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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE

DE MINAS GERAIS
N° PROCESSO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACAO 119/2018
MODALIDADE Pregao Eletrénico
N° DA MODALIDADE 011/2018

EDITAL

O CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE MINAS GERAIS, Autarquia Federal criada pelo
Decreto-Lei n° 9.295/46, CNPJ: 17.188.574/0001-38, torna publico, para ciéncia dos interessados, que
por intermédio de seu Pregoeiro, designado pela Portaria CRCMG n° 105/2018, realizara licitagdo na
modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO. O procedimento licitatorio observara
integralmente as disposicfes da Lei n® 10.520/2002, dos Decretos n° 5.450/2005 e n° 8.538/2015, da
Lei Complementar n° 123/2006, alterada pela Lei Complementar n°® 155/2016, e pela Lei Complementar
n® 147/2014 e, aplicando-se, subsidiariamente, as normas da Lei n° 8.666/93, bem como pelas
condicdes estabelecidas neste Edital.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:
A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sesséo publica, dirigida pelo Pregoeiro designado, a ser
realizada de acordo com a legislagdo mencionada no preAmbulo deste Edital conforme indicado abaixo:

Data da abertura das propostas: 21/06/2018

Horéario da abertura das propostas: 9h40min, respeitando o horéario de Brasilia/DF.
Endereco eletrénico: www.comprasgovernamentais.gov.br

UASG: 925152

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em Gestdo Documental para prestacdo de servigos de
planejamento, desenvolvimento e implantacdo do Programa de Gestéo Arquivistica de Documentos do
CRCMG, visando o atendimento aos requisitos da Lei n® 8.159/1991, bem como da Resolu¢cdo CFC
n°1.248/2009 e suas alteracdes posteriores (Res. CFC n.° 1504/2016), compreendendo a execucao das
fases 1, 2 e 3, abaixo descritas e detalhadas no Termo de Referéncia — anexo |.

e FASE 1 - Programa de Gestao Arquivistica.
e FASE 2 - Processamento do Acervo.
e FASE 3 - Treinamento.

1.2. Integram este Edital os anexos |, II, lll e IV
2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotagcdo orcamentaria propria,
prevista no plano de trabalho do CRCMG para o exercicio de 2018, conforme indicagao abaixo:

Projeto: 1001 Centro de Custo: 322 Conta contabil: 6.3.1.3.02.01.002

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderéo participar desta licitacdo empresas que atendam integralmente as condicdes estabelecidas
neste Edital e seus Anexos, bem como, que estiverem previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf e perante o sistema eletrdnico provido pela Secretaria
de Logistica e Tecnologia da Informacao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao
(SLTI), por meio do sitio www.comprasnet.gov.br.

3.1.1. Para ter acesso ao sistema eletrdnico, os interessados em participar deste Pregéo deveréo dispor
de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a SLTI, onde também deverao informar-se a
respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instru¢cdes detalhadas para sua correta
utilizacéo.
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3.1.2. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacédo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao
CRCMG, promotor da licitagéo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da
senha, ainda que por terceiros.

3.1.3. Como condicdo para participacdo no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo
préprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracdes:

3.1.3.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.1.3.1.1. A assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de a licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123/2006, mesmo que microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa;

3.1.3.2. Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos, bem como de
que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital,

3.1.3.3. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.1.3.4. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constitui¢ao.

3.1.3.5. Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugcdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 16 de setembro de 2009.

3.2. N&o poderéo participar desta licitagdo as empresas:

3.2.1. Concordatarias ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolu¢do ou em
liquidacao;

3.2.2. Que estejam cumprindo suspenséo do direito de licitar e contratar com a administragdo ou que
tenham sido declaradas inidéneas por qualquer 6rgdo da Administragcdo Publica;

3.2.3. Reunidas em consorcio ou que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, ou ainda,
qualquer que seja sua forma de constituicao;

3.2.4. Impedidas nos termos do artigo 9° da Lei n°® 8.666/93;

3.2.5. Estrangeiras que nao funcionem no Pais.

4. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1. As licitantes ou seus representantes legais deverado estar previamente credenciados, junto ao 6rgao

provedor do sistema eletrénico.

4.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, corporativo e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

4.3. O credenciamento da licitante dependerd de registro cadastral atualizado no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, e cujo objeto social seja pertinente e compativel
com o objeto desta licitagédo.
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4.4. A chave de identificacdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregdo na forma eletrdnica,
salvo quando cancelada por solicitacdo do credenciado ou em virtude de seu descadastramento perante
0 SICAF.

4.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do
sistema, para imediato bloqueio de acesso.

4.6. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da licitante ou de
seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes
inerentes ao pregao na forma eletrénica.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1. A proposta deverd& ser encaminhada por meio do sistema eletrdnico
www.comprasgovernamentais.gov.br, mediante senha privativa da licitante. O encaminhamento da
proposta eletrénica pressupde o conhecimento e a aceitagdo de todas as condi¢cdes contidas neste
Edital e seus Anexos, tais como:

5.1.1. Conformidade com as especifica¢cdes constantes no Anexo | - Termo de Referéncia, bem como o
prazo da prestacdo dos servicos.

5.1.2. Condicdes de pagamento, que serd em até 10 (dez) dias Uteis, apds a prestacdo dos servicos e
da apresentagdo da nota fiscal,

5.1.3. Prazo de validade da proposta, que devera ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias.

5.2. A licitante sera responséavel por todas as transa¢des que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta e subsequentes lances, se for o caso.

pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
gquaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.4. A proposta eletrdnica de precos devera conter o valor global do servigco e podera ser inserida a
partir do dia da divulgagcédo do Edital até a data e horario estabelecidos no preambulo deste Edital,
exclusivamente pelo sitio eletrbnico www.comprasgovernamentais.qgov.br.

5.5. A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte devera declarar, em
campo proprio do Sistema, que atende aos requisitos do art. 3° da LC n°® 123/2006, para fazer jus aos
beneficios previstos nessa lei.

5.6. Como requisito para a participacdo no pregao, a licitante deverd manifestar, em campo proprio do
sistema eletrnico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta esta em
conformidade com as exigéncias deste Edital.

5.6.1. A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta sujeitara a
licitante as sancdes previstas na Lei n° 10.520/2002.

5.7. Até a abertura da sessao, as licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

5.8. O critério de julgamento da proposta serd 0 de MENOR PRECO GLOBAL.
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6. DA ABERTURA E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS ELETRONICAS DE PRECOS

6.1. Na data e horario estabelecidos no preambulo deste Edital, tera inicio a sessdo publica com a
divulgacdo dos valores das propostas eletrdnicas recebidas, ndo havendo nesse momento a
identificacdo dos participantes, o que s6 ocorrera apos o encerramento dessa etapa, conforme regras
estabelecidas neste Edital e em cumprimento com as normas vigentes.

6.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

6.3. O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo que
somente estas participardo da fase de lance.

7. DA FORMULACAO DOS LANCES

7.1. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico www.comprasgovernamentais.gov.br, sendo, a licitante, imediatamente informada do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.2. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da
sessdao e as regras estabelecidas neste Edital.

7.3. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao Gltimo por ela ofertado e registrado pelo
sistema.

7.4. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

7.5. A reducdo do preco proposto, decorrente dos lances, ou de negociacdo direta com o Pregoeiro,
deve incidir de forma linear sobre o preco global dos servicos que comp&em o objeto deste Edital.

7.6. Durante o transcurso da sesséo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagéo da licitante.

7.7. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel.

7.8. No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletrénico
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

7.8.1. Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sesséo do
pregdo sera suspensa e terd reinicio somente apds comunicacdo aos participantes, no enderego
eletrénico utilizado para divulgagéo.

7.9. A etapa de lances da sesséao publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro, mediante aviso de
fechamento iminente dos lances, emitido pelo sistema eletrénico as licitantes, apds o que transcorrera
periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado também pelo sistema
eletrdnico, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

8. DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

8.1. Ap6s a fase de lances, com base no Decreto n° 8.538/2015, se a proposta mais bem classificada
nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte, e houver proposta de
microempresa ou empresa de pequeno porte que seja igual ou até 5% (cinco por cento) superior a
proposta mais bem classificada, proceder-se-a da seguinte forma:
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8.1.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada poderd, no prazo de 5
(cinco) minutos, contados do envio da mensagem automatica pelo sistema, apresentar uma Ultima
oferta, obrigatoriamente inferior a proposta do primeiro colocado, situacdo em que, atendidas as
exigéncias habilitatérias e observado o valor estimado para a contratacéo, sera adjudicado em seu favor
0 objeto deste Pregéo;

8.1.2. Nao sendo vencedora a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada, na
forma da subcondicdo anterior, o sistema, de forma automatica, convocara as licitantes remanescentes
que porventura se enquadrem na situacdo descrita nesta condicdo, na ordem classificatoria, para o
exercicio do mesmo direito;

8.1.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas ou empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido nesta condicao, o sistema far4 um sorteio
eletrdnico, definindo e convocando automaticamente a vencedora para o encaminhamento da oferta
final do desempate;

8.1.4. A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco) minutos, controlados pelo
Sistema, decaira do direito previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n.° 123/2006;

9. DA NEGOCIACAO
9.1. O Pregoeiro podera encaminhar contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o
lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento e o valor estimado para a contratacéo.

9.1.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

10. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA DE MELHOR LANCE

10.1. ApGs o encerramento da etapa de lances, a licitante que apresentou o melhor lance devera
encaminhar, no prazo de 1 (uma) hora, preferencialmente, via sistema Comprasnet, por meio da opcéo
“Enviar Anexo”, ou, alternativamente, via e-mail para o endereco eletrénico licitacao@crcmag.org.br,
mediante convocac¢éo do Pregoeiro:

10.1.1. A Proposta de Precos, Anexo Il — Modelo de Proposta, que deverd indicar o valor global dos
servigos, adequado ao ultimo lance apresentado, se for o caso;

10.2. O prazo para envio da proposta, acima previsto, podera ser prorrogado por mais 1 (uma) hora,
mediante solicitac@o escrita e justificada da licitante, via chat do sistema Comprasnet, formulada antes
de findo o prazo estabelecido e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

10.3. A proposta anexada ao sistema ou enviada via e-mail, ap6s a convocacdo do Pregoeiro, sera
meramente para conferéncia, devendo ser solicitada em original ou cépia autenticada, em momento
oportuno.

10.4. N&o podera ser alterado o contetido da proposta apresentada, ressalvadas as alteragbes que se
destinem a sanar evidentes erros formais, as quais deverdo ser avaliadas pelo Pregoeiro.

10.5. No preco que vir a oferecer, deverdo ser incluidas todas as despesas de taxas, fretes, enfim, todos
0s encargos fiscais, comerciais, trabalhistas e previdenciarios, resultantes da execuc¢éo do objeto deste
Procedimento.

10.6. Nao serdo admitidas propostas que apresentem valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado.
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10.7. N&o serdo aceitas propostas com valor global superior ao estimado ou com pre¢cos manifestamente
inexequiveis.

10.7.1. Considerar-se-a inexequivel a proposta que nédo venha a ter demonstrada sua viabilidade por
meio de documentacdo que comprove que 0s custos envolvidos na contratacdo sdo coerentes com 0s
de mercado do objeto deste Pregéo.

10.8. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta a licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencao de melhor preco, vedada a
negociacdo em condicdes diversas das previstas neste Edital.

10.9. Nas hipoéteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera negociar
com a licitante para que seja obtido preco melhor.

10.9.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

10.10. O Pregoeiro podera suspender a sessao, para analise dos servi¢os ou produtos discriminados na
proposta de precos, caso entenda ser necessdria uma avaliagdo técnica do setor solicitante.

10.10.1. A sessdo serda restabelecida, no dia e horario informado no chat e registrado no sistema
Comprasnet, quando da suspensao.

10.11. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a proposta de prec¢os indicada nessa
sessdo, dentro do prazo estabelecido, sera desclassificada e sujeitar-se-a4 as sang¢fes previstas neste
Edital.

11. DA HABILITACAO

11.1. Sendo aceitavel a proposta classificada em primeiro lugar, como condi¢do prévia ao exame da
documentacao de habilitacao da licitante detentora, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento
das condi¢Ges de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a participacao
no certame ou a futura contratacéo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

11.1.1. SICAF;

11.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

11.1.3. Cadastro Nacional de Condenag®es Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica. (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

11.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante, de eventual matriz ou filial
e, também, de seu sécio majoritario.

11.3. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara a licitante inabilitada, por falta de
condicao de participacao.

11.4. No caso de inabilitagédo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123/2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacéo da proposta subsequente.

11.5. Nao ocorrendo inabilitagdo, o Pregoeiro consultara o Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF, em relagdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista e a
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gualificagdo econdmico-financeira da licitante, conforme o disposto nos artigos 4°, caput, 13, 14, 18
e 43, inciso lll, da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2010.

11.5.1. Caso o fornecedor inscrito no SICAF, esteja com a documentacdo relativa a regularidade fiscal e
trabalhista vencida, no referido Sistema, poderdo ser consultados, pelo Pregoeiro, os sitios oficiais
emissores de certiddes.

11.5.2. Quanto a qualificacdo econdmico-financeira, a licitante sera considerada habilitada pelo SICAF,
desde que o seu cadastro conste a Certidao Negativa de Pedido de Faléncia e Concordata atualizada.

11.5.2.1. Caso nao conste no cadastro do SICAF do fornecedor a Certiddo Negativa de Pedido de
Faléncia e Concordata, o documento podera ser consultado, pelo Pregoeiro, nos respectivos sitios
oficiais emissores.

11.5.3. Nos casos em que ndo forem atendidas as exigéncias de habilitacdo no SICAF, no que se refere
a habilitacdo juridica (11.5.6.1), a regularidade fiscal e trabalhista (11.5.6.2) e a qualificagéo
econdmico-financeira (11.5.6.3) e que o Pregoeiro ndo lograr éxito em obter as certiddes
correspondentes através dos respectivos sitios oficiais, podera convocar a licitante para encaminhar, no
prazo maximo de 2 (duas) horas, documentos validos que comprovem o atendimento as exigéncias
deste Edital, sob pena de inabilitac&o.

11.5.4. Caso a licitante detentora do menor preco seja qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacéo.

11.5.4.1. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma
vez que atenda a todas as demais exigéncias do Edital.

11.5.5. Havendo alguma restricAo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, serd assegurado o prazo de cinco dias
Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a proponente for declarada vencedora do
certame, prorrogavel por igual periodo, a critério do Pregoeiro, para regularizagdo da documentacao,
para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa, nos termos do art. 4°, 81° do Decreto n° 8.538/2015 e art. 43,
§ 1° da Lei Complementar n° 123/2006.

11.5.5.1. A nédo-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem anterior implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/93,
sendo facultado & Administra¢@o convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classifica¢éo, para
a assinatura do contrato, ou revogar a licitacdo.

11.5.6. Os documentos que deverdo ser apresentados pela licitante, nos casos em que ndo forem
atendidas as exigéncias de habilitagcdo no SICAF, serdo os seguintes:

11.5.6.1. Habilitacdo juridica

11.5.6.1.1. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social, em vigor devidamente registrado,
acompanhado de todas as alteracdes ocorridas até a data estabelecida para o envio virtual da proposta,
e se sociedade por acbes acrescentar documentos de eleicdo de seus administradores, bem como
respectivas alteragcdes, caso existam, igualmente langcadas no registro comercial competente.

11.5.6.2. Regularidade fiscal e trabalhista
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11.5.6.2.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional: Certiddo de Débitos Relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN).

11.5.6.2.2. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS
(Certificado de Regularidade do FGTS — CRF).

11.5.6.2.3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pelo Tribunal Superior do
Trabalho.

11.5.6.3. Qualificacdo econdmico-financeira

11.5.6.3.1. Certid&do negativa de faléncia ou recuperacéo judicial, ou liquidacao judicial, ou de execucéo
patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede da licitante ou de seu domicilio, dentro
do prazo de validade previsto na prépria certiddo, ou, na omisséo desta, expedida hd menos de 01 (um)
ano contado da data da sua apresentacgao.

11.6. Apés realizada a consulta ao SICAF, o Pregoeiro convocara a licitante para enviar, no prazo
maximo de 2 (duas) horas, juntamente com os demais documentos de habilitagdo a serem solicitados
nas situacdes previstas no item 11.5.3, se for o caso, ou, isoladamente:

11.6.1. Qualificacao técnica

11.6.1.1. 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, declarando ter, a empresa licitante, fornecido ou estar fornecendo produtos ou prestagédo de
servicos similares ao objeto deste Edital.

11.6.1.2. Comprovacao, por parte da licitante, de que possui, em seu corpo técnico, na data de abertura
das propostas, no minimo, um profissional com formacgéo de nivel superior em Arquivologia, conforme
regulamenta a Lei n° 6.546/1978.

11.6.1.2.1. A comprovacao do vinculo profissional do(s) responsavel(is) técnico(s) indicado(s) em
atendimento ao item 11.6.2, deverd ser feita por meio de apresentacéo de cOpias de um dos seguintes
documentos:
a) No caso de empregados, cOpia das anotagbes da CTPS - Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social, ou da respectiva Ficha de Registro de empregados ou do livro correspondente
devidamente registrado no Ministério do Trabalho;

b) No caso de sdcios, copia do Contrato Social e a sua Ultima alteracao;

¢) No caso de profissional autbnomo, cépia do contrato de prestacdo de servicos com a empresa
licitante, em vigor.

11.6.1.3. Termo de Confidencialidade, conforme modelo constantes do Anexo Il - Termo de
Confidencialidade - preenchido e devidamente assinado em papel timbrado pelo representante legal da
empresa licitante.

11.7. Todos os documentos solicitados deverdo ser enviados, preferencialmente, via sistema
Comprasnet, por meio da opgado “Enviar Anexo”, ou, alternativamente, via e-mail para o endereco
eletrénico licitacao@crcmg.org.br.

11.8. O prazo para envio da documentacéo, acima previsto, podera ser prorrogado por igual periodo,
mediante solicitac@o escrita e justificada da licitante, via chat do sistema Comprasnet, formulada antes
de findo o prazo estabelecido e formalmente aceita pelo Pregoeiro.
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11.9. Estando habilitada, a licitante sera convocada pelo Pregoeiro a apresentar no prazo de 2 (dois)
dias uteis, contados da data do encerramento do Pregéo, na sede do CRCMG, localizada na Rua
Claudio Manoel, 639, Bairro Savassi — CEP: 30.140-105 — Belo Horizonte/MG, em original ou copia
autenticada, a Proposta de Precos (10.1.1) e os documentos correspondentes a habilitagdo juridica
(11.5.6.1), a qualificacdo econdmico-financeira (11.5.6.3), quando a certiddo prevista no item
11.5.6.3.1 ndo for emitida de forma eletrdnica, e a qualificagdo técnica (11.6.1.1, 11.6.1.2 ¢ 11.6.1.3).

11.10. A empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais devera apresentar também o
decreto de autorizacdo ou o0 ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.

11.11. Né&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento, em substituicdo aos
requeridos neste Edital e seus Anexos.

11.12. Se a documentac¢do de habilitagdo contrariar qualquer dispositivo deste Edital e seus Anexos, 0
Pregoeiro considerara a proponente inabilitada.

11.13. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no Edital, a licitante sera declarada vencedora.

12. DOS RECURSOS

12.1. Declarada a vencedora e decorrida a fase de regularizacéo fiscal de microempresa ou empresa
de pequeno porte, se for 0 caso, sera concedido o prazo de no minimo 30 (trinta) minutos, para que
gualquer licitante manifeste a intencao de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is)
decisdo(6es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.

12.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivacéo da inteng&o de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.
12.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificar4 as
condicdes de admissibilidade do recurso.

12.2.2. A falta de manifestacdo motivada da licitante quanto a intencdo de recorrer importard a
decadéncia desse direito.

12.2.3. Uma vez admitido o recurso, a recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razdes, pelo sistema eletrbnico, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para,
querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrbnico, em outros trés dias, que
comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

13. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
13.1. A sessao publica podera ser reaberta:

13.1.1. Nas hip6teses de provimento de recurso que leve a anulagéo de atos anteriores a realizagcéo da
sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessao publica, situacdo em que serao
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

13.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando a licitante declarada
vencedora ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou n&o comprovar a
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regularizacdo fiscal, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas hipéteses, serdo adotados
os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

13.2. Todas as licitantes remanescentes deveréo ser convocadas para acompanhar a sessao reaberta.

13.2.1. A convocagéo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail, de acordo com a fase
do procedimento licitatério.

13.2.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo
responsabilidade da licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

14. DA ADJUDICACAO, HOMOLOGAGCAO E CONTRATACAO

14.1. A adjudicacédo do objeto do presente certame sera viabilizada pelo Pregoeiro sempre que néo
houver recurso. Caso contrario, decididos os recursos, o objeto da licitacdo sera adjudicado pela
autoridade competente do CRCMG.

14.2. A homologacao da licitacdo € de responsabilidade da autoridade competente e sé podera ser
realizada depois da adjudicacéo do objeto ao proponente vencedor pelo Pregoeiro, ou, quando houver
recurso, pela prépria autoridade competente.

14.3. Apdés a homologacdo, a contratagdo formalizar-se-4 mediante a assinatura de instrumento
particular, observadas as clausulas e condi¢cdes deste Edital e da proposta vencedora, conforme minuta
do contrato, Anexo IV, que integra este Edital.

14.4. A assinatura do contrato pelo adjudicatario dar-se-a no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contado
da data de sua convocacédo pelo CRCMG.

14.4.1. Como condi¢cdo para assinatura do contrato, a licitante vencedora devera manter todas as
condicdes de habilitagdo exigidas nesta licitacao.

14.5. E facultado ao CRCMG, quando o adjudicatario n&o fizer a comprovacao referida no subitem 14.4.1
ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinar o contrato, no prazo e condi¢cfes estabelecidas,
convocar outra licitante, desde que respeitada a ordem de classificagdo, para, apdés comprovados 0s
requisitos habilitatorios e feita a negociagdo, assinar o contrato, sem prejuizo das multas previstas neste
Edital e no contrato e das demais cominacdes legais.

14.6. Da sesséo publica do pregdo, divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico, na qual constara a indicagéo
do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados e demais informacdes relativas ao certame
licitatrio.

15. DO CONTRATO

15.1. O contrato a ser firmado, cuja minuta, Anexo |V, integra o presente Edital para todos os fins e
efeitos de direito, regulamentara as condig6es de sua execugdo, bem como os direitos, obrigacbes e
responsabilidades das partes, tudo em conformidade com os termos desta licitacdo e da proposta
vencedora, sujeitando-se aos preceitos de direito publico e aplicando-se supletivamente os principios
da teoria geral dos contratos e as disposi¢c6es de direito privado.

15.2. Quando da assinatura do contrato, a licitante devera estar em conformidade com as condicfes de
habilitacdo consignadas neste Edital, bem como durante a vigéncia do contrato.

15.3. A publicacéo resumida do instrumento de contrato (extrato) e de seus eventuais aditamentos na
imprensa oficial, que é condicdo indispensavel para sua eficacia, sera providenciada pela Administracao,
indicando a modalidade da licitagdo e seu niumero de referéncia.
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15.4. As condicbes de entrega, vigéncia, condicdes de pagamento, acompanhamento e
fiscalizacdo, sancOes e rescisdo obedecerdo as disposicBes constantes deste Edital e da Lei n°
8.666/93.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.
16.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520/2002, a licitante/adjudicataria que:

16.1.1. Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocada
dentro do prazo de validade da proposta, salvo caso fortuito ou forca maior;

16.1.2. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
16.1.3. Apresentar documentacao falsa exigida para o certame;
16.1.4. Nao mantiver a proposta;

16.1.5. Cometer fraude fiscal; e

16.1.6. Comportar-se de modo inidéneo.

16.1.6.1. Considera-se comportamento inidéneo atos tais como os descritos nos artigos 92, paragrafo
Unico, 96 e 97, paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/93.

16.2. A licitante/adjudicataria que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens 16.1.1 a
16.1.6, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

16.2.1. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta da licitante;

16.2.2. Impedimento de licitar e de contratar com a Administracéo e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos.

16.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sancéo de impedimento.

16.4. A licitante microempresa ou empresa de pequeno porte que usufruir ou tentar usufruir dos
beneficios previstos na Lei Complementar n°® 123/2006, quando houver ultrapassado o limite de
faturamento estabelecido no art. 3° de mencionada lei, no ano fiscal anterior, serd declarado inidéneo
para licitar e contratar com a administracdo publica, sem prejuizo das demais sancdes.

16.5. A aplicacé@o de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a licitante/adjudicataria, conforme previsto na Lei n°
8.666/93.

16.6. A autoridade competente, na aplicagdo das sancgdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta da infratora, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracédo,
observado o principio da proporcionalidade.

16.7. As penalidades serédo obrigatoriamente registradas no SICAF.

16.8. As sancgdes por atos praticados durante a execu¢do do contrato estdo previstas no Termo de
Referéncia — Anexo | — e na Minuta do Contrato — Anexo IV.
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17. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

17.1. Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer pessoa,
fisica ou juridica, podera impugnar o ato convocatério deste Pregdo, mediante peticdo a ser enviada
exclusivamente para o endereco eletronico licitacao@crcmg.org.br, até as 17h, no horario oficial de
Brasilia-DF.

17.2. O Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidira sobre a impugnacdo no prazo de
24 (vinte e quatro) horas.

17.3. Acolhida a impugnacéo contra este Edital, sera designada nova data para a realizacéo do certame,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracao nédo afetar a formulacdo das propostas.

17.4. Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados ao Pregoeiro até 3 (trés) dias Uteis antes da
data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente para o endereco eletrénico
licitacao@crcmg.org.br.

17.5. As respostas as impugnacdes e aos pedidos de esclarecimentos solicitados seréo disponibilizadas
no sitio do CRCMG www.crcmg.org.br para os interessados.

18. DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1. Os horérios estabelecidos neste Edital, no aviso e durante a sessao publica, observardo, para
todos os efeitos, o horario de Brasilia — DF, inclusive para contagem de tempo e registro no sistema
eletrbnico e na documentacao relativa ao certame.

18.2. A participacdo da licitante pressupde o conhecimento e aceitacdo de todas as condi¢des previstas
no Edital, ndo sendo consideradas quaisquer condi¢ces apresentadas em desconformidade com as
suas exigéncias.

18.3. A licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara a imediata desclassificagdo da
licitante que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido a vencedora, a rescisdo do contrato, sem prejuizo
das demais sanges cabiveis.

18.4. E facultada ao Pregoeiro ou a autoridade superior do CRCMG, em qualquer fase da licitagdo, a
promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo licitatorio,
vedada a incluséo posterior de documento ou informacg&o que deveria constar no ato da sesséo publica.

18.5. Apoés a abertura da sessao publica do pregéo, ndo cabera desisténcia de proposta, salvo se por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

18.6. A ata sera disponibilizada na Internet para acesso livre, imediatamente ap6s o encerramento da
sessdo publica.

18.7. A presente licitagcdo poderd ser anulada em qualquer tempo, desde que seja constatada
irregularidade no processo e/ou em seu julgamento, ou revogada por conveniéncia do CRCMG, sem
que caiba as licitantes qualquer indenizacao.

18.8. No julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacdo e classificacao.
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18.9. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, nos termos da legislacdo pertinente e dos
Principios Gerais de Direito.

18.10. As duvidas e divergéncias que, eventualmente, possam surgir e que nao possam ser dirimidas
diretamente entre as partes, ficardo sujeitas ao Foro da Justica Federal — Secdo Minas Gerais,
renunciando-se a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

18.11. Qualquer documento relativo a presente licitacdo devera ser enviado ao Pregoeiro/Comisséo de
Apoio, na Rua Claudio Manoel, 639, Bairro Savassi — CEP: 30.140-105 — Belo Horizonte-MG.

18.12. E de responsabilidade da licitante o acompanhamento do processo no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, até a data da realizagdo da sesséo publica, tendo em vista que
quaisquer alteracdes referentes a este Edital serdo disponibilizadas no referido endereco, op¢bes
Acesso Livre — PregBes — Agendados.

19. DOS ANEXOS

19.1. O presente Edital faz-se acompanhar dos seguintes anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Modelo de Proposta;

Anexo Il - Termo de Confidencialidade

Anexo IV — Minuta do Contrato.

Belo Horizonte, 8 de junho de 2018.

Juliane Garcia de Abreu
Pregoeira do CRCMG

13
Rua Claudio Manoel, 639 - Savassi — Belo Horizonte/MG — Cep: 30140-105
Telefone: (31) 3269-8400 - www.crcmg.org.br



http://www.crcmg.org.br/
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/

@) CRCMG

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE

DE MINAS GERAIS
N° PROCESSO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACAO 119/2018
MODALIDADE Pregao Eletrénico
N° DA MODALIDADE 011/2018

ANEXO | -TERMO DE REFERENCIA

ITEM 1 - SETOR SOLICITANTE

1.1. Geréncia de Registro do CRCMG

ITEM 2 — DESCRIGCAO DETALHADA DO OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada em Gestdo Documental para prestagdo de servigcos de planejamento,
desenvolvimento e implantacéo do Programa de Gestéo Arquivistica de Documentos do CRCMG, visando o atendimento
aos requisitos da Lei n® 8.159/1991, bem como da Resolu¢do CFC n°1.248/2009 e suas alteracdes posteriores (Res. CFC
n.° 1504/2016), compreendendo a execucao das fases 1, 2 e 3, abaixo descritas e detalhadas no Termo de Referéncia —
anexo |I.

. FASE 1 - Programa de Gestéo Arquivistica.
. FASE 2 - Processamento do Acervo.
. FASE 3 — Treinamento.

2.2. REQUISITOS GERAIS PARA A EXECUGCAO DOS SERVICOS:

2.2.1. Equipe Técnica da Contratada e Qualificacdo Técnica Minima

2.2.1.1. A empresa contratada devera possuir, em sua equipe técnica designada para executar 0s servicos objeto desse
procedimento, durante toda a execucdo do contrato, no minimo, um profissional com formacdo de nivel superior em
Arquivologia, conforme regulamenta a Lei n° 6.546/1978.

2.2.2. Dados referenciais

2.2.2.2. A empresa contratada devera obter pleno conhecimento dos documentos e normativos referenciais que
regulamentam o processo de Gestdo Arquivista de Documentos na Administracdo Publica Federal e do CRCMG.
Apresenta-se, abaixo, uma tabela com tais documentos e normativos referenciais para gestdo de documentos de acordo
com o Arquivo Nacional e Legislacéo e Normas pertinentes.

DECRETOS

BRASIL. Decreto n° 4.915, de 12 de dezembro de 2003. Dispde sobre o Sistema de Gestao de Documentos de Arquivo
- SIGA, da administragdo publica federal, e da outras providéncias. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil,
Brasilia, DF, 12 dez. 2003.

BRASIL. Decreto n° 3.505, de 13 de junho de 2000. Institui a Politica de Seguranga da Informagdo nos 6rgéos e
entidades da Administragdo Publica Federal. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 13 jun.
2000.

BRASIL. Decreto n°® 4.073, de 3 de janeiro de 2002. Regulamenta a Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde
sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia,
DF, 3 jan. 2002.

BRASIL. Decreto n° 4.553, de 27 de dezembro de 2002. Dispde sobre a salvaguarda de dados, informagdes,
documentos e materiais sigilosos de interesse da seguranga da sociedade e do Estado, no &mbito da Administracéo
Publica Federal, e da outras providéncias. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 27 dez.
2002.

BRASIL. Decreto n® 7.724, de 16 de maio de 2012. Regulamenta a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que
dispde sobre 0 acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do caput do art. 5°, no inciso Il do § 3°do art. 37 e no §
2° do art. 216 da Constituicdo. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 16 maio 2012.

BRASIL. Decreto n° 7.845, de 14 de novembro de 2012. Regulamenta procedimentos para credenciamento de
seguranga e tratamento de informacao classificada em qualquer grau de sigilo, e dispde sobre o Nucleo de Seguranca
e Credenciamento. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 14 nov. 2012.
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BRASIL. DECRETO N° 82.590, DE 06 DE NOVEMBRO DE 1978. Regulamenta a Lei n° 6.546, de 4 de julho de 1978,
que dispde sobre a regulamentacgao das profissdes de Arquivista e de técnico de Arquivo Diario Oficial [da] Republica
Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 7 nov. 1978.

LEIS

BRASIL. Lei n° 5.433, de 8 de maio de 1968. Regula a microfimagem de documentos oficiais e da outras providéncias.
Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 8 maio 1968.

BRASIL. Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011. Regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art.
5° noinciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei n® 8.112, de 11 de dezembro
de 1990; revoga a Lei n° 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da
outras providéncias. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 18 nov. 2011.

BRASIL. Lei n® 12.682, de 9 de julho de 2012. Disp&e sobre a elaboragéo e o arquivamento de documentos em meios
eletromagnéticos. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 9 jul. 2012.

BRASIL. Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991. Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da
outras providéncias. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 8 jan. 1991.

BRASIL. LEI N° 6.546, DE 4 DE JULHO DE 1978. Dispde sobre a regulamentagéo das profissdes de Arquivista e de
Técnico de Arquivo, e da outras providéncias. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 5 julho
1978.

BRASIL. Lei n® 9.605, de 12 de fevereiro de 1998 que dispde sobre as sangdes penais e administrativas derivadas de
condutas e atividades lesivas ao meio ambiente, e da outras providéncias. Diario Oficial [da] Republica Federativa
do Brasil, Brasilia, DF, 13 fev. 1998.

PORTARIAS

BRASIL. Conselho Regional de Contabilidade. Portaria CRCMG n.° 036, de 29 de marco de 2016. Colegdao de
legislagdo do Conselho Regional de Contabilidade, [Belo Horizonte]. 29 mar. 2016.

BRASIL. Portaria AN n° 252, de 30 de dezembro de 2015. Estabelece os procedimentos para transferéncia ou
recolhimento de acervos arquivisticos publicos, em qualquer suporte, pelos 6rgdos e entidades do Poder
Executivo Federal para o Arquivo Nacional. Diario oficial da unido. Brasilia, DF, 30 dez. 2015.

BRASIL. Portaria Interministerial MJ/MP n°® 1.677, de 7 de outubro de 2015. Define os procedimentos gerais para o
desenvolvimento das atividades de protocolo no ambito dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Federal.
Diario oficial da unido. Brasilia, DF, 7 out. 2015.

RESOLUGOES

BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos. Resolugdo n° 1, de 18 de outubro de 1995. Dispde sobre a necessidade da
adogao de planos e ou cédigos de classificagdo de documentos nos arquivos correntes, que considerem a natureza dos
assuntos resultantes de suas atividades e fungdes. Diario Oficial da Uniao, Brasilia, DF, 24 out. 1995. Seg¢édo 1, p. 7.

BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos. Resolugéo n° 2, de 18 de outubro de 1995. Dispde sobre as medidas a serem
observadas na transferéncia ou no recolhimento de acervos documentais para instituicbes arquivisticas publicas. Diario
Oficial da Uniao, Brasilia, DF, 24 out. 1995. Segdo 1, p. 7.

BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos. Resolugdo n°® 6, de 15 de maio de 1997. Dispde sobre diretrizes quanto a
terceirizagao de servigos arquivisticos publicos. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, 23 mai. 1997. Secéo 1, p. 6.
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BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos. Resolugdo n° 20, de 16 de julho de 2004. Dispbe sobre a inser¢do dos
documentos digitais em programas de gestdo arquivistica de documentos dos érgédos e entidades integrantes do
Sistema Nacional de Arquivos. Diario Oficial da Uniao, Brasilia, DF, 19 jul. 2004. Seg&o 1, p. 5.

BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos. Resolugdo n°® 24, de 3 de agosto de 2006. Estabelece diretrizes para a
transferéncia e recolhimento de documentos arquivisticos digitais para instituicbes arquivisticas publicas. Diario Oficial
da Uniao, Brasilia, DF, 3 ago. 2006

BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos. Resolugao n° 25, de 27 de abril de 2007. Dispde sobre a adog¢do do Modelo
de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestao Arquivistica de Documentos - e-ARQ Brasil pelos érgéos e
entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, 27 abr. 2007.

BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos. Resolugdo n° 27, de 16 de junho de 2008. Dispde sobre o dever do Poder
Publico, no ambito dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, de criar e manter Arquivos Publicos, na sua
especifica esfera de competéncia, para promover a gestao, a guarda e a preservagdo de documentos arquivisticos e a
disseminagéo das informagdes neles contidas. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, 16 jun. 2008.

BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos. Resolugdo n° 31, de 28 de abril de 2010. Dispde sobre a adogao das
Recomendagdes para Digitalizagdo de Documentos Arquivisticos Permanentes. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF,
28 abr. 2010.

BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos. Resolugdo n° 32, de 17 de maio de 2010. Dispbe sobre a insergdo dos
Metadados na Parte Il do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestao Arquivistica de Documentos -
e-ARQ Brasil. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, 18 mai. 2010.

BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos. Resolugéo n° 40, de 9 de dezembro de 2014. Dispde sobre os procedimentos
para a eliminagdo de documentos no ambito dos érgéos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos -
SINAR. Diario Oficial da Uniao, Brasilia, DF, 9 dez. 2014.

BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos. Resolugdo n® 5, de 30 de setembro 1996. Disp&e sobre a publicagio de editais
para Eliminagdo de Documentos nos Diarios Oficiais da Unido, Distrito Federal, Estados e Municipios. Diario Oficial
da Uniao, Brasilia, DF, 30 set. 1996.

BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos. Resolugao n° 6, de 15 de maio de 1997. Dispde sobre diretrizes quanto a
terceirizagao de servigos arquivisticos publicos. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, 15 maio 1997.

BRASIL. Conselho Regional de Contabilidade. Resolugdo CRCMG n° 350, de 22 de novembro de 2013. Dispde sobre
o Regimento Interno do Conselho Regional de Contabilidade de Minas Gerais. Colegéo de legislagdo do Conselho
Regional de Contabilidade, Belo Horizonte, 22 nov. 2013.

BRASIL. Conselho Federal de Contabilidade. Resolugdo CFC n.° 1.248, de 27 de novembro de 2009. Instaura a Tabela
de Temporalidade de Documentos do Sistema CFC/CRCs e determina o Cédigo de Classificagdo de Documentos de
Arquivo. Brasilia, DF, 15 abr. 2016.

BRASIL. Conselho Federal de Contabilidade. Resolugdo CFC n° 1.504, de 15 de abril de 2016. Instaura a Tabela de
Temporalidade de Documentos do Sistema CFC/CRCs e determina o Cddigo de Classificagdo de Documentos de
Arquivo. Brasilia, DF, 15 abr. 2016.

PUBLICAGOES TECNICAS

ARQUIVO NACIONAL (BRASIL) Dicionario brasileiro de terminologia arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo
Nacional, 2005. Disponivel em: <http://www.arquivonacional.gov.br/images/pdf/Dicion_Term_Arquiv.pdf>. Acesso em:
29 ago. 2017.

ARQUIVO NACIONAL (BRASIL). Conselho Nacional de Arquivos. Classificacdo, temporalidade e destinacado de
documentos de arquivo; relativos as atividades-meio da administragdao publica. Rio de Janeiro: Arquivo
Nacional, 2001. Disponivel em:
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<http://conarq.arquivonacional.gov.br/conarg/images/publicacoes_textos/Codigo_de_classificacao.pdf>. Acesso em:
29 ago. 2017.

ARQUIVO NACIONAL (BRASIL). Conselho Nacional de Arquivos. Recomendagdes para a produgido e o
armazenamento de documentos de arquivo. Rio de Janeiro. O Conselho, 2005. Disponivel em:
<http://www.siga.arquivonacional.gov.br/images/publicacoes/recomenda_armazena.pdf>. Acesso em: 29 ago. 2017.

CAMARA TECNICA DE DOCUMENTOS ELETRONICOS. Conselho Nacional de Arquivos. Modelo de requisitos
para sistemas informatizados de gestao arquivistica de documentos. [S.I.]: [Arquivo Nacional], 2006. Disponivel
em: <http://www.uel.br/cch/cdph/argtxt/downloads_e_ARQ.pdf>. Acesso em: 29 ago. 2017.

2.3. DETALHAMENTO DO OBJETO

2.3.1. As especifica¢des técnicas das fases 1, 2, e 3 do Programa de Gestéo Arquivistica de Documentos do CRCMG,
deverdo ser executadas pela contratada em total concordancia com o item os Dados Referenciais acima relacionados,
assim delineando o escopo do objeto deste termo.

2.3.2. FASE 01 - PROGRAMA DE GESTAO ARQUIVISTICA

2.3.2.1. A Contratada devera elaborar o Programa de Gestao Arquivistica do CRCMG conforme atividades litadas a seguir:

2.3.2.1.1. Politica de Gestédo Arquivistica

2.3.2.1.1.1. Consiste no conjunto de regras internas responsaveis por direcionar os objetivos do CRCMG no que tange a
gestéo arquivistica de seus documentos internos, considerando os processos de producéo, tramitacdo, uso, avaliagdo e
arquivamento de documentos.

Produto previsto: 01 (uma) Politica de Gestado Arquivistica do CRCMG.

a) estar em concordancia com a Politica Nacional de Arquivos,
sancionada pela Lei n°® 8.159/1991;

b) atender a Resolugdo CFC n° 1.248, que instaura a Tabela de
Temporalidade de Documentos do Sistema CFC/CRCs e determina
0 Cddigo de Classificagcdo de Documentos de Arquivo;

c) atender a Resolugdo CFC n° 1.504, que instaura a Tabela de
Temporalidade de Documentos do Sistema CFC/CRCs e determina

Especificagbes minimas a 0 Codigo de Classificacéo de Documentos de Arquivo;

serem contempladas: d) atender a Resolugdo CRCMG n° 350/2013, que dispfe sobre seu
Regimento Interno do CRCMG e refletir a cultura organizacional do
conselho;

e) assegurar a preservacao do patriménio documental e garantir o
direito constitucional de acesso as informacgdes, regulamentado na
Lei n®12.527/2011;

f)  fazer apontamentos técnicos de viabilidade e prever o atendimento
futuro ao Processo Eletrdnico Nacional (PEN).

2.3.2.1.2. Processo Gestao Arquivistica

2.3.2.1.2.1. Consiste no conjunto de atividades inter-relacionadas referentes aos processos de producéo, tramitagao, uso,
avaliacdo e arquivamento de documentos. Para identificacdo e detalhamento de tais atividades, a Contratada devera
proceder com a andlise das atividades organizacionais, bem como a especificagdo do fluxo documental interno e de sua
destinacéo.

01 (uma) Andlise de Atividades Organizacionais dos processos
Produtos previstos: organizacionais do CRCMG.
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01 (uma) Especificagdo do Fluxo Documental e Destinagdo dos processos
organizacionais do CRCMG.

01 (um) Diagnéstico do Acervo Arguivistico do CRCMG.
a) estar em concordancia com a Politica de Gestdo Arquivistica do
CRCMG;
b) ser detalhado pelos Procedimentos Operacionais Corporativos e
pelos Procedimentos Operacionais Locais correspondentes as
areas vigentes do Conselho.

Especificagbes minimas a
serem atendidas:

2.3.2.1.3. Manual de Gest&o Arquivistica

2.3.2.1.3.1. Consiste em instrumento normativo geral que tem como funcionalidade regulamentar a elaboracdo e
manutencao dos instrumentos operacionais internos, referentes aos processos de producao, tramitacao, uso, avaliacédo e
arquivamento de documentos.

Produto previsto: 01 (um) Manual de Gestéo Arquivistica do CRCMG.

a) referenciar a Politica de Gestdo Arquivistica do CRCMG;

b) apresentar os Procedimentos Operacionais Corporativos de
Gestéo Arquivistica do CRCMG;

c) apresentar os Procedimentos Operacionais Locais de Gestao

Especificagdes minimas a Arquivistica do CRCMG;

serem atendidas: d) contemplar todas as fases do ciclo vital dos documentos, desde a
sua producao a guarda permanente ou eliminagéo;

e) Inventério Analitico e Guia do Acervo Arquivistico do CRCMG
conforme a Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica
(NOBRADE).

2.3.2.1.4. Procedimento Operacional Corporativo (POC)

2.3.2.1.4.1. Consiste em instrumento operacional geral que tem como funcionalidade apresentar, de maneira ampla, o
método de execucao dos processos de producao, tramitagdo, uso, avaliagdo e arquivamento de documentos, no que tange
as acdes coletivas de responsabilidade do CRCMG.

11 (onze) Procedimentos Operacionais Corporativos de Gestéo Arquivistica

Produto previsto: do CRCMG referente as atividades abaixo:

a) protocolo;

b) autuagéo de documentos e formacédo de processos;

c) processamento, arranjo, ordenacdo e arquivamento de
documentos;

d) digitalizacéo;

e) empréstimo de documentos;

f)  movimentacao do acervo;

g) eliminacdo de documentos;

h) gerenciamento eletrénico de documentos;

i) seguranca de acesso aos documentos;

j)  preservacdo e conservacgao.

Especificagbes minimas a
serem contempladas:

2.3.2.1.5. Procedimento Operacional Local (POL)

2.3.2.1.5.1. Consiste em instrumento operacional especifico que tem como funcionalidade detalhar, minuciosamente, os
métodos de execucdo dos processos de produgdo, tramitacdo, uso, avaliagdo e arquivamento de documentos, no que
tange particularmente as atividades dos processos organizacionais do CRCMG.

Produtos previstos: 16 (dezesseis) Procedimentos Operacionais Locais de Gestdo Arquivistica
das areas do CRCMG.
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a) estar em conformidade com as especificacdes das atividades
previstas no Procedimento Operacional Corporativo de Gestdo
Arquivistica do CRCMG;

b) contemplar as regulamentacgdes internas das areas no que diz
respeito a gestéo de documentos.

* O quantitativo dos produtos previstos podera ser alterado de acordo com
Nota: as areas componentes da estrutura organizacional do CRCMG, quando da
execucdo do contrato.

Especificagbes minimas a
serem contempladas:

2.3.2.1.6. Vocabuléario Controlado
2.3.2.1.6.1. Consiste no conjunto normalizado de termos que servird para a indexacdo documentos, tendo como
funcionalidade facilitar a recuperacdo da informagéo neles contida.

Produto previsto: 01 (um) Vocabulario Controlado do CRCMG.

Etapa 1 - levantamento e analise da terminologia utilizada no CRCMG;
Etapa 2 - representagéo da terminologia através de termos técnicos;

Etapa 3 - sele¢éo e padronizacao dos termos de maior representatividade;
Etapa 4 - validacdo da terminologia através de especialistas da area e
conforme garantia literaria.

Especificagbes minimas a
serem contempladas:

2.3.2.1.7. Planejamento do Centro de Documenta¢ao (CEDOC)
2.3.2.1.7.1. Consiste no planejamento da operacionalizacdo do Centro de Documentagdo (CEDOC) para futura
implementagéo pelo CRCMG.

01 (um) Especificagdo Técnica de Operacionalizacdo do Centro de

Produto previsto: Documentacgéo (CEDOC)

(1) Estrutura Organizacional;

(2) Recursos Humanos;

(3) Organizagéo e Gestao;

(4) Portfdlio de Produtos e Servigos;

(5) Instalacéo e Infraestrutura Fisica.

Quanto a equipe necessaria, o planejamento devera prevé o quantitativo
minimo de colaboradores, a atribuicdo de fungdes e responsabilidades.

Especificagbes minimas a
serem contempladas:

2.3.3. FASE 02 - PROCESSAMENTO DO ACERVO

2.3.3.1. Consiste no processamento técnico dos arquivos, com o intuito de preparar o acervo para sua transferéncia e
recolhimento para guarda externa. Este tratamento devera ser realizado em concordancia com os instrumentos normativos
e operacionais do Programa de Gestéo Arquivistica do CRCMG, evidenciados na fase 1.

2.3.3.2. A Contratada devera realizar o processamento do acervo conforme atividades listadas a seguir.
2.3.3.2.1. Elaboracgéo de Plano de Arquivo

2.3.3.2.1.1. Corresponde instrumento basico necessario ao inventario dos documentos existentes no CRCMG. E utilizado
para pesquisa dos documentos existentes e auxilio na movimentagao do ciclo vital do acervo.

Produto previsto: 01 (um) Plano de Arquivo do CRCMG.

a) ser organizado conforme o Coédigo de Classificagdo de
Especificagbes minimas a Documentos de Arquivo (CCDA);
serem contempladas: b) condensar o ciclo vital dos documentos conforme a Tabela de

Temporalidade de Documentos do Sistema CFC/CRCs;
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c) conter a data de referéncia da indicagdo do ciclo vital dos
documentos;
d) vincular da descrigdo do arquivo fisico com os listados no Plano de
Arquivo.

2.3.3.2.2. Aplicagédo de Temporalidade

2.3.3.2.2.1. Consiste no servico de aplicacdo dos determinantes de gestdo de temporalidade contidos na Tabela de
Temporalidade Documentos do Sistema CFC/CRCs. A referida tabela de temporalidade corresponde a um instrumento
arquivistico resultante de avaliagéo, que tem por objetivo definir prazos de guarda e destinagcao de documentos, com vistas
a garantir o acesso a informagéo a quantos dela necessitem. Sua estrutura contempla os conjuntos documentais produzidos
e recebidos pelo CRCMG no exercicio de suas atividades, os prazos de guarda nas fases corrente e intermediaria, a
destinagéo final — eliminagdo ou guarda permanente.

Senvico previsto: Aplicacéo de temporalidade ao legado de documentos.

a) ser realizada conforme determinantes da Resolugdo CFC n.°
1.504/2016 que instituiu o codigo de classificacdo e a Tabela de
Temporalidade de Documentos do Sistema CFC/CRCs.

Especificagdo minima a
ser atendida:

2.3.3.2.3. Selecédo
3.3.3.2.3.1. Consiste na separa¢do dos documentos conforme sua identificagdo no ciclo vital dos documentos, daqueles

passiveis de eliminacdo, mediante critérios e técnicas previamente estabelecidos em Tabela de Temporalidade de
Documentos do Sistema CFC/CRCs.

Servigo previsto: Selecéo do legado de documentos de acordo com sua fase no ciclo vital.

b) ser realizada conforme determinantes da Resolugdo CFC n.°
1.504/2016 que instituiu o codigo de classificacdo e a Tabela de
Temporalidade de Documentos do Sistema CFC/CRCs.

Especificagdo minima a
ser contemplada:

2.3.3.2.4. Classificacéo
2.3.3.2.4.1. Consiste da atividade de classificagdo do acervo por assuntos, sendo utilizada com o objetivo de agrupar os
documentos sob um mesmo tema, como forma de agilizar a sua recuperacao e facilitar as tarefas arquivisticas relacionadas
com a avaliacéo, selecéo, eliminagéo, transferéncia, recolhimento e acesso a esses documentos, uma vez que o trabalho
arquivistico é realizado com base no contetido do documento, o qual reflete a atividade que o gerou e determina o uso da
informacgéo nele contida.

Servico previsto: Classificacdo do legado de documentos previstos.

a) ser o requisito mediador da organizacao fisica dos documentos do
CRCMG, constituindo-se em um referencial basico para sua
recuperacao;

b) ser realizada conforme o Cddigo de Classificacdo de Documentos
de Arquivo (CCDA) estabelecido pela Resolucdo CFC n.°
1.504/2016.

c) classificar todo o acervo arquivistico (fisicos, digitais e nato digitais)
armazenados e arquivados nos arquivos intermediarios e
permanentes do CRCMG.

Especificagbes minimas a
serem contempladas:

2.3.3.2.5. Descrigéo

2.3.3.2.5.1. Consiste na verificacdo e registro das informacdes de identificagdo do documento (elementos formais) e o
contetido dos mesmos (elementos tematicos).
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Servigo previsto: Descri¢do do legado de documentos.
a) ser realizada conforme o Codigo de Classificagcdo de Documentos
de Arquivo (CCDA) estabelecido pelo CFC;
b) ser realizada conforme Norma Brasileira de Descrigdo Arquivistica
Especificagbes minimas a (NOBRADE);
serem contempladas: c) atender as especificacdes de metadados conforme determina do e-
ARQ Brasil;
d) definir o nivel de descricdo a ser adotado pelo CRCMG com base
nos instrumentos normativos mencionados anteriormente.

2.3.3.2.6. Indexagao
2.3.3.2.6.1. Consiste na representacdo do conteldo do arquivo através de termos, com o foco na recuperagdo da
informacgao.

Servigo previsto: Indexag&o do legado de documentos.

a) ser realizada conforme o Cédigo de Classificagdo de Documentos
de Arquivo (CCDA) estabelecido pelo CFC.
b) ser realizada conforme o vocabulario controlado (Item 5.1.6)

Especificagdo minima a
ser contemplada:

2.3.3.2.7. Conservacgéo
2.3.3.2.7.1. Consiste no tratamento fisico dos documentos com o intuito de assegurar seu melhor acondicionamento na
perspectiva da preservacao.

Servigo previsto: Conservacao do legado de documentos.

a) realizar a higienizacao totalizada do acervo, através da retirada, por
meio de técnicas apropriadas, de poeira, objetos metalicos e outros

Especificagbes minimas a residuos, com vistas a preservagéo dos documentos.

ser contempladas: b) Acondicionar a documentacdo higienizada em invélucros

apropriados para a conservagdo e preservagdo de documentos

arquivisticos.

2.3.3.2.8. Eliminagéao

2.3.3.2.8.1. Consiste na destruicdo de documentos de acordo com critérios de avaliagdo a serem compilados pela
contratada com avaliagdo direta do CRCMG, conforme disposto no art. 2° do Decreto n° 2.182/1997, art. 9° da Lei n°
8.159/91 e com base a Resolucédo n° 40/2014 do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ). Os critérios deverao ser
fundamentados pela Tabela de Temporalidade de Documentos do Sistema CFC/CRCs.

Eliminagdo de volume determinado de documentos e selecionado em

Servigo previsto: procedimento anterior.

a) realizar a eliminagdo de documentos conforme determina a
Resolugdo n° 40/2014 do Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ);

b) estar em conformidade com as Resolu¢des CFC n.° 1.248/2009 e
1.504/2016 que dispem sobre o plano de classificacdo e a
Tabela de Temporalidade de Documentos do Sistema
CFC/CRCs.

Especificagbes minimas a
serem atendidas:

2.3.4. EASE 03 - TREINAMENTO
2.3.4.1. A Contratada devera ministrar treinamentos especificos para os departamentos e geréncias do CRCMG, conforme
especificado a seguir:
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Contetdo programatico Estagio Sessdes HCar’ga
oraria
Apresentacdo do escopo do projeto, as Durante
metodologias que serdo utilizadas, as
S - tempo de 02 horas
Sensibilizagéo ferramentas que serdo implantadas, o vigor do 04 (cada)
cronograma do projeto e a sua contrato
importancia e os principais beneficios.
Nocdes de elaboragdo, manutencéo e
utilizacdo dos instrumentos normativos: Ao final do
Treinamento 01 Politica de Gestdo Arquivistica, Processo contrato 05
Gestdo Arquivistica, Manual de Gestao
Arquivistica. 08 horas
Nocdes de elaboragdo, manutencéo e (cada)
utilizagdo dos instrumentos normativos: Ao final do
Treinamento 02 Procedimento Operacional Corporativo contrato 05
(POC) e Procedimento Operacional
Local (POL)

2.3.4.2. Os treinamentos serdo realizados nas dependéncias do CRCMG, que efetuard a convocacdo das pessoas
envolvidas e disponibilizara a infraestrutura de treinamento, respeitadas as condi¢des de local e a data para treinamento.

2.3.5. QUANTITATIVOS

5.1. No que se refere aos dados quantitativos ao legado da documentagdo do CRCMG, a volumetria atual é apresentada

a seguir:
A Quantidade de Cipeeikuleale Subtotal (em
reas . . armazenamento
caixa arquivo folhas)
(em folhas)
Area 01 - Geréncia de Fiscalizacio 876 1500 1.314.000
Area 02 - Geréncia de Registro 1446 1500 2.169.000
Area_l 03 - Geréncia de Desenvolvimento 78 1500 117.000
Profissional
Area 04 - Geréncia de Contabilidade 378 1500 567.000
A_rea 05_- Geréncia Administrativa e 384 1500 576.000
Financeira
Area 06 - Geréncia de Cadastro e Cobranca 98 1500 147.000
Area 07 -NGerenC|a de Tecnologia da 15 1500 22 500
Informacéo
Area 08 - Assessoria Juridica 629 1500 943.500
Area 09 - Assessoria de Comunicagéo 90 1500 135.000
Area 10 - Assessoria de Controle e Qualidade 108 1500 162.000
Areg 11 - Assessoria de Relacionamento 42 1500 63.000
Institucional
Total: 6.216.000

2.3.6. FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

2.3.6.1. Para cumprimento das fases 1, 2 e 3 sdo previstos 0s seguintes modelos de execugéo:

2.3.6.1.1. Contratacdo em regime de prestacao de servicos;

2.3.6.1.2. Execugdo do servigo sera nas dependéncias do CRCMG;
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2.3.6.1.3. Todos os servigos especializados de consultoria como entrevista, reunides, etc. deverdo ser comunicados
formalmente a secretaria designada para o contrato que registrara no cronograma do projeto e da equipe do CRCMG;

2.3.6.1.4. Reunides de levantamento, ou seja, atividades de consultoria, deverdo ser realizadas nas dependéncias do
CRCMG;

2.3.6.1.5. ReuniBes e agendas deverdo ser alternados entre os departamentos para nédo prejudicar o processo de trabalho
diario do CRCMG;

2.3.6.1.6. E de responsabilidade da contratada prover profissionais capacitados e em nimero e frequéncia suficientes para
a correta conducéo dos trabalhos;

2.3.6.1.7. Cumprimento do cronograma e dos prazos de execuc¢do do projeto;

2.3.6.1.8. Alteracdo no cronograma deverd ser ajustada de comum acordo entre a contratada e o responsavel do CRCMG.

ITEM 3 — JUSTIFICATIVA COM INTERESSE PUBLICO EVIDENCIADO

3.1. No Brasil, de acordo com a Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados, disposta na Lei n® 8.159/1991, “[...] é
dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecéo especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio
a administragdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagado.” Sendo previsto na
referida Lei, a responsabilidade penal, civil e administrativa aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor
permanente ou considerado como de interesse publico e social. Nesse contexto, é criado o Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ), 6rgao vinculado ao Arquivo Nacional, que definira a politica nacional de arquivos, como érgéo central de um
Sistema Nacional de Arquivos (SINAR) (BRASIL, 1991, Arts. 1, 25 e 26).

3.2. A Politica Nacional de Arquivos, estabelecida pelo Governo Federal, consiste em um conjunto de procedimentos
técnicos e administrativos necessarios para disciplinar as atividades relativas aos servicos arquivisticos da administragéo
publica (ARQUIVO NACIONAL, 2001). Para sua implementacgéo, o Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo (SIGA)
organiza e coordena as atividades de gestdo de documentos de arquivo, desenvolvidas nos 6rgdos e entidades da
administracéo direta e indireta (ARQUIVO NACIONAL, 2016).

3.3. Um dos resultados corresponde ao desenvolvimento do PENSEI, que integra o Processo Eletrénico Nacional (PEN).
O PEN consiste em uma iniciativa conjunta de 6rgaos e entidades de diversas esferas da administracdo publica, com o
intuito de construir uma infraestrutura publica de processos e documentos administrativos eletrdnicos. Este processo é
composto de trés grandes agdes, sendo: (1) o Sistema Eletrdnico de Informacgdes (SEI); (2) o Barramento de Integracéo do
SEI - considerado a principal acdo do PEN - e (3) o Protocolo Integrado (PENSEI, s.n.). Neste contexto, com o intuito de
atender o objetivo da Politica Nacional de Arquivos no que tange ao direito constitucional de acesso as informagdes,
regulamentada na Lei n°® 12.527/2011, o Sistema Eletrénico do Servi¢co de Informacédo ao Cidaddo (e-SIC) permite que
qualquer pessoa - fisica ou juridica - encaminhe pedidos de acesso a informagéo para 6rgdos e entidades do Poder
Executivo Federal (CGU, s.n.).

3.4. Desta forma, o Programa de Gestao Arquivistica de Documentos do CRCMG, a ser efetivado pela empresa terceirizada
se encontra especificado no escopo deste Termo de Referéncia, tem o objetivo de assegurar que as especificacdes da
Politica Nacional de Arquivos Publicos (conforme disposto na Lei 8.159/1991), e as resolugdes do Conselho Federal de
Contabilidade (CFC), em especial as Resolu¢des n.° 1.248/2009 e 1.504/2016, que instaura a Tabela de Temporalidade
de Documentos do Sistema CFC/CRCs e determina o Cdédigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo, sejam
cumpridas. Tal especificacdo ird garantir que os documentos de guarda, custddia e interesse do CFC, assim como do
CRCMG, sejam geridos adequadamente. Ficando também instituidos os critérios para a preservacéo fisica e documental
(BRASIL, 2016, Art. 2).

ITEM 4 - INDICACAO DE RECURSOS ORCAMENTARIOS

Centro de Custo: 322 Projeto: 1001 Conta contabil: 6.3.1.3.02.01.002

ITEM 5 — PRAZO PREVISTO DE EXECUGCAO DO SERVICO OU DE ENTREGA DO OBJETO

5.1. Os servicos iniciardo apés o prazo de mobilizagdo, que nédo devera ser superior a 30 dias corridos da assinatura do
contrato. Este prazo deve ser utilizado para alocagdo dos profissionais, treinamentos, aquisicbes e quaisquer outras
necessidades da contratada para inicio das atividades. A tabela abaixo mostra macro cronograma da prestacao de servigo:
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PROGRAMA DE GESTAO ARQUIVISTICA DE DOCUMENTOS
o} Q2 Q3 Q4
Més Més Més Més Més Més Meés Més Més Més Més Meés

ATIVIDADES 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12

FASE 1 - Programa de Gestdo Arquivistica
FASE 2 - Processamento do Acervo
FASE 3 - Treinamento

ITEM 6 — LOCAL PARA A REALIZAGAO DOS SERVIGCOS OU ENTREGA DO MATERIAL

6.1. Os servigos serdo prestados na sede do CRCMG, localizada na Rua Claudio Manoel, 639, Bairro Savassi, Belo
Horizonte - MG, no horario de 8h30min as 12h e das 13h30min as 17h30min.

DATA ASSINATURA DO GERENTE DE REGISTRO

junho/2018

ITEM 7 — MODALIDADE DA LICITACAO

7.1. Pregéo Eletrdnico.

ITEM 8 — TIPO DE LICITACAO

8.1. Menor Preco.

ITEM 9 — VALOR DE REFERENCIA

9.1. O valor de referéncia para prestacdo dos servicos € de R$ 214.200,00 (duzentos e quatorze mil e duzentos reais).

9.2. No valor que vir a oferecer deverdo ser incluidas todas as despesas com os profissionais e equipamentos, bem como,
taxas, alimentagéo, transporte, hospedagem, enfim, todos os encargos fiscais, comerciais, trabalhistas e previdenciérios,
resultantes da prestacdo dos servigos objeto deste Procedimento.

ITEM 10 — CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

10.1. No julgamento das propostas, sera considerada vencedora a que apresentar MENOR PRECO GLOBAL, desde que
atendidas as especificacdes constantes deste Edital e de seus Anexos.

10.2. Sera desclassificada a proposta que, para sua viabilizacdo, apresente vantagens ou subsidios que ndo estejam
previamente autorizados em lei, assim como as que ndo se encontrem em conformidade com os requisitos estabelecidos
no presente Edital.

10.3. O julgamento das propostas sera de acordo com a sistematica do site de compras denominado
www.comprasnet.gov.br, em consonancia com a legislacéo vigente.

ITEM 11 — FORMA DE PAGAMENTO E REAJUSTE

11.1. O CRCMG efetuara o pagamento em até 10 (dez) dias Uteis, apds a entrega dos produtos e servi¢os previstos em
cada fase do escopo deste edital, conforme prazos de cada uma delas, devidamente especificados no item 5 deste Termo
de referéncia, mediante apresentacdo da nota fiscal, com as devidas deducdes legais, bem como, das certiddes de
regularidade junto ao FGTS, ao INSS e a Justica do Trabalho, além da Declaracao de Optante pelo Simples Nacional, se
for o caso.

11.2. Os pagamentos deverdo ser efetuados na ordem cronolégica do cronograma e de forma interdependente, ou seja, 0s
pagamentos correspondentes a cada fase somente poderao ser efetuados apds conclusédo e pagamento da fase anterior.

11.2. Serdo descontados sobre o pagamento a ser realizado, as devidas retenc¢des de tributos e contribui¢cdes, conforme
determina a Instrugcdo Normativa n°. 1.234, de 11/01/2012, da Secretaria da Receita Federal.

11.3. O valor ofertado é fixo, ndo comportando qualquer correcéo no curso de vigéncia do contrato.

ITEM 12 — GARANTIA E MANUTENCAO

N&o se aplica.

ITEM 13 — PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
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13. O contrato vigera pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura e sera regido pelas Leis n°
10.520/02, n° 8.666/93 e pelo Cédigo Civil Brasileiro.

ITEM 14 — SANCOES E PENALIDADES POR INEXECUGAO OU INADIMPLEMENTO

14.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666/93 e do art. 7° da Lei n° 10.520/2002, a Contratada que
atrasar injustificadamente a entrega dos produtos e/ou servigos, falhar, fraudar ou descumprir qualquer das obrigagGes
assumidas em decorréncia da contratacdo e/ou deixar de executar total ou parcialmente o objeto do contrato, ficando
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

14.1.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obriga¢des contratuais consideradas faltas
leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para a Contratante;

14.1.2. Multa de:

I 0,5% (meio por cento) por dia sobre o valor da parcela inadimplida, em caso de atraso injustificado, limitada a
incidéncia a 30 (trinta) dias. Ap6s o trigésimo dia e a critério da Administracéo, no caso de execugdo com atraso,
podera ocorrer a hdo aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecuc¢éo total da obrigacéo
assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

Il. 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de descumprimento de quaisquer obrigacdes
assumidas, por ocorréncia;

M. 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucgao total do objeto.

14.1.2.1. Em caso de inexecuc¢do parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem Ill, serd aplicada de
forma proporcional & obrigacéo inadimplida;

14.1.2.2. Reserva-se ao CRCMG o direito de reter e compensar, dos pagamentos da contratada, as multas referidas no
item 14.1.2, assegurado o contraditorio e a apresentacéo de defesa prévia, nos termos da legislacao vigente.

14.1.3. Suspenséo temporéaria do direito de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a Administracao,
pelo prazo de até 2 (dois) anos;

14.1.4. Impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, e descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

14.2. As sang8es poderao ser aplicadas de modo cumulativo ou ndo, independentemente de sua quantidade.

14.3. Além das sanc¢des acima previstas, o contrato poderéa ser rescindido pelos motivos previstos nos artigos 77 a 80 da
Lei n° 8.666/93.

ITEM 15 — INDICACAO DA EXISTENCIA DE PROJETO BASICO E EXECUTIVO, SE FOR O CASO

N&o se aplica.

ITEM 16 — INDICACAO DO FUTURO FISCAL DO CONTRATO

16.1. O Contrato sera fiscalizado pelo Gerente de Registro do CRCMG.

ITEM 17 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1. Prestar os servicos, objeto deste Edital, cumprindo os prazos e atendendo integralmente as condi¢des e as
especificacdes deste Termo de Referéncia.

17.2. Reunir-se com o fiscal do contrato, o Gerente de Registro, sempre que necessario, para informar e discutir sobre:

a) Existéncia de problemas que possam impactar negativamente a prestacdo dos servicos de elaboragdo do
Programa de Gestdo do CRCMG;

b) Tratamentos alternativos em relagdo as politicas e praticas referentes aos itens relevantes que foram avaliados
no decorrer dos trabalhos;

c) Formas de facilitar o andamento dos servigos ora contratados;
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17.3. Arcar com todos 0s custos necessarios a execugéo dos servigos, objeto deste procedimento, tais como materiais,
equipamentos, alimentacao, transporte, hospedagem, instala¢cdes, méo de obra e quaisquer outros que forem pertinentes
ao cumprimento do objeto, em conformidade com este Termo de Referéncia.

17.4. Assumir e cumprir todas as obrigacgdes trabalhistas previstas em legislacéo e normas especificas, responsabilizando-
se, exclusivamente, pela remuneracdo, encargos sociais e previdenciarios, beneficios e demais despesas referentes a seus
profissionais, tendo em vista que ndo sera estabelecido nenhum vinculo empregaticio ou de responsabilidade entre os
profissionais disponibilizados para a execugéo dos servicos contratados e 0o CRCMG.

17.5. Responsabilizar-se pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados.

17.6. Utilizar, na execucgéo dos servigos, somente profissionais especializados, em conformidade com as condi¢g8es deste
Termo de Referéncia.

17.7. Garantir que os profissionais responséaveis pela prestacéo dos servigos ora contratados observem as normas internas
do CRCMG, cujo contetdo serd oportunamente transmitido por este.

17.8. Facilitar o acompanhamento e controle dos servigos contratados.
17.9. Cientificar o CRCMG, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade verificada na execugéo das atividades.

17.10. Arcar com o pagamento de todos os tributos e contribuicdes federais, estaduais e municipais, devidos em
decorréncia do objeto deste edital, exceto aqueles retidos pelo CRCMG na forma da lei.

17.11. Ressarcir ao CRCMG por eventuais danos, morais ou materiais, decorrentes de extravios de documentos e
guaisquer outros prejuizos que lhe forem causados por empregados ou prepostos da Contratada, na execucao do contrato.

17.12. Manter absoluto sigilo sobre as operagdes, dados, materiais, pormenores, informaces, documentos,
especificacdes técnicas ou comerciais, inovagdes e aperfeicoamentos tecnolégicos ou comerciais do CRCMG, inclusive
programas, rotinas ou arquivos de que tenha ciéncia, ou a que eventualmente tenha acesso, ou que lhe venha a ser
confiado em raz&o desta contratagdo, nao podendo divulgar, revelar, reproduzir, utilizar ou deles dar conhecimento a
terceiros, sob as penas da lei.

17.13. Entregar ao CRCMG, quando da assinatura do contrato, ou sempre que necessario, termo de confidencialidade
(Anexo 11l do edital) dos seus empregados e prestadores diretos dos servi¢os.

17.14. Responsabilizar-se integralmente por quaisquer danos ocasionados direta ou indiretamente ao CRCMG ou a
terceiros.

17.15. Abster-se de fazer qualquer mencao por escrito ao nome, ou tampouco divulgar a imagem do CRCMG para fins de
publicidade prépria, bem como ndo divulgar os termos deste Edital, sem sua prévia e expressa autorizagao, sob pena de
responder judicialmente pela ndo observancia do aqui disposto.

17.16. Abster-se de utilizar, exceto mediante prévia e expressa anuéncia do CRCMG, qualquer nome, marca, logotipo,
simbolo ou imagem de propriedade do CRCMG.

17.17. Submeter-se a fiscalizagdo do CRCMG, na execucdo dos servi¢os, seguindo as orientagdes transmitidas.

17.18. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes dos servigos até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme previsto no § 1°, do art. 65, da Lei n° 8.666/93.

17.19. Manter-se, durante toda a vigéncia contratual, em compatibilidade com as obriga¢6es assumidas, todas as condi¢cdes
de habilitagdo e qualificagcdo exigidas na licitagdo, inclusive quanto a regularidade junto ao FGTS, ao INSS e a Justica do
Trabalho, cuja comprovacao se dard por meio das respectivas CNDs.

ITEM 18 — OBRIGACOES DO CRCMG

18.1. Disponibilizar todas as informagdes necessarias para que a Contratada possa cumprir suas obriga¢des dentro dos
prazos e condi¢gfes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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18.2. Fornecer os documentos de autoria do CRCMG e/ou do CFC, listados no item 2.2.2 deste Termo de Referéncia, caso
nao estejam disponiveis nos seus respectivos portais na internet.

18.3. Autorizar, formalmente por escrito, o Descarte dos documentos sugeridos pela contratada para que sejam eliminados.

18.4. Disponibilizar local e esta¢Bes de trabalho para a Contratada realizar as atividades inerentes ao ambiente interno do
CRCMG.

18.5. Solicitar & Contratada e seus prepostos todas as providéncias necessarias ao bom andamento dos servigos.

18.6. Rejeitar, justificadamente, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as respectivas
especificacdes.

18.7. fornecer pastas e caixas para acomodacao de documentos, quando necessario.

18.8. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada.
18.9. Fiscalizar o cumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada.

18.10. Efetuar o pagamento nas condi¢Bes e prazos estipulados neste Termo de Referéncia.

18.11. Notificar a contratada, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer débitos de sua
responsabilidade.

18.12. Aplicar as penalidades e san¢des administrativas cabiveis quando do descumprimento do objeto contratual por parte
da contratada.

DATA ASSINATURA DO GERENTE ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO
junho/2018
DATA ASSINATURA DO PRESIDENTE DO CRCMG
junho/2018
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ANEXO 1l
MODELO DE PROPOSTA

Ao
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE MINAS GERAIS

PREGAO ELETRONICO N° 011/2018
EMPRESA:
CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE:
(E-MAIL):

Em atendimento ao Edital do pregdo em epigrafe, apresentamos a(s) seguinte(s) proposta(s) de precos.

ITEM 1

Contratacdo de empresa especializada em Gestdo Documental para prestacdo de servicos de planejamento,
desenvolvimento e implantagdo do Programa de Gestdo Arquivistica de Documentos do CRCMG, visando o
atendimento aos requisitos da Lei n°® 8.159/1991, bem como da Resolucdo CFC n°1.248/2009 e suas alteracdes
posteriores (Res. CFC n.° 1504/2016), compreendendo a execuc¢do das fases 1, 2 e 3, abaixo descritas e detalhadas
no Termo de Referéncia — anexo .

e FASE 1 - Programa de Gestdo Arquivistica.
e FASE 2 - Processamento do Acervo.
e FASE 3 — Treinamento.

DESCRICAO
FASE 1 - PROGRAMA DE GESTAO ARQUIVISTICA

Produto 1: 01 (uma) Politica de Gestédo Arquivistica do CRCMG R$
Produto 2: 01 (uma) Andlise de Atividades Organizacionais dos processos organizacionais | R$
CRCMG
Produto 3: 01 (uma) Especificacdo do Fluxo Documental e Destinacdo dos processos | R$
organizacionais do CRCMG.
Produto 4: 01 (um) Manual de Gestao Arquivistica do CRCMG. R$
Produto 5: 11 (onze) Procedimentos Operacionais Corporativos de Gestdo Arquivistica do RS
CRCMG.
Produto 6: 16 (dezesseis) Procedimentos Operacionais Locais de Gestao Arquivistica do RS
CRCMG.
Produto 7: 01 (um) Vocabulario Controlado do CRCMG. R$
Produto 8: 01 (um) Especificagdo Técnica de Operacionalizagdo do Centro de Documentagéo

R$
(CEDOC).
TOTAL - FASE 1 RS

FASE 2 - PROCESSAMENTO DO ACERVO

Produto 1: 01 (um) Plano de Arquivo do CRCMG R$
Servigo 1: aplicacdo de temporalidade ao legado de documentos R$
Servico 2: selecdo do legado de documentos de acordo com sua fase no ciclo vital R$
Servigo 3: classificagcao do legado de documentos R$
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Servigo 4: descrigdo do legado de documentos RS$
Servico 5: indexacéo do legado de documentos R$
Servigo 6: conservagdo do legado de documentos RS$
Servico 7: eliminacdo de volume determinado de documentos e selecionado em procedimento R$
anterior

TOTAL - FASE 2 R$

FASE 3 - TREINAMENTO

Produto 1: Sensibilizagdo R$
Produto 2: Treinamento 01 R$
Produto 3: Treinamento 02 R$
Produto 4: Treinamento 03 RS$
TOTAL - FASE 3 R$

TOTAL GERAL (VALOR GLOBAL)

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Condig6es de pagamento: O CRCMG efetuara o pagamento em até 10 (dez) dias Uteis, apds a entrega
dos produtos e servigos previstos em cada fase do escopo deste edital, conforme prazos de cada uma
delas, devidamente especificados no item 5 do Anexo | — Termo de Referéncia — do Edital n® 011/2018,
mediante apresentacdo da nota fiscal, com as devidas deducfes legais, bem como das certiddes de
regularidade junto ao FGTS, ao INSS e a Justica do Trabalho, além da Declaracdo de Optante pelo
Simples Nacional, se for o caso.

Serdo descontados sobre os pagamentos a serem realizados, as devidas retencdes de tributos e
contribui¢cbes, conforme determina a Instrucdo Normativa n°. 1.234, de 11/01/2012, da Secretaria da
Receita Federal.

O valor ofertado seré fixo, ndo comportando qualquer correcdo no curso de vigéncia do contrato.

Submetemo-nos a todas as condi¢fes do Edital n° 011/2018, inclusive quanto ao cumprimento na
integra do respectivo Termo de Referéncia - Anexo |.

Dados do representante legal da empresa, responsavel pela assinatura do Contrato:

Nome:

Funcéao:

CPF:

Telefone/Fax:

Endereco Eletrdnico (e-mail):

de de 2018.

Assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO Il
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE
, de de 20
Ao
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE MINAS GERAIS
Tendo em vista a contratacdo da empresa , de cuja equipe técnica faco parte,

para realizacéo dos servicos constantes do(s) do edital CRCMG n° 011/2018 e, considerando 0 acesso
a informacdes confidenciais relacionadas ao CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE MINAS
GERAIS-CRCMG, comprometo-me, de acordo com este TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, aos
termos e condi¢Bes abaixo discriminados.

1. Para os fins deste instrumento, as informac¢es e os documentos normalmente ndo divulgados ao
publico sdo considerados confidenciais, sendo classificados como ndo passiveis de reproducéo e de
USO OU acesso restrito.

2. Assim, comprometo-me:

a) a manter, em relacéo a terceiros, sigilo sobre todas as informag6es confidenciais a que tenha
acesso, especialmente aquelas cobertas pelo sigilo bancario, conforme o disposto na Lei
Complementar n° 105, de 10/01/2001;

b) a utilizar as informacdes relacionadas ao CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE
MINAS GERAIS exclusivamente na execucdo dos servicos constantes do edital CRCMG n°
011/2018; e

¢) andao divulgar a terceiros, revelar, reproduzir ou, ainda, de qualquer modo dispor das referidas
informacdes em relagcdo ao CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE MINAS GERAIS
ou as entidades a este relacionadas.

3. Nao se consideram “terceiros”, porém, para os efeitos do paragrafo anterior, as pessoas fisicas e/ou
juridicas participantes da execugéo dos servigos constantes do(s) edital CRCMG n° 011/2018.

4. S&o de minha exclusiva responsabilidade todos os danos decorrentes de eventual violacdo ao
compromisso de confidencialidade ora firmado. Caso seja obrigado a revelar qualquer informacgéo
confidencial por determinagéo legal de autoridades competentes, devo, imediatamente, notificar o
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE MINAS GERAIS e me comprometer a cumprir a
referida determinacg&o no limite do estritamente solicitado.

Assinatura
Nome completo
CPF:
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ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO

Contrato de prestacdo de servicos que entre si fazem, de um lado, o
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE MINAS GERAIS, com
sede em Belo Horizonte, Minas Gerais, na Rua Claudio Manoel, 639, Bairro
Savassi, inscrito no CNPJ/MF sob o nimero 17.188.574/0001-38,
representado por seu presidente, Contador XXXXXXXXXXXXXX, de ora em
diante denominado CRCMG, e, de outro, XXXXXXXXXXX, com sede em
XXXXXXXXXXXX,  XXXXXXXXXXXX, na Rua/AVXXXXXXXX, n® XXXX,
Bairro XXXX, inscrita no CNPJ sob 0 n® XXXXXX, neste ato representado por
seu representante legal, XXXXXXXX, de ora em diante denominada
CONTRATADA, sujeitando as partes contratantes as normas constantes na
Lei n°® 10.520, de 17/7/2002, Lei Complementar n° 123, de 13/12/2006 e
Decreto n° 8.538, de 06/10/2015, com aplicacéo subsidiaria das normas da Lei
n° 8.666, de 21/06/93, mediante as clausulas e condi¢des que se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em Gestdo Documental para prestacdo de servigos de
planejamento, desenvolvimento e implantacdo do Programa de Gestdo Arquivistica de Documentos do
CRCMG, visando o atendimento aos requisitos da Lei n® 8.159/1991, bem como da Resolu¢cdo CFC
n°1.248/2009 e suas alteracdes posteriores (Res. CFC n.° 1504/2016), compreendendo a execuc¢éo das
fases 1, 2 e 3, abaixo descritas e detalhadas no Anexo | - Termo de Referéncia — do Edital n® 011/2018.

e FASE 1 - Programa de Gestdo Arquivistica.
e FASE 2 - Processamento do Acervo.
e FASE 3 - Treinamento.

1.2. Integram este contrato o Anexo | - Termo de Referéncia - do Edital n® 011/2018 e a proposta
apresentada pela CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA - OBRIGACOES DA CONTRATADA
2.1. Prestar os servigos, objeto deste Edital, cumprindo os prazos e atendendo integralmente as
condicdes e as especificacdes do Anexo | - Termo de Referéncia - do Edital n® 011/2018.

2.2. Reunir-se com o fiscal do contrato, o Gerente de Registro, sempre que necessario, para informar e
discutir sobre:

a) Existéncia de problemas que possam impactar negativamente a prestacdo dos servicos de
elaboracdo do Programa de Gestdo do CRCMG;

b) Tratamentos alternativos em relacéo as politicas e préticas referentes aos itens relevantes que
foram avaliados no decorrer dos trabalhos;

c) Formas de facilitar o andamento dos servigos ora contratados;

2.3. Arcar com todos 0s custos necessarios a execucdo dos servigos, objeto deste procedimento, tais
como materiais, equipamentos, alimentagéo, transporte, hospedagem, instalagdes, méao de obra e
quaisquer outros que forem pertinentes ao cumprimento do objeto, em conformidade com o Anexo | -
Termo de Referéncia - do Edital n® 011/2018.

2.4. Assumir e cumprir todas as obrigac@es trabalhistas previstas em legislacdo e normas especificas,
responsabilizando-se, exclusivamente, pela remuneragdo, encargos sociais e previdenciarios,
beneficios e demais despesas referentes a seus profissionais, tendo em vista que nao seréa estabelecido
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nenhum vinculo empregaticio ou de responsabilidade entre os profissionais disponibilizados para a
execucao dos servigos contratados e 0o CRCMG.

2.5. Responsabilizar-se pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

2.6. Utilizar, na execucao dos servicos, somente profissionais especializados, em conformidade com as
condicdes do Anexo | - Termo de Referéncia - do Edital n® 011/2018.

2.7. Garantir que os profissionais responsaveis pela prestacao dos servicos ora contratados observem
as normas internas do CRCMG, cujo conteddo sera oportunamente transmitido por este.

2.8. Facilitar o acompanhamento e controle dos servi¢os contratados.

2.9. Cientificar o CRCMG, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade verificada na
execucao das atividades.

2.10. Arcar com o pagamento de todos os tributos e contribuicdes federais, estaduais e municipais,
devidos em decorréncia do objeto deste contrato, exceto aqueles retidos pelo CRCMG na forma da lei;

2.11. Ressarcir ao CRCMG por eventuais danos, morais ou materiais, decorrentes de extravios de
documentos e quaisquer outros prejuizos que Ihe forem causados por empregados ou prepostos da
Contratada, na execucao do contrato.

2.12. Manter absoluto sigilo sobre as opera¢des, dados, materiais, pormenores, informacdes,
documentos, especificagdes técnicas ou comerciais, inovacdes e aperfeicoamentos tecnoldgicos ou
comerciais do CRCMG, inclusive programas, rotinas ou arquivos de que tenha ciéncia, ou a que
eventualmente tenha acesso, ou que lhe venha a ser confiado em razdo desta contratacdo, néo
podendo divulgar, revelar, reproduzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros, sob as penas da
lei.

2.13. Entregar ao CRCMG, quando da assinatura do contrato, ou sempre que necessario, termo de
confidencialidade (Anexo Ill do Edital n°® 011/2018) dos seus empregados e prestadores diretos dos
Servicos.

2.14. Responsabilizar-se integralmente por quaisquer danos ocasionados direta ou indiretamente ao
CRCMG ou a terceiros.

2.15. Abster-se de fazer qualquer mencédo por escrito ao home, ou tampouco divulgar a imagem do
CRCMG para fins de publicidade prépria, bem como nédo divulgar os termos deste contrato, sem sua
prévia e expressa autorizacdo, sob pena de responder judicialmente pela ndo observancia do aqui
disposto.

2.16. Abster-se de utilizar, exceto mediante prévia e expressa anuéncia do CRCMG, qualquer nome,
marca, logotipo, simbolo ou imagem de propriedade do CRCMG.

2.17. Submeter-se a fiscalizagdo do CRCMG, na execucao dos servigos, seguindo as orientacdes
transmitidas.

2.18. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes dos servicos até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme previsto no § 1°, do art. 65, da
Lei n°® 8.666/93.
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2.19. Manter-se, durante toda a vigéncia contratual, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, inclusive quanto a regularidade
junto ao FGTS, ao INSS e a Justica do Trabalho, cuja comprovacéo se dara por meio das respectivas
CNDs.

CLAUSULA TERCEIRA - OBRIGACOES DO CRCMG

18.1. Disponibilizar todas as informac8es necessarias para que a Contratada possa cumprir suas
obrigacdes dentro dos prazos e condicfes estabelecidas no Anexo | - Termo de Referéncia - do Edital
n°®011/2018;

18.2. Fornecer os documentos de autoria do CRCMG e/ou do CFC, listados no item 2.2.2 do Anexo | -
Termo de Referéncia - do Edital n°® 011/2018, caso ndo estejam disponiveis nos seus respectivos portais
na internet;

18.3. Autorizar, formalmente por escrito, o Descarte dos documentos sugeridos pela contratada para
que sejam eliminados.

18.4. Disponibilizar local e estacdes de trabalho para a Contratada realizar as atividades inerentes ao
ambiente interno do CRCMG;

18.5. Solicitar a Contratada e seus prepostos todas as providéncias necessarias ao bom andamento
dos servicos;

18.6. Rejeitar, justificadamente, no todo ou em parte, 0s servigos executados em desacordo com as
respectivas especificacdes;

18.7. fornecer pastas e caixas para acomodac¢éo de documentos, quando necessario;

18.8. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada;
18.9. Fiscalizar o cumprimento das obrigacfes assumidas pela contratada.

18.10. Efetuar o pagamento nas condi¢des e prazos estipulados neste contrato.

18.11. Notificar a contratada, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer
débitos de sua responsabilidade.

18.12. Aplicar as penalidades e san¢des administrativas cabiveis quando do descumprimento do objeto
contratual por parte da contratada.

CLAUSULA QUARTA - DOS CUSTOS

4.1. O valor global pela prestacdo dos servicos é de R$ ....... peee (eemmreeee ), cujos
desembolsos dar-se-d0 com recursos previstos em dotacdo orcamentaria prépria, sob a rubrica
6.3.1.3.02.01.002, e realizados em 3 (trés) etapas, conforme previsto no cronograma de execucao
constante do Termo de Referéncia do Edital n°® 011/2018, sendo os valores correspondentes a cada
etapa os seguintes:

a) FASE 1 - Programa de Gestdo Arquivistica: R$ ....... g (eerere ).
b) FASE 2 - Processamento do Acervo: RS ....... peee (bevern ).
c) FASE 3 - Treinamento: R$ ....... T ).

4.2. Serdo descontados sobre os pagamentos a serem realizados, as devidas retencfes de tributos e
contribuicBes, conforme determina a Instrugdo Normativa n°. 1.234, de 11/01/2012, da Secretaria da
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Receita Federal.

4.3. Os valores estipulados acima séo fixos, ndo comportando qualquer corre¢do no curso de vigéncia
do contrato.

CLAUSULA QUINTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. O CRCMG efetuara o pagamento em até 10 (dez) dias Uteis, apds a entrega dos produtos e servigos
previstos em cada fase do escopo deste edital, conforme prazos de cada uma delas, devidamente
especificados no item 5 do Anexo | — Termo de Referéncia — do Edital n°® 011/2018, mediante
apresentacao da nota fiscal, com as devidas deducdes legais, bem como das certiddes de regularidade
junto ao FGTS, ao INSS e a Justica do Trabalho, além da Declaracéo de Optante pelo Simples Nacional,
se for o caso.

5.2. Os pagamentos deverdo ser efetuados na ordem cronolégica do cronograma e de forma
interdependente, ou seja, 0s pagamentos correspondentes a cada fase somente poderao ser efetuados
apos conclusdo e pagamento da fase anterior.

CLAUSULA SEXTA - PRAZO PREVISTO DE EXECUCAO DO SERVICO OU DE ENTREGA DO
OBJETO
6.1. Na execucéo do contrato, deverdo ser obedecidos 0s seguintes prazos:

6.1.1. Os servi¢os iniciardo ap0ds o prazo de mobilizag&o, que ndo deverd ser superior a 30 dias corridos
da assinatura do contrato. Este prazo deve ser utilizado para alocacéo dos profissionais, treinamentos,
aquisicbes e quaisquer outras necessidades da contratada para inicio das atividades. A tabela abaixo
mostra macro cronograma da prestacao de servico:

PROGRAMA DE GESTAO ARQUIVISTICA DE DOCUMENTOS
Q1 Q2 Q3 Q4

Més Més Més Més Més Més Més Més Més Més Més Meés

Lo 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12

FASE 1 - Programa de Gestio Arquivistica
FASE 2 - Processamento do Acervo
FASE 3 - Treinamento

6.2.1. Os servicos serdo prestados na sede do CRCMG, localizada na Rua Claudio Manoel, 639, Bairro
Savassi, Belo Horizonte - MG, no horéario de 8h30min as 12h e das 13h30min as 17h30min.

6.2. As entregas deveréo ser realizadas pela contratada na Sede do CRCMG, no endereco informado
no subitem anterior.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA
7.1. O presente contrato vigera pelo prazo de 9 (nove) meses, a contar da data de sua assinatura e sera
regido pelas Leis n° 10.520/2002, n° 8.666/93 e pelo Cédigo Civil Brasileiro.

CLAUSULA OITAVA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO
8.1. O contrato sera fiscalizado pelo Gerente de Registro do CRCMG.

CLAUSULA NONA - DAS SANCOES

9.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666/93 e do art. 7° da Lei n°® 10.520/2002, a
Contratada que atrasar injustificadamente a entrega dos produtos e/ou servicos, falhar, fraudar ou
descumprir qualquer das obrigacfes assumidas em decorréncia da contratacdo e/ou deixar de executar
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total ou parcialmente o objeto do contrato, ficando sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sancdes:

9.1.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacfes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para a
Contratante;

9.1.2. Multa de:
I 0,5% (meio por cento) por dia sobre o valor da parcela inadimplida, em caso de atraso

injustificado, limitada a incidéncia a 30 (trinta) dias. Apds o trigésimo dia e a critério da
Administracdo, no caso de execu¢do com atraso, podera ocorrer a hdo aceitacdo do objeto, de
forma a configurar, nessa hipétese, inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da
rescisdo unilateral da avenca;

Il. 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de descumprimento de quaisquer
obrigacdes assumidas, por ocorréncia;

Il 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total do objeto.

9.1.2.1. Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem IlI,
sera aplicada de forma proporcional a obrigagéo inadimplida;

9.1.2.2. Reserva-se ao CRCMG o direito de reter e compensar, dos pagamentos da contratada, as
multas referidas no item 9.1.2, assegurado o contraditorio e a apresentacao de defesa prévia, nos termos
da legislacgéo vigente.

9.1.3. Suspenséo temporéaria do direito de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracéo, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

9.1.4. Impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, e
descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

9.2. As sangbes poderdo ser aplicadas de modo cumulativo ou ndo, independentemente de sua
quantidade.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO
10.1. O contrato podera ser rescindido pelos motivos previstos nos artigos 77 a 80 da Lei n°
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO
11.1. Fica eleito o foro da Justica Federal - Secdo Minas Gerais, para dirimir as questdes oriundas
deste contrato, com renuncia de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E por estarem as partes justas e contratadas, assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias de
igual teor, para um so efeito.

Belo Horizonte, XX de XXXXXX de 2018.

CONSELHO REGINAL DE CONTABILIDADE DE MINAS GERAIS
Contador XXXXXXXX
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EMPRESA XXXX
XXXXXXXX = XXXXXXX

Testemunhas
Assinatura: Assinatura:
CPF: CPF:
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