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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE

DE MINAS GERAIS
N° PROCESSO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACAO 092/2018
MODALIDADE Pregao Eletrénico
N° DA MODALIDADE 009/2018

EDITAL

O CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE MINAS GERAIS, Autarquia Federal criada pelo
Decreto-Lei n° 9.295/46, CNPJ: 17.188.574/0001-38, torna publico, para ciéncia dos interessados, que
por intermédio de seu Pregoeiro, designado pela Portaria CRCMG n° 139/2017, realizara licitacdo na
modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO. O procedimento licitatorio observara
integralmente as disposicfes da Lei n® 10.520/2002, dos Decretos n° 5.450/2005 e n° 8.538/2015, da
Lei Complementar n° 123/2006, alterada pela Lei Complementar n°® 155/2016, e pela Lei Complementar
n® 147/2014 e, aplicando-se, subsidiariamente, as normas da Lei n°® 8.666/93, bem como pelas
condicdes estabelecidas neste Edital.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:
A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sesséo publica, dirigida pelo Pregoeiro designado, a ser
realizada de acordo com a legislagdo mencionada no preAmbulo deste Edital conforme indicado abaixo:

Data da abertura das propostas: 22/05/2018

Horéario da abertura das propostas: 09h40min, respeitando o horério de Brasilia/DF.
Endereco eletrénico: www.comprasgovernamentais.gov.br

UASG: 925152

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo
a cotacao, reserva, emissdo, cancelamento e reembolso de bilhetes eletrénicos de passagens aéreas
nacionais e internacionais para conselheiros, funcionarios, delegados seccionais e colaboradores do
Conselho Regional de Contabilidade de Minas Gerais — CRCMG, bem como o fornecimento de
ferramenta “on line” de auto agendamento (self booking), durante o periodo de 12 meses, conforme
condicdes e especificacbes estabelecidas no Anexo | — Termo de Referéncia deste Edital.

1.2. Integram este Edital os anexos I, Il e lll.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotagcdo orcamentaria propria,
prevista no plano de trabalho do CRCMG para o exercicio de 2018, conforme indica¢do abaixo:

Conta contabil: 6.3.1.3.02.03.001
Projeto: 2007 Centro de Custo: 200 6.3.1.3.02.04.002
6.3.1.3.02.03.003

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderéo participar desta licitacdo empresas que atendam integralmente as condicdes estabelecidas
neste Edital e seus Anexos, bem como, que estiverem previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf e perante o sistema eletrénico provido pela Secretaria
de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao
(SLTI), por meio do sitio www.comprasnet.gov.br.

3.1.1. Para ter acesso ao sistema eletrdnico, os interessados em participar deste Pregéo deveréo dispor
de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a SLTI, onde também deverdo informar-se a
respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instru¢cdes detalhadas para sua correta
utilizacéo.
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3.1.2. O uso da senha de acesso pela licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacédo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao
CRCMG, promotor da licitag&o, responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da
senha, ainda que por terceiros.

3.1.3. Como condicdo para participacdo no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo
préprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaracdes:

3.1.3.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.1.3.1.1. A assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de a licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123/2006, mesmo que microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa;

3.1.3.2. Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos, bem como de
que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital,

3.1.3.3. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagéo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.1.3.4. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢édo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constitui¢ao.

3.1.3.5. Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugcdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 16 de setembro de 2009.

3.2. N&o poderéo participar desta licitagdo as empresas:

3.2.1. Concordatarias ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolu¢gdo ou em
liquidacao;

3.2.2. Que estejam cumprindo suspensdao do direito de licitar e contratar com 0 CRCMG ou que tenham
sido declaradas inidoneas por qualquer 6rgdo da Administracao Publica;

3.2.3. Reunidas em consorcio ou que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, ou ainda,
qualquer que seja sua forma de constituicao;

3.2.4. Impedidas nos termos do artigo 9° da Lei n°® 8.666/93;

3.2.5. Estrangeiras que nao funcionem no Pais.

4. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1. As licitantes ou seus representantes legais deverado estar previamente credenciados, junto ao 6rgao

provedor do sistema eletrénico.

4.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, corporativo e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

4.3. O credenciamento da licitante dependera de registro cadastral atualizado no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, e cujo objeto social seja pertinente e compativel
com o objeto desta licitagédo.
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4.4. A chave de identificacdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregédo na forma eletrénica,
salvo quando cancelada por solicitacdo do credenciado ou em virtude de seu descadastramento perante
0 SICAF.

4.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do
sistema, para imediato bloqueio de acesso.

4.6. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da licitante ou de
seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes
inerentes ao pregao na forma eletrénica.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1. A proposta deverd& ser encaminhada por meio do sistema eletrdnico
www.comprasgovernamentais.gov.br, mediante senha privativa da licitante. O encaminhamento da
proposta eletrénica pressupde o conhecimento e a aceitagdo de todas as condi¢cdes contidas neste
Edital e seus Anexos, tais como:

5.1.1. Conformidade com as especifica¢des constantes no Anexo | - Termo de Referéncia, bem como o
prazo da prestacdo dos servicos.

5.1.2. Condi¢bes de pagamento, que sera em até 10 (dez) dias Uteis, apds a apresentacdo da fatura e
nota fiscal correspondentes ao fechamento mensal dos servicos.

5.1.3. Prazo de validade da proposta, que devera ser de, ho minimo, 60 (sessenta) dias.

5.2. A licitante sera responséavel por todas as transac¢des que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta e subsequentes lances, se for o caso.

pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
gquaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.4. A proposta eletrdnica de precos devera conter o valor total do servigo e podera ser inserida a partir
do dia da divulgacdo do Edital at¢é a data e horario estabelecidos no predmbulo deste Edital,
exclusivamente pelo sitio eletrbnico www.comprasgovernamentais.qgov.br.

5.5. A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte devera declarar, em
campo proprio do Sistema, que atende aos requisitos do art. 3° da LC n°® 123/2006, para fazer jus aos
beneficios previstos nessa lei.

5.6. Como requisito para a participacdo no pregao, a licitante deverd manifestar, em campo proprio do
sistema eletrnico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta esta em
conformidade com as exigéncias deste Edital.

5.6.1. A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta sujeitara a
licitante as sancdes previstas na Lei n° 10.520/2002.

5.7. Até a abertura da sessao, as licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

5.8. O critério de julgamento da proposta serd 0 de MENOR PRECO TOTAL.
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6. DA ABERTURA E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS ELETRONICAS DE PRECOS

6.1. Na data e horario estabelecidos no preambulo deste Edital, tera inicio a sesséo publica com a
divulgacdo dos valores das propostas eletrbnicas recebidas, ndo havendo nesse momento a
identificacdo dos participantes, o que s6 ocorrera apos o encerramento dessa etapa, conforme regras
estabelecidas neste Edital e em cumprimento com as normas vigentes.

6.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

6.3. O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo que
somente estas participarao da fase de lance.

7. DA FORMULACAO DOS LANCES

7.1. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico www.comprasgovernamentais.gov.br, sendo, a licitante, imediatamente informada do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.2. As licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da
sessdao e as regras estabelecidas neste Edital.

7.3. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao Gltimo por ela ofertado e registrado pelo
sistema.

7.4. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

7.5. A reducdo do prec¢o proposto, decorrente dos lances, ou de negociacdo direta com o Pregoeiro,
deve incidir de forma linear sobre o preco total do item que compdem o objeto deste Edital.

7.6. Durante o transcurso da sesséo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificac&o da licitante.

7.7. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel.

7.8. No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletrdnico
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

7.8.1. Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sesséo do
pregdo sera suspensa e terd reinicio somente apds comunicacdo aos participantes, no endereco
eletrénico utilizado para divulgagéo.

7.9. A etapa de lances da sesséao publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro, mediante aviso de
fechamento iminente dos lances, emitido pelo sistema eletrdnico as licitantes, ap0s o0 que transcorrera
periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado também pelo sistema
eletrdnico, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

8. DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

8.1. Ap6s a fase de lances, com base no Decreto n° 8.538/2015, se a proposta mais bem classificada
nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte, e houver proposta de
microempresa ou empresa de pequeno porte que seja igual ou até 5% (cinco por cento) superior a
proposta mais bem classificada, proceder-se-a da seguinte forma:
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8.1.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada poderd, no prazo de 5
(cinco) minutos, contados do envio da mensagem automatica pelo sistema, apresentar uma Ultima
oferta, obrigatoriamente inferior a proposta do primeiro colocado, situacdo em que, atendidas as
exigéncias habilitatérias e observado o valor estimado para a contratagéo, sera adjudicado em seu favor
0 objeto deste Pregéo;

8.1.2. Nao sendo vencedora a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada, na
forma da subcondicdo anterior, o sistema, de forma automatica, convocara as licitantes remanescentes
que porventura se enquadrem na situacdo descrita nesta condicdo, na ordem classificatoria, para o
exercicio do mesmo direito;

8.1.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas ou empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido nesta condi¢édo, o sistema fara um sorteio
eletrdnico, definindo e convocando automaticamente a vencedora para o encaminhamento da oferta
final do desempate;

8.1.4. A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco) minutos, controlados pelo
Sistema, decaira do direito previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n.° 123/2006;

9. DA NEGOCIACAO
9.1. O Pregoeiro podera encaminhar contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o
lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento e o valor estimado para a contratacéo.

9.1.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

10. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA DE MELHOR LANCE

10.1. Ap6s o encerramento da etapa de lances, a licitante que apresentou o melhor lance devera
encaminhar, no prazo de 1 (uma) hora, preferencialmente, via sistema Comprasnet, por meio da opcéo
“Enviar Anexo”, ou, alternativamente, via e-mail para o endereco eletrénico licitacao@crcmag.org.br,
mediante convocac¢éo do Pregoeiro:

10.1.1. A Proposta de Precos, Anexo Il — Modelo de Proposta, que devera indicar o valor total dos
servigos, adequado ao ultimo lance apresentado, se for o caso;

10.2. O prazo para envio da proposta, acima previsto, podera ser prorrogado por mais 1 (uma) hora,
mediante solicitac@o escrita e justificada da licitante, via chat do sistema Comprasnet, formulada antes
de findo o prazo estabelecido e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

10.3. A proposta anexada ao sistema ou enviada via e-mail, ap6s a convocacdo do Pregoeiro, sera
meramente para conferéncia, devendo ser solicitada em original ou cépia autenticada, em momento
oportuno.

10.4. N&o podera ser alterado o contetido da proposta apresentada, ressalvadas as alterages que se
destinem a sanar evidentes erros formais, as quais deverdo ser avaliadas pelo Pregoeiro.

10.5. No preco que vir a oferecer, deverdo ser incluidas todas as despesas de taxas, fretes, enfim, todos
0s encargos fiscais, comerciais, trabalhistas e previdenciarios, resultantes da execuc¢éo do objeto deste
Procedimento.

10.6. Nao serdo admitidas propostas que apresentem valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado.
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10.7. N&o serdo aceitas propostas com valores unitarios e total superiores aos estimados ou com pregos
manifestamente inexequiveis.

10.7.1. Considerar-se-a inexequivel a proposta que nédo venha a ter demonstrada sua viabilidade por
meio de documentacdo que comprove que 0s custos envolvidos na contratacdo sdo coerentes com 0s
de mercado do objeto deste Pregéo.

10.8. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta a licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a
negociacdo em condicdes diversas das previstas neste Edital.

10.9. Nas hipoteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera negociar
com a licitante para que seja obtido preco melhor.

10.9.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

10.10. O Pregoeiro podera suspender a sessao, para analise dos servigos ou produtos discriminados na
proposta de precos, caso entenda ser necesséria uma avaliagdo técnica do setor solicitante.

10.10.1. A sessdo serda restabelecida, no dia e horario informado no chat e registrado no sistema
Comprasnet, quando da suspensao.

10.11. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a proposta de precos indicada nessa
sessdo, dentro do prazo estabelecido, sera desclassificada e sujeitar-se-a4 as sang¢fes previstas neste
Edital.

11. DA HABILITACAO

11.1. Sendo aceitavel a proposta classificada em primeiro lugar, como condi¢do prévia ao exame da
documentacao de habilitacao da licitante detentora, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento
das condi¢Ges de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a participacao
no certame ou a futura contratac@o, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

11.1.1. SICAF;

11.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

11.1.3. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica. (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

11.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante, de eventual matriz ou filial
e, também, de seu sécio majoritario.

11.3. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara a licitante inabilitada, por falta de
condicao de participacao.

11.4. No caso de inabilitagédo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123/2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacéo da proposta subsequente.

11.5. Nao ocorrendo inabilitagdo, o Pregoeiro consultara o Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF, em relagdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista e a

6
Rua Claudio Manoel, 639 - Savassi — Belo Horizonte/MG — Cep: 30140-105
Telefone: (31) 3269-8400 - www.crcmg.org.br



http://www.crcmg.org.br/
http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

@) CRCMG

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE

DE MINAS GERAIS
N° PROCESSO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACAO 092/2018
MODALIDADE Pregao Eletrénico
N° DA MODALIDADE 009/2018

gualificagdo econdmico-financeira da licitante, conforme o disposto nos artigos 4°, caput, 13, 14, 18
e 43, inciso lll, da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2010.

11.5.1. Caso o fornecedor inscrito no SICAF, esteja com a documentacdo relativa a regularidade fiscal e
trabalhista vencida, no referido Sistema, poderdo ser consultados, pelo Pregoeiro, os sitios oficiais
emissores de certiddes.

11.5.2. Quanto a qualificacdo econdmico-financeira, a licitante sera considerada habilitada pelo SICAF,
desde que o seu cadastro conste a Certiddo Negativa de Pedido de Faléncia e Concordata atualizada.

11.5.2.1. Caso nao conste no cadastro do SICAF do fornecedor a Certiddo Negativa de Pedido de
Faléncia e Concordata, o documento podera ser consultado, pelo Pregoeiro, nos respectivos sitios
oficiais emissores.

11.5.3. Nos casos em que nao forem atendidas as exigéncias de habilitacdo no SICAF, no que se refere
a habilitacdo juridica (11.5.6.1), a regularidade fiscal e trabalhista (11.5.6.2) e a qualificagéo
econdmico-financeira (11.5.6.3) e que o Pregoeiro ndo lograr éxito em obter as certiddes
correspondentes através dos respectivos sitios oficiais, podera convocar a licitante para encaminhar, no
prazo maximo de 2 (duas) horas, documentos validos que comprovem o atendimento as exigéncias
deste Edital, sob pena de inabilitac&o.

11.5.4. Caso a licitante detentora do menor preco seja qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagdo de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacao.

11.5.4.1. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma
vez que atenda a todas as demais exigéncias do Edital.

11.5.5. Havendo alguma restricAo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, serd assegurado o prazo de cinco dias
Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que a proponente for declarada vencedora do
certame, prorrogavel por igual periodo, a critério do Pregoeiro, para regularizagdo da documentacao,
para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa, nos termos do art. 4°, 81° do Decreto n° 8.538/2015 e art. 43,
§ 1° da Lei Complementar n° 123/2006.

11.5.5.1. A nédo-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem anterior implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 81 da Lei n°® 8.666/93,
sendo facultado & Administra¢@o convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classifica¢éo, para
a assinatura do contrato, ou revogar a licitacdo.

11.5.6. Os documentos que deverdo ser apresentados pela licitante, nos casos em que ndo forem
atendidas as exigéncias de habilitagcdo no SICAF, serdo os seguintes:

11.5.6.1. Habilitacdo juridica

11.5.6.1.1. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social, em vigor devidamente registrado,
acompanhado de todas as alteracdes ocorridas até a data estabelecida para o envio virtual da proposta,
e se sociedade por acbes acrescentar documentos de eleicdo de seus administradores, bem como
respectivas alteragcdes, caso existam, igualmente langadas no registro comercial competente.

11.5.6.2. Regularidade fiscal e trabalhista
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11.5.6.2.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional: Certiddo de Débitos Relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN).

11.5.6.2.2. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS
(Certificado de Regularidade do FGTS — CRF).

11.5.6.2.3. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pelo Tribunal Superior do
Trabalho.

11.5.6.3. Qualificacdo econdmico-financeira

11.5.6.3.1. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacéo judicial, ou liquidacao judicial, ou de execugdo
patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede da licitante ou de seu domicilio, dentro
do prazo de validade previsto na propria certiddo, ou, na omissao desta, expedida h4 menos de 01 (um)
ano contado da data da sua apresentacgao.

11.6. Apés realizada a consulta ao SICAF, o Pregoeiro convocara a licitante para enviar, no prazo
maximo de 2 (duas) horas, juntamente com os demais documentos de habilitacdo a serem solicitados
nas situacdes previstas no item 11.5.3, se for o caso, ou, isoladamente:

11.6.1. Qualificacao técnica

11.6.1.1. 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, declarando ter, a empresa licitante, fornecido ou estar fornecendo produtos ou prestacéo de
servicos similares ao objeto deste Edital.

11.6.1.2. Apresentar o cadastro no Ministério do Turismo, conforme determina o art. 22 da Lein® 11.771,
de 17/09/2008, Decreto n° 7.381, de 2/12/2010 e Portaria n® 57 do Ministério do Turismo, de 25/05/2005.

11.6.1.3. Apresentar registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA);

11.6.1.3.1. Na hipétese de empresa nao dispor do registro perante a IATA, poderd apresentar
declaragdo expedida pelas empresas internacionais de transporte aéreo regular, listadas na pagina da
internet da Agéncia Nacional de Aviacéo Civil - ANAC, obtida no site www.anac.gov.br, traduzidas por
tradutor juramentado, se for o caso, comprovando que a licitante é possuidor de crédito direto e esta
autorizado a emitir bilhetes de passagens aéreas internacionais durante a vigéncia do contrato;

11.6.1.5. Declaracdo das companhias brasileiras de transporte aéreo regular GOL/VARIG, LATAM,
AVIANCA, PASSAREDO e AZUL, comprovando que a licitante € possuidora de crédito perante as
referidas empresas, e esta autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas dessas companhias
durante a vigéncia do contrato e se encontra em situacdo regular frente as respectivas companhias.

11.7. Todos os documentos solicitados deverdo ser enviados, preferencialmente, via sistema
Comprasnet, por meio da op¢cédo “Enviar Anexo”, ou, alternativamente, via e-mail para o endereco
eletrénico licitacao@crcmg.org.br.

11.8. O prazo para envio da documentagéo, acima previsto, podera ser prorrogado por igual periodo,
mediante solicitac@o escrita e justificada da licitante, via chat do sistema Comprasnet, formulada antes
de findo o prazo estabelecido e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

11.9. Estando habilitada, a licitante sera convocada pelo Pregoeiro a apresentar no prazo de 2 (dois)
dias Gteis, contados da data do encerramento do Pregdo, na sede do CRCMG, localizada na Rua
Claudio Manoel, 639, Bairro Savassi — CEP: 30.140-105 — Belo Horizonte/MG, em original ou copia
autenticada, a Proposta de Precgos (10.1.1) e os documentos correspondentes a habilitagdo juridica
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(11.5.6.1), a qualificacdo econdmico-financeira (11.5.6.3), quando a certiddo prevista no item
11.5.6.3.1 nédo for emitida de forma eletrénica, e a qualificacdo técnica (11.6.1.1, 11.6.1.2, 11.6.1.3,
11.6.1.4 e 11.6.1.5).

11.10. A empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais devera apresentar também o
decreto de autorizagdo ou o ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgéao
competente, quando a atividade assim o exigir.

11.11. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento, em substituicdo aos
requeridos neste Edital e seus Anexos.

11.12. Se a documentacgéo de habilitagdo contrariar qualquer dispositivo deste Edital e seus Anexos, o
Pregoeiro considerara a proponente inabilitada.

11.13. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no Edital, a licitante serd declarada vencedora.

12. DOS RECURSOS

12.1. Declarada a vencedora e decorrida a fase de regularizacéo fiscal de microempresa ou empresa
de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de no minimo 30 (trinta) minutos, para que
gualquer licitante manifeste a intencao de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is)
decisao(6es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

12.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivacéo da intengéo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.
12.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as
condi¢des de admissibilidade do recurso.

12.2.2. A falta de manifestacdo motivada da licitante quanto a intencdo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

12.2.3. Uma vez admitido o recurso, a recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razdes, pelo sistema eletrbnico, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para,
querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrbnico, em outros trés dias, que
comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

13. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
13.1. A sessao publica podera ser reaberta:

13.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagdo da
sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica, situacdo em que serdo
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

13.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando a licitante declarada
vencedora ndo assinar o0 contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizacéo fiscal, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados
os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

13.2. Todas as licitantes remanescentes dever&o ser convocadas para acompanhar a sesséo reaberta.
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13.2.1. A convocagao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail, de acordo com a fase
do procedimento licitatorio.

13.2.2. A convocagao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo
responsabilidade da licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

14. DA ADJUDICACAO, HOMOLOGAGCAO E CONTRATACAO

14.1. A adjudicacédo do objeto do presente certame sera viabilizada pelo Pregoeiro sempre que néo
houver recurso. Caso contrario, decididos os recursos, o objeto da licitacdo sera adjudicado pela
autoridade competente do CRCMG.

14.2. A homologacao da licitacdo € de responsabilidade da autoridade competente e s6 podera ser
realizada depois da adjudicacéo do objeto ao proponente vencedor pelo Pregoeiro, ou, quando houver
recurso, pela prépria autoridade competente.

14.3. Apdés a homologacdo, a contratagdo formalizar-se-4 mediante a assinatura de instrumento
particular, observadas as clausulas e condi¢cdes deste Edital e da proposta vencedora, conforme minuta
do contrato, Anexo lll, que integra este Edital.

14.4. A assinatura do contrato pelo adjudicatario dar-se-a no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contado
da data de sua convocacéo pelo CRCMG.

14.4.1. Como condicdo para assinatura do contrato, a licitante vencedora devera manter todas as
condicdes de habilitacéo exigidas nesta licitacao.

14.5. E facultado ao CRCMG, quando o adjudicatario n&o fizer a comprovacao referida no subitem 14.4.1
ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinar o contrato, no prazo e condicbes estabelecidas,
convocar outra licitante, desde que respeitada a ordem de classificacdo, para, apds comprovados os
requisitos habilitatérios e feita a negociacdo, assinar o contrato, sem prejuizo das multas previstas neste
Edital e no contrato e das demais cominacdes legais.

14.6. Da sessao publica do pregao, divulgar-se-a Ata no sistema eletrdnico, na qual constara a indicacéo
do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados e demais informagdes relativas ao certame
licitatorio.

15. DO CONTRATO

15.1. O contrato a ser firmado, cuja minuta, Anexo lll, integra o presente Edital para todos os fins e
efeitos de direito, regulamentara as condi¢des de sua execucdo, bem como os direitos, obrigacdes e
responsabilidades das partes, tudo em conformidade com os termos desta licitacdo e da proposta
vencedora, sujeitando-se aos preceitos de direito publico e aplicando-se supletivamente os principios
da teoria geral dos contratos e as disposic6es de direito privado.

15.2. Quando da assinatura do contrato, a licitante devera estar em conformidade com as condic¢des de
habilitacdo consignadas neste Edital, bem como durante a vigéncia do contrato.

15.3. A publicacéo resumida do instrumento de contrato (extrato) e de seus eventuais aditamentos na
imprensa oficial, que é condicdo indispensavel para sua eficacia, sera providenciada pela Administracao,
indicando a modalidade da licitagdo e seu nimero de referéncia.

15.4. As condicbes de entrega, vigéncia, condicbes de pagamento, acompanhamento e
fiscalizacdo, sancbes e rescisdo obedecerdo as disposicfes constantes deste Edital e da Lei n°
8.666/93.
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16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.
16.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520/2002, a licitante/adjudicataria que:

16.1.1. N&o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocada
dentro do prazo de validade da proposta, salvo caso fortuito ou forca maior;

16.1.2. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
16.1.3. Apresentar documentacao falsa exigida para o certame;
16.1.4. Nao mantiver a proposta;

16.1.5. Cometer fraude fiscal; e

16.1.6. Comportar-se de modo inidéneo.

16.1.6.1. Considera-se comportamento inidéneo atos tais como os descritos nos artigos 92, paragrafo
Unico, 96 e 97, paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/93

16.2. A licitante/adjudicataria que cometer qualquer das infra¢des discriminadas nos subitens 16.1.1 a
16.1.6, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

16.2.1. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta da licitante;

16.2.2. Impedimento de licitar e de contratar com a Administracdo e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos.

16.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a san¢éo de impedimento.

16.4. A licitante microempresa ou empresa de pequeno porte que usufruir ou tentar usufruir dos
beneficios previstos na Lei Complementar n°® 123/2006, quando houver ultrapassado o limite de
faturamento estabelecido no art. 3° de mencionada lei, no ano fiscal anterior, sera declarado inidéneo
para licitar e contratar com a administragdo publica, sem prejuizo das demais sancdes.

16.5. A aplicacé@o de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a licitante/adjudicatéria, conforme previsto na Lei n°
8.666/93.

16.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancgfes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta da infratora, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragéo,
observado o principio da proporcionalidade.

16.7. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

16.8. As sancdes por atos praticados durante a execucédo do contrato estdo previstas no Termo de
Referéncia — Anexo | — e na Minuta do Contrato — Anexo lll.

17. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAQAO AO EDITAL

17.1. Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, qualquer pessoa,
fisica ou juridica, podera impugnar o ato convocatério deste Pregdo, mediante peticdo a ser enviada
exclusivamente para o endereco eletrbnico licitacao@crcmg.org.br, até as 17h, no horério oficial de
Brasilia-DF.
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17.2. O Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidira sobre a impugnacao no prazo de
24 (vinte e quatro) horas.

17.3. Acolhida a impugnagéo contra este Edital, sera designada nova data para a realizagao do certame,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulagéo das propostas.

17.4. Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados ao Pregoeiro até 3 (trés) dias Uteis antes da
data fixada para abertura da sessao pulblica, exclusivamente para o endereco eletrénico
licitacao@crcmg.org.br.

17.5. As respostas as impugnacdes e aos pedidos de esclarecimentos solicitados seréo disponibilizadas
no sitio do CRCMG www.crcmg.org.br para os interessados.

18. DAS DISPOSIQOES FINAIS

18.1. Os horérios estabelecidos neste Edital, no aviso e durante a sesséo publica, observardo, para
todos os efeitos, o horéario de Brasilia — DF, inclusive para contagem de tempo e registro no sistema
eletrdnico e na documentacéao relativa ao certame.

18.2. A participacdo da licitante pressupde o conhecimento e aceitacdo de todas as condi¢des previstas
no Edital, ndo sendo consideradas quaisquer condi¢cdes apresentadas em desconformidade com as
suas exigéncias.

18.3. A licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagbes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informacgdes nele contidas implicar4 a imediata desclassificacdo da
licitante que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido a vencedora, a rescisdo do contrato, sem prejuizo
das demais sancdes cabiveis.

18.4. E facultada ao Pregoeiro ou & autoridade superior do CRCMG, em qualquer fase da licitacdo, a
promocéao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo licitatorio,
vedada a inclusao posterior de documento ou informagao que deveria constar no ato da sessao publica.

18.5. Apods a abertura da sessao publica do pregao, ndo cabera desisténcia de proposta, salvo se por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

18.6. A ata seré disponibilizada na Internet para acesso livre, imediatamente apds o encerramento da
sessao publica.

18.7. A presente licitagdo poderad ser anulada em qualquer tempo, desde que seja constatada
irregularidade no processo e/ou em seu julgamento, ou revogada por conveniéncia do CRCMG, sem
gue caiba as licitantes qualquer indenizacéao.

18.8. No julgamento da habilitacao e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacéo e classificacao.

18.9. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, nos termos da legislacdo pertinente e dos
Principios Gerais de Direito.

18.10. As duvidas e divergéncias que, eventualmente, possam surgir € que nao possam ser dirimidas
diretamente entre as partes, ficardo sujeitas ao Foro da Justica Federal — Secdo Minas Gerais,
renunciando-se a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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18.11. Qualquer documento relativo a presente licitagdo devera ser enviado ao Pregoeiro/Comisséo de

Apoio, na Rua Claudio Manoel, 639, Bairro Savassi — CEP: 30.140-105 — Belo Horizonte-MG.

18.12. E de responsabilidade da licitante o acompanhamento do processo

no sitio

www.comprasgovernamentais.gov.br, até a data da realizagdo da sesséo publica, tendo em vista que
quaisquer alteracdes referentes a este Edital serdo disponibilizadas no referido endereco, opc¢bes

Acesso Livre — Pregbes — Agendados.

19. DOS ANEXOS

19.1. O presente Edital faz-se acompanhar dos seguintes anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Modelo de Proposta;

Anexo Il — Minuta do Contrato.

Belo Horizonte, 8 de maio de 2018.

Sérgio Robson Mafra
Pregoeiro do CRCMG

Rua Claudio Manoel, 639 - Savassi — Belo Horizonte/MG — Cep: 30140-105

Telefone: (31) 3269-8400 - www.crcmg.org.br
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ANEXO | -TERMO DE REFERENCIA

ITEM 1 - SETOR SOLICITANTE

1.1. Diretoria Executiva do CRCMG

ITEM 2 — DESCRIGCAO DETALHADA DO OBJETO

2.1. Contratagdo de empresa para prestacao de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo a cotagdo, reserva,
emissdo, cancelamento e reembolso de bilhetes eletrdnicos de passagens aéreas nacionais e internacionais para
conselheiros, funcionarios, delegados seccionais e colaboradores do Conselho Regional de Contabilidade de Minas Gerais
— CRCMG, bem como o fornecimento de ferramenta “on line” de auto agendamento (self booking), durante o periodo de 12
meses, conforme condi¢des e especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2.2. ESPECIFICACOES:

Passagens aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto
representa toda a contrata¢@o. Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de
existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

2.2.1. A CONTRATADA devera, durante o periodo de vigéncia do contrato:

2.2.1.1. Realizar a cotagdes, reservas, emissfes, marcacoes, remarcacdes, cancelamentos e pedidos de reembolso de
passagens aéreas, nacionais e internacionais, nos trechos e horarios indicados pelo CRCMG, inclusive retorno, em
guaisquer empresas brasileiras de transporte aéreo, sendo que na auséncia de conexdo a passagem podera, no respectivo
trecho, contemplar transportadoras aéreas que ndo sejam brasileiras, conforme Decreto n°. 1152 de 08/06/1994;

2.2.1.2. Fornecer ferramenta “on line” de auto agendamento (self booking), para acesso de até 20 (vinte) usuarios indicados
pelo CRCMG, por meio de login e senha, que possibilite aos usuarios a realiza¢do de cotacdo de pregos, reserva, emissao
e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas, visando proporcionar eficiéncia e economicidade ao processo de
aquisicao de passagens aéreas, bem como o atendimento a legislacéo pertinente;

2.2.1.2.1. A ferramenta de auto agendamento devera:

a) funcionar 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da semana, inclusive em dias né&o Uteis.

b) abranger os servigos de reserva de passagens aéreas, no Brasil e no exterior;

e) oferecer tela Unica de consulta simultdnea a todos os voos das principais companhias aéreas nacionais, constando
trechos, voos, horarios, aeronaves, classes de bilhete e prego.

c) disponibilizar os comprovantes de cotagao de precos, reserva, emissao e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas
aos usuarios;

d) permitir a gestdo e o acompanhamento, por meio de senhas individuais, de todas as viagens programadas pelo CRCMG,
com fluxo on line de aprovacéo e relatdrios gerenciais, incluindo as funcionalidades de self-booking e selfticket;

2.2.1.3. Realizar treinamento presencial ou remoto, sobre a ferramenta “on line” de auto agendamento, para até 20 (vinte)
usudrios, de forma a capacita-los para a correta utilizagdo do sistema;

2.2.1.3.1. Caso a CONTRATADA altere o sistema de auto agendamento durante a vigéncia do contrato, devera realizar
novos treinamentos aos usuarios, nas mesmas condicées do subitem anterior, no prazo de até 2 (dois) dias contados da
comunicagao da alteragdo do sistema ao CRCMG

2.2.1.3.2. A CONTRATADA devera, ainda, quando solicitado, prestar quaisquer informacdes ou esclarecimentos aos
funcionérios do CRCMG, a respeito da utilizagcao do sistema de auto agendamento (Self-booking).

2.2.1.4. Assegurar o fornecimento das menores tarifas em vigor, praticadas por quaisquer das companhias aéreas do setor,
inclusive tarifas promocionais ou tarifas-acordo;
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2.2.1.5. Além do acesso ao sistema informatizado, a Contratada devera proporcionar atendimento por meio de telefone fixo
e celular, central de telefonia (call center), e-mail e outros recursos a serem disponibilizados pela Contratada, no minimo,
de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h, observado o fuso horario da cidade onde se localiza 0 CRCMG, sendo permitido
aos usuarios responsaveis, que serdo indicados pelo CRCMG, a efetiva reserva, alteragdo, emissédo, cancelamento e
pedido de reembolso de bilhetes.

2.2.1.6. Executar de forma continua os servigcos contratados, ndo sendo admitida sua interrupgdo sem justa causa e prévia
comunicacdo ao CRCMG.

2.2.1.7. Adotar as medidas necessarias para 0 cancelamento de passagens e/ou trechos ndo utilizados, a partir de
solicitacdo do CRCMG;

2.2.1.8. Substituir passagens (remarcacao) quando ocorrer mudancgas de itinerario de viagem ou de desdobramento de
percurso, mediante solicitacdo da CONTRATANTE.

a) quando houver aumento de custo — emitir ordem de débito pelo valor complementar; e
b) quando houver diminui¢éo de custo — emitir ordem de crédito a favor do CRCMG, a ser utilizada como abatimento no
valor da fatura posterior, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento da notificacéo.

2.2.1.9. Prestar assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horario, frequéncia de partida e chegada das aeronaves,
como também das tarifas promocionais a época da emissédo das passagens aéreas internacionais.

2.2.1.10. Executar os servigos por meio de profissionais devidamente qualificados e treinados para atender as solicitagfes
do CRCMG, com agilidade e clareza de informagdes;

2.2.1.11. Pagar as companhias aéreas, nos prazos pactuados em suas avengas especificas, os bilhetes emitidos, ficando
estabelecido que o CRCMG nao responderd, sob qualquer hipdtese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento;

2.2.1.12. Informar, nos casos em que a passagem aérea nado for utilizada, qual a op¢cdo menos onerosa para 0 CRCMG,
apresentando as alternativas possiveis e, apds a devida comunicagéo formalizada, adotar as providéncias cabiveis.

2.2.1.13. Apresentar, sempre que solicitada, as normas referentes a multas, tarifas e taxas cobradas pelas empresas
aéreas.

2.2.1.14. Arcar com eventuais prejuizos decorrentes da remarcacgédo e/ou cancelamento de passagens aéreas emitidas com
erro atribuivel & empresa Contratada.

2.2.1.15. Subsidiar a resolucdo de problemas que venham ocorrer com passageiros ou passagens, quando do embarque
ou desembarque.

2.2.1.16. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos pelas empresas
aéreas.

2.2.1.17. Disponibilizar atendimento fora do horario de funcionamento da contratada, em carater de urgéncia, quando
solicitado pelo contratante, inclusive sdbados, domingos e feriados, por meio de atendente(s) com acesso a internet e a
servico de telefonia celular, devendo o bilhete estar a disposicdo do contratante em tempo habil para o embarque do
passageiro.

2.2.2. Serao repassadas ao CRCMG as menores tarifas que a CONTRATADA obtiver junto as companhias aéreas, inclusive
as tarifas promocionais e tarifas-acordo porventura negociadas;

2.2.3. A Remuneragdo do Agente de Viagem (RAV) sera paga por operagao relativa a emissédo de cada passagem.
2.2.3.1. Caso a CONTRATADA ofereca RAV igual a 0 (zero), ndo ha que se falar em pagamento da RAV.

2.2.4. No valor da Tarifa e da Remuneracdo do Agente de Viagem (RAV) estara incluso todos os custos relacionados a
reserva, emissao, remarcacao e cancelamento de passagens aéreas nacionais.
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2.2.5. Caso seja constatada alguma divergéncia entre o valor constante da requisi¢cdo e o efetivamente cobrado pela
empresa aérea, no momento da reserva, a empresa contratada devera comunicar o fato ao CRCMG, antes da emisséo do
bilhete.

2.2.5. Os servigos de remarcacéo e cancelamento de passagens aéreas emitidas, descritos acima néo serdo cobrados.

2.2.6. A remarcacao correspondente a alteragdo de passagens aéreas adquiridas, manterd a(s) mesmas(s) empresa(s)
aérea(s) da emissao inicial.

2.2.7. Nos casos de alteracdo de passagens para empresas aéreas distintas, o bilhete previamente adquirido sera
cancelado, seguido de emissdo de nova passagem.

2.2.8. A nova emissao, descrita no subitem acima, ficara sujeita & cobranga de uma nova RAV.

2.2.9. O CRCMG né&o arcarda com seguros especiais, despesas, servicos e taxas extras, bem como com eventuais
acréscimos estabelecidos nos documentos fiscais emitidos pela Contratada e que ndo estiverem previstos nos
comprovantes fiscais de seus fornecedores. Os documentos fiscais emitidos pela contratada deverdo corresponder
exatamente aos servigos autorizados pela contratante através de seu preposto legalmente designado para tal, ficando a
contratada, caso contrario, com o 6nus excedente.

ITEM 3 — JUSTIFICATIVA COM INTERESSE PUBLICO EVIDENCIADO

3.1. Para que o Conselho Regional de Contabilidade de Minas Gerais - CRCMG, possa cumprir sua misséo institucional de
fiscalizar e promover o desenvolvimento da profissdo contabil, como fator de prote¢cdo da sociedade, é fundamental a
presenga e participacdo dos conselheiros, delegados seccionais, funciondrios e colaboradores do CRCMG nas reunides
regimentais, reunibes e eventos do CRCMG realizados na sua sede ou fora dela, nas reunides e eventos do Sistema
CFCI/CRCs, normalmente realizados em outros Estados, bem como em outras reunies e eventos previstos no Plano de
Trabalho do CRCMG, visando ao cumprimento do Planejamento Estratégico da entidade, bem como do Planejamento
Estratégico do CFC.

3.2. Assim, a contratacdo da prestacdo dos servicos de fornecimento de passagens aéreas tem por finalidade suprir a
demanda deste Conselho quanto aos servigos de locomogédo dos conselheiros, delegados seccionais, funcionérios e
colaboradores em ambito nacional e internacional.

3.3. Da mesma forma, a contratacdo visa atender ao disposto na Instrucdo Normativa MPOG/SLTI n° 3, de 11 de fevereiro
de 2015, que disp8e sobre diretrizes e procedimentos para aquisicdo de passagens aéreas pela Administracdo Publica
Federal direta, autarquica e fundacional, bem como a Resolu¢gdo CRCMG n° 395/2018, que dispde sobre a concessédo de
diarias, de passagens aéreas e de auxilio deslocamento a conselheiros, delegados seccionais, funcionarios e
colaboradores do CRCMG.

3.4. Entre os objetivos previstos no Planejamento Estratégico do CRCMG, estédo atrelados a essa contratacdo o de
“aperfeigoar, ampliar e difundir agdes de educagao continuada, registro e fiscalizagdo como fator de protegédo da sociedade”;
o de “fortalecer a imagem do CRCMG perante a sociedade e a classe contabil” e o de “assegurar adequada infraestrutura
e suporte logistico as necessidades do CRCMG”.

3.5. Para cumprir, tais objetivos, principalmente, o de “assegurar adequada infraestrutura e suporte logistico as
necessidades do CRCMG”, bem como para atender aos normativos supracitados, é imprescindivel o atendimento dos
requisitos estabelecidos pelo CRCMG, em especial, a exigéncia do sistema informatizado (self booking), que ira
proporcionar, ainda, o ganho em eficiéncia, otimizacdo de tempo e, consequente, redu¢do de custos (economicidade) para
a entidade.

3.6. Vale ressaltar, que os recursos orgamentarios para contratacéo dos servigos estdo previstos no Plano de Trabalho de
2018 do CRCMG, assim como a realizagdo do processo de contratagdo esta prevista no Plano Anual de Aquisi¢Oes,
disponivel no Portal do CRCMG.

ITEM 4 - INDICACAO DE RECURSOS ORCAMENTARIOS

Conta contébil: 6.3.1.3.02.03.001
Centro de Custo: 200 Projeto: 2007 6.3.1.3.02.04.002
6.3.1.3.02.03.003

ITEM 5 — PRAZO PREVISTO DE EXECUCAO DO SERVICO OU DE ENTREGA DO OBJETO
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5.1. A contratada deverd iniciar a execugao dos servigcos objeto dessa contratacdo imediatamente apos a assinatura do
contrato, e, durante a sua execugao, observar os seguintes prazos:

5.1.1. Disponibilizar o acesso a ferramenta “on line” de auto agendamento (self booking), no prazo de até 3 (trés) dias apos
a assinatura do contrato;

5.1.2. Realizar treinamento presencial ou remoto, sobre a ferramenta “on line” de auto agendamento, para até 20 (vinte)
usuarios, no prazo de até 5 (cinco) dias ap6s a assinatura do contrato;

5.1.3. Informar disponibilidades de empresas, voos e assentos, conforme orientagfes de data e horarios possiveis,
encaminhadas pelo 6rgdo, no prazo maximo de 2 (duas) horas.

5.1.4. Emitir as passagens aéreas, no prazo maximo de 1 (uma) hora, a partir da solicitagdo formalizada do CRCMG,
encaminhando a confirmacéo dos bilhetes por e-mail.

5.1.5. Providenciar a remarcagdo e/ou cancelamento de passagens aéreas emitidas, no prazo méaximo de 3 (trés) horas,
a partir da solicitagéo formalizada do CRCMG, encaminhando a confirmacgéo por e-mail.

5.1.6. Em situag8es excepcionais, podera o CRCMG requisitar a emisséo, remarcacéo e/ou cancelamento de passagens
aéreas no prazo maximo de 1 (uma) hora, desde que comunicada a urgéncia.

5.1.7. Substituir, no prazo maximo de 3 (trés) horas, a partir da solicitacdo formalizada do CRCMG, os bilhetes que
venham a apresentar qualquer irregularidade.

5.1.8. Providenciar, nas hipoteses de reembolso, o crédito dos valores, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados
da solicitacéo formalizada do CRCMG, observando-se as regras tarifarias determinadas pela ANAC - Agéncia Nacional de
Aviacéo Civil, bem como as condi¢des e eventuais restricdes constantes no contrato de transporte celebrado com a
respectiva empresa aérea.

ITEM 6 — LOCAL PARA A REALIZAGAO DOS SERVICOS OU ENTREGA DO MATERIAL

6.1. Os servicos deverao ser prestados nas préprias dependéncias da empresa contratada, sendo o sistema informatizado
de auto agendamento “on line” disponibilizado para utilizagdo dos usuarios indicados pelo CRCMG em sua sede e 0s
bilhetes de passagens enviados para o e-mail do funcionario solicitante do CRCMG.

DATA ASSINTURA DO DIRETOR EXECUTIVO

Maio/2018

ITEM 7 — MODALIDADE DA LICITACAO

7.1. Pregéo Eletronico.

ITEM 8 — TIPO DE LICITACAO

8.1. Menor Prego.

ITEM 9 — VALOR DE REFERENCIA

9.1. O valor de referéncia para prestacdo dos servicos € de R$ 223.864,56 (duzentos e vinte e trés mil, oitocentos e
sessenta e quatro reais e cinquenta e seis centavos)

Valor da Rerr_luneragao do Agente Valor Total das Valor Total Estimado
Qtde. de Viagem (RAV) :
Item Descricao Estimada Valor Total Passagens (Incluindo (C+D)
* Valor Unit. Taxa de Embarque) (E)
(A) (AxB) ok
®) © (o)
| A%e““.'ame”to 306 R$ 6,09 R$ 1.863,54 R$ 222.000,00 R$ 223.864,56
e viagens

* guantidade estimada com base na quantidade de passagens emitidas no exercicio de 2017

** valor estimado com base no valor dos bilhetes/taxa de embarques emitidos no exercicio de 2017 (arredondado)
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9.2. Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima ndo constituem, em hipétese alguma, compromissos
futuros para o CRCMG, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como quantidades e valores para
pagamento minimo, podendo sofrer alteragdes de acordo com as necessidades do CRCMG, sem que isso justifique
qualquer indenizagdo a CONTRATADA.

9.3. No valor que vir a oferecer deveréo ser incluidas todas as despesas com os profissionais e equipamentos, bem como,
taxas, alimentacao, transporte, hospedagem, enfim, todos os encargos fiscais, comerciais, trabalhistas e previdenciarios,
resultantes da prestac¢éo dos servicos objeto deste Procedimento.

9.4. O valor de referéncia acima configura o pre¢co maximo que o CRCMG se propdes a pagar pela contratagao dos servigos
objeto deste Procedimento;

9.5. Sera considerada manifestamente inexequivel a proposta com valor inferior a R$222.000,00 (valor total anual das
passagens constante da coluna D da tabela acima).

ITEM 10 — CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

10.1. No julgamento das propostas, sera considerada vencedora a que apresentar MENOR PRECO TOTAL, desde que
atendidas as especificacdes constantes deste Edital e de seus Anexos.

10.2. Sera desclassificada a proposta que, para sua viabilizagcdo, apresente vantagens ou subsidios que ndo estejam
previamente autorizados em lei, assim como as que ndo se encontrem em conformidade com os requisitos estabelecidos
no presente Edital.

10.3. O julgamento das propostas sera de acordo com a sistematica do site de compras denominado
www.comprasnet.gov.br, em consonancia com a legislacdo vigente.

ITEM 11 — FORMA DE PAGAMENTO E REAJUSTE

11.1. O CRCMG efetuard o pagamento em até 10 (dez) dias Uteis apds a apresentagdo da fatura e nota fiscal
correspondentes ao fechamento mensal dos servicos, devidamente atestadas e acompanhadas das certiddes de
regularidade junto ao FGTS, ao INSS e a Justica do Trabalho, além da Declaragdo de Optante pelo Simples Nacional, se
for o caso.

11.2. Serdo descontados sobre o pagamento a ser realizado, as devidas reten¢fes de tributos e contribui¢cdes, conforme
determina a Instru¢cdo Normativa n°. 1.234, de 11/01/2012, da Secretaria da Receita Federal.

11.3. O valor ofertado é fixo, ndo comportando qualquer corre¢cdo no curso de vigéncia do contrato.

ITEM 12 — GARANTIA E MANUTENGCAO

N&o se aplica.

ITEM 13 — PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

13. O contrato vigera pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado, se
houver interesse do CRCMG, por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencdo de pregcos e condi¢cdes mais
vantajosas para a administragdo, limitada a sessenta meses, e sera regido pelas Leis n°® 10.520/02 e n°® 8.666/93 e pelo
Cddigo Civil Brasileiro.

ITEM 14 — SANCOES E PENALIDADES POR INEXECUGCAO OU INADIMPLEMENTO

14.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 8.666/93 e do art. 7° da Lei n°® 10.520/2002, a Contratada que
atrasar injustificadamente a entrega dos produtos e/ou servicos, falhar, fraudar ou descumprir qualquer das obriga¢tes
assumidas em decorréncia da contratagdo e/ou deixar de executar total ou parcialmente o objeto do contrato, ficando
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

14.1.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais consideradas faltas
leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para a Contratante;

14.1.2. Multa de:

l. 0,5% (meio por cento) por dia sobre o valor da parcela inadimplida, em caso de atraso injustificado, limitada a
incidéncia a 30 (trinta) dias. Apds o trigésimo dia e a critério da Administragéo, no caso de execucdo com atraso,
podera ocorrer a ndo aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucéo total da obrigagao
assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;
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Il. 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de descumprimento de quaisquer obrigacdes
assumidas, por ocorréncia;

Il. 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao total do objeto.

14.1.2.1. Em caso de inexecug¢do parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem Ill, sera aplicada de
forma proporcional & obrigacéo inadimplida;

14.1.2.2. Reserva-se ao CRCMG o direito de reter e compensar, dos pagamentos da contratada, as multas referidas no
item 14.1.2, assegurado o contraditério e a apresentacdo de defesa prévia, nos termos da legislacéo vigente.

14.1.3. Suspenséo temporéria do direito de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a Administracao,
pelo prazo de até 2 (dois) anos;

14.1.4. Impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, e descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

14.2. As sangBes poderdo ser aplicadas de modo cumulativo ou ndo, independentemente de sua quantidade.

14.3. Além das sanc¢des acima previstas, o contrato poderéa ser rescindido pelos motivos previstos nos artigos 77 a 80 da
Lei n° 8.666/93.

ITEM 15 — INDICACAO DA EXISTENCIA DE PROJETO BASICO E EXECUTIVO, SE FOR O CASO

Nao se aplica.

ITEM 16 — INDICACAO DO FUTURO FISCAL DO CONTRATO

16.1. O contrato serd fiscalizado por um funcionéario da Geréncia Administrativa e Financeira do CRCMG, designado por
meio de Portaria.

ITEM 17 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

17.1. Iniciar imediatamente a prestagdo dos servigos apds assinatura do contrato, bem como prover todas as condi¢des
necessarias a prestacao dos servicos;

17.2. Realizar a cotagdes, reservas, emissdes, marcagdes, remarcagdes, cancelamentos e pedidos de reembolso de
passagens aéreas, nacionais e internacionais, nos trechos e horérios indicados pelo CRCMG, inclusive retorno, em
guaisquer empresas de transporte aéreo, preferencialmente de bandeira brasileira, conforme Decreto n°. 1152 de
08/06/1994, sendo necessario, caso a escolha da transportadora aérea recair em empresa estrangeira a justificativa
expressa das razdes pelas quais ndo foi dada a preferéncia;

17.3. Fornecer ferramenta “on line” de auto agendamento (self booking), para acesso de até 20 (vinte) usuarios indicados
pelo CRCMG, por meio de login e senha, que possibilite aos usuarios a realizacdo de cotacdo de pregos, reserva, emissao
e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas, visando proporcionar eficiéncia e economicidade ao processo de
aquisicdo de passagens aéreas, bem como o atendimento a legislacdo pertinente, sem nenhum 6nus adicional para o
CRCMG;

17.4. Realizar treinamento presencial ou remoto, sobre a ferramenta “on line” de auto agendamento, para até 20 (vinte)
usuarios, de forma a capacita-los para a correta utilizagcdo do sistema, sem nenhum 6nus adicional para o CRCMG.

17.5. Realizar novos treinamentos aos usuarios, caso altere o sistema de auto agendamento durante a vigéncia do contrato,
nas mesmas condi¢8es do subitem anterior, no prazo de até 2 (dois) dias contados da comunicagao da alteragao do sistema
ao CRCMG

17.6. Prestar quaisquer informacg8es ou esclarecimentos aos funcionarios do CRCMG, quando solicitado, a respeito da
utilizacdo do sistema de auto agendamento (Self-booking).

17.7. Assegurar o fornecimento das menores tarifas em vigor, praticadas por quaisquer das companhias aéreas do setor,
inclusive tarifas promocionais ou tarifas-acordo;

17.8. Proporcionar atendimento por meio de telefone fixo e celular, central de telefonia (call center), e-mail e outros recursos
a serem disponibilizados pela Contratada, no minimo, de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h, observado o fuso horério
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da cidade onde se localiza 0 CRCMG, sendo permitido aos usuarios responsaveis, que serdo indicados pelo CRCMG, a
efetiva reserva, alteracéo, emisséo, cancelamento e pedido de reembolso de bilhetes.

17.9. Informar a contratante, na data da assinatura do contrato, os nimeros de telefone, enderecgos eletronicos (e-mail)
disponiveis para solicitacdo dos servicos pelo fiscal de contrato indicando contato para atendimento fora do horério
comercial, inclusive sdbados, domingos e feriados, durante 24 horas do dia, para casos excepcionais; bem como manté-
los disponiveis durante toda a vigéncia do contrato;

17.10. Executar de forma continua os servigos contratados, ndo sendo admitida sua interrup¢éo sem justa causa e prévia
comunicacgao ao CRCMG.

17.11. Executar os servigos por meio de profissionais devidamente qualificados e treinados para atender as solicita¢cdes do
CRCMG, com agilidade e clareza de informacdes;

17.12. Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servicos, com poder de representante ou preposto para
tratar com o CRCMG, sobre assuntos relacionados a execug¢éo do contrato.

17.13. Executar 0s servigos nos prazos estabelecidos pelo CRCMG, sendo:

17.13.1. Informar disponibilidades de empresas, voos e assentos, conforme orientagdes de data e horarios possiveis,
encaminhadas pelo 6rgdo, no prazo maximo de 2 (duas) horas.

17.13.2. Emitir as passagens aéreas, no prazo maximo de 1 (uma) hora, a partir da solicitacdo formalizada do CRCMG,
encaminhando a confirmacéo dos bilhetes por e-mail.

17.13.3. Providenciar a remarcacdo e/ou cancelamento de passagens aéreas emitidas, no prazo maximo de 3 (trés)
horas, a partir da solicitacdo formalizada do CRCMG, encaminhando a confirmagao por e-mail.

17.13.4. Em situacdes excepcionais, poderd o CRCMG requisitar a emissao, remarcagao e/ou cancelamento de passagens
aéreas no prazo maximo de 1 (uma) hora, desde que comunicada a urgéncia.

17.13.5. Substituir, no prazo maximo de 3 (trés) horas, a partir da solicitagdo formalizada do CRCMG, os bilhetes que
venham a apresentar qualquer irregularidade.

17.13.6. Providenciar, nas hipoteses de reembolso, o crédito dos valores, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados da solicitacdo formalizada do CRCMG, observando-se as regras tarifarias determinadas pela ANAC - Agéncia
Nacional de Aviacao Civil, bem como as condi¢des e eventuais restricbes constantes no contrato de transporte celebrado
com a respectiva empresa aérea.

17.14. Atender as solicitagcdes em carater emergencial aos sabados, domingos e feriados;

17.15. Atender as requisigbes da contratante somente quando estiverem autorizadas por funcionarios previamente
credenciados;

17.16. Fornecer relatério de conferéncia dos bilhetes voados retirados individualmente no sistema da companhia aérea;

17.17. Prestar assessoramento para definicado do melhor roteiro, horario, frequéncia de partida e chegada das aeronaves,
como também das tarifas promocionais a época da emissao das passagens aéreas internacionais.

17.18. Repassar integralmente a contratante, as tarifas promocionais para utilizar os servicos prestados, sempre que
colocadas a disposicéo pelas companhias aéreas;

17.19. Subsidiar a resolu¢&o de problemas que venham ocorrer com passageiros ou passagens, quando do embarque ou
desembarque.

17.20. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados, cujas reclamacdes se obrigam prontamente a atender;

17.21. Solucionar os problemas que venham surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de embarque e
guaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior;
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17.22. Comunicar todas as ocorréncias anormais verificadas na execucao dos servicos;
17.23. Manter apoio logistico exercendo a superviséo necessaria para 0 bom desempenho das atividades;

17.24. N&o se eximir da total responsabilidade quanto a execugéo dos servigos, em razdo da agdo ou omissdo, total ou
parcial, da fiscalizacéo da contratante;

17.25. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas ou indiretas ligadas a prestacéo dos servicos em tela,
tais como: salérios, transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizagées
e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados ou preposto, no desempenho 0dos servi¢os;

17.26. Responsabilizar-se por danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou
dolo na execucao do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo e o acompanhamento da
contratante;

17.27. Responder por quaisquer multas, indeniza¢des ou despesas impostas a contratante, por autoridade competente, em
decorréncia do descumprimento do contrato, de lei ou regulamento;

17.28. Assumir, de forma exclusiva, todas as dividas que venha a contrair com vistas a realizacéo dos servicos;

17.29. Apresentar, sempre que solicitada, as normas referentes a multas, tarifas e taxas cobradas pelas empresas aéreas.
17.30. Fornecer, a qualquer momento, quando solicitado pela Contratante, declara¢éo expedida por companhias aéreas
legalmente estabelecidas no Pais, de que € autorizada a comercializar passagens em seu nome; que possui idoneidade
crediticia; que se encontra em dias com suas obrigagfes contratuais e financeira perante as mesmas e que dispde de
terminal de reserva.

17.31. Pagar as companhias aéreas, nos prazos pactuados em suas avencas especificas, os bilhetes emitidos, ficando
estabelecido que o CRCMG néo respondera, sob qualquer hipotese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento;

17.32. Adotar as medidas necessérias para o cancelamento de passagens e/ou trechos néo utilizados, a partir de solicitagéo
do CRCMG;

17.33. Substituir passagens (remarcagdo) quando ocorrer mudancas de itinerario de viagem ou de desdobramento de
percurso, mediante solicitagdo da CONTRATANTE.

17.34. Informar, nos casos em que a passagem aérea ndo for utilizada, qual a op¢cdo menos onerosa para o CRCMG,
apresentando as alternativas possiveis e, apds a devida comunicagéo formalizada, adotar as providéncias cabiveis.

17.35. Arcar com eventuais prejuizos decorrentes da remarcacao e/ou cancelamento de passagens aéreas emitidas com
erro atribuivel a empresa Contratada.

17.36. Comunicar possiveis cancelamentos de voos onde haja emissdo de passagem a ser paga pelo CRCMG,
concedendo endosso em favor de outra companhia aérea em data e horario compativeis com voo anteriormente escolhido,
sem custo adicional ao CRCMG;

17.37. Fornecer os créditos decorrentes de passagens ou trechos ndo utilizados juntamente com a fatura a ser
encaminhada a Contratante, respeitando o disposto anteriormente;

17.38. Manter durante a vigéncia do Contrato as condi¢des de habilitagcdo para contratar com a Administragdo Publica,
apresentando mensalmente os comprovantes de regularidade fiscal e trabalhista, particularmente no que tange a
capacidade técnica-operativa e a regularidade fiscal e trabalhista;

17.39. N&o subcontratar quaisquer servi¢cos descritos neste Termo de Referéncia,;

17.40. Manter sigilo de todas as informag8es a que tiver acesso em decorréncia da execugdo dos servicos;
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ITEM 18 — OBRIGACOES DO CRCMG

18.1. Proporcionar as condigbes necessarias a execucao dos servigos ora contratados, assim como prestar, prontamente,
as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada;

18.2. Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condi¢fes de preco e prazo estabelecidas no contrato.

18.3. Acompanhar e fiscalizar o andamento dos servicos, por intermédio do funcionario do CRCMG designado como Fiscal
do Contrato.

18.4. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servi¢os entregues em desacordo com as obriga¢des assumidas pela empresa
contratada.

18.5. Comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugao do servico.

18.6. Notificar a contratada, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer débitos de sua
responsabilidade.

DATA ASSINATURA DO GERENTE ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO
Maio/2018
DATA ASSINATURA DO PRESIDENTE DO CRCMG
Maio/2018
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

Ao
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE MINAS GERAIS

PREGAO ELETRONICO N° 009/2018
EMPRESA:
CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE:
(E-MAIL):

Em atendimento ao Edital do Pregdo em epigrafe, apresentamos a(s) seguinte(s) proposta(s) de precos.

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo a cotacdo, reserva, emissao, cancelamento e reembolso de bilhetes eletrénicos de
passagens aéreas nacionais e internacionais para conselheiros, funciondarios, delegados seccionais e
colaboradores do Conselho Regional de Contabilidade de Minas Gerais — CRCMG, bem como o
fornecimento de ferramenta “on line” de auto agendamento (self booking), durante o periodo de 12 meses,
conforme condicdes e especificacdes estabelecidas no Anexo | — Termo de Referéncia do Edital n° 009/2018.

Valor da Remuneracgéo do Valor Total
Qtde. Agente de Viagem (RAV) V%Z;I;’gae'nias Estimado
ltem Descricao ESt';\nfda Valor Unit Valor Total (Incluindo Taxa de (© E D)
*) B) (AXB) Embarque) (D)** (E)
(B) ©)
Agenciamento
| de viagens 306 RS ...... RS ...... R$ 222.000,00 RS ......
VALOR TOTAL (=5 T (R )

* Estimada com base na quantidade de passagens emitidas no exercicio de 2017
** Estimado com base no valor dos bilhetes/taxa de embarques emitidos no exercicio de 2017 (arredondado)

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima nédo constituem, em hipétese alguma, compromissos
futuros para o CRCMG, razéo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como quantidades e valores
para pagamento minimo, podendo sofrer alteracBes de acordo com as necessidades do CRCMG, sem que isso
justifiqgue qualquer indenizacdo a CONTRATADA.

No valor que vir a oferecer deverdo ser incluidas todas as despesas com o0s profissionais e equipamentos, bem
como, taxas, alimentacao, transporte, hospedagem, enfim, todos os encargos fiscais, comerciais, trabalhistas e
previdenciarios, resultantes da prestacao dos servicos objeto deste Procedimento.

Condicdes de pagamento: O CRCMG efetuara o pagamento em até 10 (dez) dias Uteis apds a apresentagdo da
fatura e nota fiscal correspondentes ao fechamento mensal dos servicos, devidamente atestadas e acompanhadas
das certides de regularidade junto ao FGTS, ao INSS e a Justica do Trabalho, além da Declaracdo de Optante
pelo Simples Nacional, se for o caso.

Serdo descontados sobre 0s pagamentos a serem realizados, as devidas retenc¢des de tributos e contribuicdes,
conforme determina a Instrugdo Normativa n°. 1.234, de 11/01/2012, da Secretaria da Receita Federal.

O valor ofertado sera fixo, ndo comportando qualquer corre¢éo no curso de vigéncia do contrato.
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Submetemo-nos a todas as condi¢cdes do Edital n® 009/2018, inclusive quanto ao cumprimento na integra do
respectivo Termo de Referéncia - Anexo I.

Dados do representante legal da empresa, responsavel pela assinatura do Contrato:

Nome:

Funcao:

CPF:

Telefone/Fax:

Endereco Eletronico (e-malil):

de de 2018.

Assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO

Contrato de prestacdo de servicos que entre si fazem, de um lado, o
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE MINAS GERAIS, com
sede em Belo Horizonte, Minas Gerais, na Rua Claudio Manoel, 639, Bairro
Savassi, inscrito no CNPJ/MF sob o nimero 17.188.574/0001-38,
representado por seu presidente, Contador XXXXXXXXXXXXXX, de ora em
diante denominado CRCMG, e, de outro, XXXXXXXXXXX, com sede em
XXXXXXXXXXXXK,  XXXXXXXXXXXX, na Rua/AVXXXXXXXX, n° XXXX,
Bairro XXXX, inscrita no CNPJ sob 0 n® XXXXXX, neste ato representado por
seu representante legal, XXXXXXXX, de ora em diante denominada
CONTRATADA, sujeitando as partes contratantes as normas constantes na
Lei n°® 10.520, de 17/7/2002, Lei Complementar n° 123, de 13/12/2006 e
Decreto n° 8.538, de 06/10/2015, com aplicacéo subsidiaria das normas da Lei
n° 8.666, de 21/06/93, mediante as clausulas e condi¢cdes que se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos agenciamento de viagens, emissdo de bilhetes
eletrdnicos de passagens aéreas nacionais e internacionais para a administragdo do Conselho Regional
de Contabilidade de Minas Gerais — CRCMG, compreendendo a cotagdo, reserva, emisséo,
cancelamento e reembolso, incluindo o fornecimento de ferramenta “on line” de autoagendamento (self
booking), durante o periodo de 12 meses, conforme condicdes e especificacbes estabelecidas no Edital
n® 009/2018 e seu Anexo | — Termo de Referéncia.

1.2. Integram este contrato o Anexo | - Termo de Referéncia do Edital n® 009/2018 e a proposta
apresentada pela CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA - OBRIGA(;C)ES DA CONTRATADA
2.1. Iniciar imediatamente a prestacdo dos servi¢os apds assinatura do contrato, bem como prover todas
as condicdes necessarias a prestacdo dos servicos;

2.2. Realizar a cotacdes, reservas, emissfes, marcacdes, remarcacdes, cancelamentos e pedidos de
reembolso de passagens aéreas, nacionais e internacionais, nos trechos e horarios indicados pelo
CRCMG, inclusive retorno, em quaisquer empresas de transporte aéreo, preferencialmente de bandeira
brasileira, conforme Decreto n°. 1152 de 08/06/1994, sendo necessario, caso a escolha da
transportadora aérea recair em empresa estrangeira a justificativa expressa das razdes pelas quais ndo
foi dada a preferéncia.

2.3. Fornecer ferramenta “on line” de auto agendamento (self booking), para acesso de até 20 (vinte)
usuarios indicados pelo CRCMG, por meio de login e senha, que possibilite aos usuarios a realizagédo
de cotacdo de precos, reserva, emissdo e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas, visando
proporcionar eficiéncia e economicidade ao processo de aquisicdo de passagens aéreas, bem como o
atendimento a legislacéo pertinente, sem nenhum 6nus adicional para o CRCMG.

2.4. Realizar treinamento presencial ou remoto, sobre a ferramenta “on line” de auto agendamento, para
até 20 (vinte) usudrios, de forma a capacita-los para a correta utilizagdo do sistema, sem nenhum énus
adicional para o CRCMG.

2.5. Realizar novos treinamentos aos usuarios, caso altere o sistema de auto agendamento durante a
vigéncia do contrato, nas mesmas condi¢des do subitem anterior, no prazo de até 2 (dois) dias contados
da comunicacao da alteracdo do sistema ao CRCMG
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2.6. Prestar quaisquer informag8es ou esclarecimentos aos funcionarios do CRCMG, quando solicitado,
a respeito da utilizacdo do sistema de auto agendamento (Self-booking).

2.7. Assegurar o fornecimento das menores tarifas em vigor, praticadas por quaisquer das companhias
aéreas do setor, inclusive tarifas promocionais ou tarifas-acordo;

2.8. Proporcionar atendimento por meio de telefone fixo e celular, central de telefonia (call center), e-
mail e outros recursos a serem disponibilizados pela Contratada, no minimo, de segunda a sexta-feira,
das 8h as 18h, observado o fuso horario da cidade onde se localiza 0 CRCMG, sendo permitido aos
usuarios responsaveis, que serdo indicados pelo CRCMG, a efetiva reserva, alteracdo, emissao,
cancelamento e pedido de reembolso de bilhetes.

2.9. Informar a contratante, na data da assinatura do contrato, os nimeros de telefone, enderecos
eletrdnicos (e-mail) disponiveis para solicitagdo dos servigos pelo fiscal de contrato indicando contato
para atendimento fora do horario comercial, inclusive sdbados, domingos e feriados, durante 24 horas
do dia, para casos excepcionais; bem como manté-los disponiveis durante toda a vigéncia do contrato;

2.10. Executar de forma continua os servigos contratados, ndo sendo admitida sua interrupgdo sem justa
causa e prévia comunicagdo ao CRCMG.

2.11. Executar os servi¢cos por meio de profissionais devidamente qualificados e treinados para atender
as solicitacdes do CRCMG, com agilidade e clareza de informagdes;

2.12. Manter um supervisor responsével pelo gerenciamento dos servi¢cos, com poder de representante
ou preposto para tratar com 0 CRCMG, sobre assuntos relacionados a execucao do contrato.

2.13. Executar os servigcos nos prazos estabelecidos pelo CRCMG, sendo:

2.13.1. Informar disponibilidades de empresas, voos e assentos, conforme orientacbes de data e
horarios possiveis, encaminhadas pelo 6rgao, no prazo maximo de 2 (duas) horas.

2.13.2. Emitir as passagens aéreas, no prazo maximo de 1 (uma) hora, a partir da solicitacao
formalizada do CRCMG, encaminhando a confirmacéo dos bilhetes por e-mail.

2.13.3. Providenciar a remarcagdo e/ou cancelamento de passagens aéreas emitidas, no prazo
maximo de 3 (trés) horas, a partir da solicitagdo formalizada do CRCMG, encaminhando a confirmagéo
por e-mail.

2.13.4. Em situacdes excepcionais, podera o CRCMG requisitar a emissdo, remarcacdo e/ou
cancelamento de passagens aéreas no prazo maximo de 1 (uma) hora, desde que comunicada a
urgéncia.

2.13.5. Substituir, no prazo maximo de 3 (trés) horas, a partir da solicitacao formalizada do CRCMG,
os bilhetes que venham a apresentar qualquer irregularidade.

2.13.6. Providenciar, nas hipoteses de reembolso, o crédito dos valores, no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados da solicitacao formalizada do CRCMG, observando-se as regras tarifarias
determinadas pela ANAC - Agéncia Nacional de Aviacdo Civil, bem como as condi¢des e eventuais
restricdes constantes no contrato de transporte celebrado com a respectiva empresa aérea.

2.14. Atender as solicitagcbes em carater emergencial aos sdbados, domingos e feriados;
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2.15. Atender as requisi¢cdes da contratante somente quando estiverem autorizadas por funcionarios
previamente credenciados;

2.16. Fornecer relatério de conferéncia dos bilhetes voados retirados individualmente no sistema da
companhia aérea;

2.17. Prestar assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horario, frequéncia de partida e chegada
das aeronaves, como também das tarifas promocionais a época da emissao das passagens aéreas
internacionais.

2.18. Repassar integralmente a contratante, as tarifas promocionais para utilizar os servigcos prestados,
sempre que colocadas a disposicao pelas companhias aéreas;

2.19. Subsidiar a resolugéo de problemas que venham ocorrer com passageiros ou passagens, quando
do embarque ou desembarque.

2.20. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados, cujas reclamacdes se obrigam
prontamente a atender;

2.21. Solucionar os problemas que venham surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de
embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior;

2.22. Comunicar todas as ocorréncias anormais verificadas na execucao dos servigos;
2.23. Manter apoio logistico exercendo a supervisdo necessaria para o bom desempenho das atividades;

2.24. Nao se eximir da total responsabilidade quanto a execucdo dos servigcos, em razdo da acédo ou
omissao, total ou parcial, da fiscaliza¢éo da contratante;

2.25. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas ou indiretas ligadas a prestagdo dos
servigos em tela, tais como: salarios, transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios
e de ordem de classe, indenizac¢des e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados ou
preposto, no desempenho odos servicos;

2.26. Responsabilizar-se por danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros decorrentes
de sua culpa ou dolo na execucdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo e o acompanhamento da contratante;

2.27. Responder por quaisquer multas, indenizagbes ou despesas impostas & contratante, por
autoridade competente, em decorréncia do descumprimento do contrato, de lei ou regulamento;

2.28. Assumir, de forma exclusiva, todas as dividas que venha a contrair com vistas a realizagcao dos
servicos;

2.29. Apresentar, sempre que solicitada, as normas referentes a multas, tarifas e taxas cobradas pelas
empresas aéreas.

2.30. Fornecer, a qualquer momento, quando solicitado pela Contratante, declaracdo expedida por
companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar passagens
em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dias com suas obrigacdes
contratuais e financeira perante as mesmas e que disp8e de terminal de reserva.
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2.31. Pagar as companhias aéreas, nos prazos pactuados em suas avencas especificas, os bilhetes
emitidos, ficando estabelecido que o CRCMG nao respondera, sob qualquer hipétese, solidaria ou
subsidiariamente, por esse pagamento;

2.32. Adotar as medidas necessarias para o cancelamento de passagens e/ou trechos nao utilizados, a
partir de solicitacdo do CRCMG;

2.33. Substituir passagens (remarcacdo) quando ocorrer mudancas de itinerario de viagem ou de
desdobramento de percurso, mediante solicitacdo da CONTRATANTE.

2.34. Informar, nos casos em que a passagem aérea nao for utilizada, qual a op¢do menos onerosa para
0 CRCMG, apresentando as alternativas possiveis e, apos a devida comunica¢éo formalizada, adotar
as providéncias cabiveis.

2.35. Arcar com eventuais prejuizos decorrentes da remarcacdo e/ou cancelamento de passagens
aéreas emitidas com erro atribuivel & empresa Contratada.

2.36. Comunicar possiveis cancelamentos de vbos onde haja emissdo de passagem a ser paga pelo
CRCMG, concedendo endosso em favor de outra companhia aérea em data e horario compativeis com
voo anteriormente escolhido, sem custo adicional ao CRCMG;

2.37. Fornecer os créditos decorrentes de passagens ou trechos nao utilizados juntamente com a fatura
a ser encaminhada a Contratante, respeitando o disposto anteriormente;

2.38. Manter durante a vigéncia do Contrato as condi¢cdes de habilitacdo para contratar com a
Administracdo Publica, apresentando mensalmente os comprovantes de regularidade fiscal e
trabalhista, particularmente no que tange a capacidade técnica-operativa e a regularidade fiscal e
trabalhista;

2.39. Nao subcontratar quaisquer servi¢cos descritos neste Termo de Referéncia;

2.40. Manter sigilo de todas as informacfes a que tiver acesso em decorréncia da execucdo dos
Servicos;

CLAUSULA TERCEIRA - OBRIGACOES DO CRCMG

3.1. Proporcionar as condi¢cdes necessérias a execuc¢do dos servicos ora contratados, assim como
prestar, prontamente, as informagBes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada;

3.2. Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condi¢des de preco e prazo estabelecidas
neste contrato.

3.3. Acompanhar e fiscalizar o andamento dos servigos, por intermédio do funcionario do CRCMG
designado como Fiscal do Contrato.

3.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos entregues em desacordo com as obriga¢cbes assumidas
pela empresa contratada.

3.5. Comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucédo do servico.

3.6. Notificar a contratada, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer
débitos de sua responsabilidade.
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CLAUSULA QUARTA - DOS CUSTOS

4.1. O valor total estimado pela prestacdo dos servicos é de RS ....... R ), cujo
desembolso dar-se-a com recursos previstos em dotacdo orcamentaria prépria, sob a rubricas
6.3.1.3.02.03.001 - Passagens Funcionarios, 6.3.1.3.02.03.002 — Passagens Conselheiros e
6.3.1.3.02.03.003 — Passagens Colaboradores.

4.1.1. Por se tratar de mera estimativa, o valor acima ndo constitui, em hipétese alguma, compromissos
futuros para o CRCMG, razéo pela qual ndo podera ser exigido nem considerado como valores para
pagamento minimo, podendo sofrer alteracdes de acordo com as necessidades do CRCMG, sem que
isso justifique qualquer indenizagdo a CONTRATADA.

4.2. O CRCMG pagara a Contratada por cada operacao relativa a emissédo de passagem, a tarifa de
RS........co(eeeeei ) correspondente a Remuneracéo do Agente de Viagem (RAV).

4.3. Serdo descontados sobre os pagamentos a serem realizados, as devidas retencdes de tributos e
contribuigbes, conforme determina a Instrugdo Normativa n°. 1.234, de 11/01/2012, da Secretaria da
Receita Federal.

4.4. Os valores estipulados acima séo fixos, ndo comportando qualquer corre¢édo no curso de vigéncia
do contrato.

CLAUSULA QUINTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. O CRCMG efetuara o pagamento em até 10 (dez) dias Uteis apds a apresentacdo da fatura e nota
fiscal correspondentes ao fechamento mensal dos servigos, devidamente atestadas e acompanhadas
das certidfes de regularidade junto ao FGTS, ao INSS e a Justica do Trabalho, além da Declaracéo de
Optante pelo Simples Nacional, se for o caso.

CLAUSULA SEXTA - PRAZO PREVISTO DE EXECUCAO DO SERVICO OU DE ENTREGA DO
OBJETO

6.1. A contratada devera iniciar a execug¢do dos servi¢os objeto dessa contratacao imediatamente apds
a assinatura do contrato, e, durante a sua execucao, observar os seguintes prazos:

6.1.1. Disponibilizar o acesso a ferramenta “on line” de auto agendamento (self booking), no prazo de
até 3 (trés) dias apoés a assinatura do contrato;

6.1.2. Realizar treinamento presencial ou remoto, sobre a ferramenta “on line” de auto agendamento,
para até 20 (vinte) usuarios, no prazo de até 5 (cinco) dias apds a assinatura do contrato;

6.1.3. Informar disponibilidades de empresas, voos e assentos, conforme orientacfes de data e horarios
possiveis, encaminhadas pelo 6rgédo, no prazo maximo de 2 (duas) horas.

6.1.4. Emitir as passagens aéreas, no prazo maximo de 1 (uma) hora, a partir da solicitagcao
formalizada do CRCMG, encaminhando a confirmacéo dos bilhetes por e-mail.

6.1.5. Providenciar a remarcacao e/ou cancelamento de passagens aéreas emitidas, no prazo maximo
de 3 (trés) horas, a partir da solicitacdo formalizada do CRCMG, encaminhando a confirmacgéo por e-
mail.

6.1.6. Em situacdes excepcionais, podera o CRCMG requisitar a emissdo, remarcacdo e/ou
cancelamento de passagens aéreas no prazo maximo de 1 (uma) hora, desde que comunicada a
urgéncia.
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6.1.7. Substituir, no prazo maximo de 3 (trés) horas, a partir da solicitacdo formalizada do CRCMG,
os bilhetes que venham a apresentar qualquer irregularidade.

6.1.8. Providenciar, nas hipoteses de reembolso, o crédito dos valores, no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados da solicitacdo formalizada do CRCMG, observando-se as regras tarifarias
determinadas pela ANAC - Agéncia Nacional de Aviag¢do Civil, bem como as condi¢cbes e eventuais
restricdes constantes no contrato de transporte celebrado com a respectiva empresa aérea.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA

7.1. O presente contrato vigera pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado, se houver interesse do CRCMG, por iguais e sucessivos periodos com vistas
a obtencao de precos e condi¢cdes mais vantajosas para a administracao, limitada a sessenta meses, e
seré regido pelas Leis n° 10.520/02 e n° 8.666/93 e pelo Cadigo Civil Brasileiro.

CLAUSULA OITAVA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZA(;AO
8.1. O contrato sera fiscalizado por um funcionario da Geréncia Administrativa e Financeira do CRCMG,
designado por meio de Portaria.

CLAUSULA NONA - DAS SANCOES

9.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666/93 e do art. 7° da Lei n°® 10.520/2002, a
Contratada que atrasar injustificadamente a entrega dos produtos e/ou servicos, falhar, fraudar ou
descumprir qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da contratacéo e/ou deixar de executar
total ou parcialmente o objeto do contrato, ficando sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sancdes:

9.1.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacfes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que néo acarretem prejuizos significativos para a
Contratante;

9.1.2. Multa de:
I 0,5% (meio por cento) por dia sobre o valor da parcela inadimplida, em caso de atraso

injustificado, limitada a incidéncia a 30 (trinta) dias. Ap6s o trigésimo dia e a critério da
Administracdo, no caso de execu¢do com atraso, podera ocorrer a ndo aceitacdo do objeto, de
forma a configurar, nessa hipétese, inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da
rescisdo unilateral da avenca;

Il. 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de descumprimento de quaisquer
obrigacdes assumidas, por ocorréncia;

M. 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucéo total do objeto.

9.1.2.1. Em caso de inexecucado parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem |ll,
sera aplicada de forma proporcional a obrigacéo inadimplida;

9.1.2.2. Reserva-se ao CRCMG o direito de reter e compensar, dos pagamentos da contratada, as
multas referidas no item 9.1.2, assegurado o contraditdrio e a apresentacao de defesa prévia, nos termos
da legislacéo vigente.

9.1.3. Suspenséo temporaria do direito de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracéo, pelo prazo de até 2 (dois) anos;
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9.1.4. Impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, e
descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

9.2. As sangbes poderdo ser aplicadas de modo cumulativo ou ndo, independentemente de sua
quantidade.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO
10.1. O contrato podera ser rescindido pelos motivos previstos nos artigos 77 a 80 da Lei n°
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO
11.1. Fica eleito o foro da Justica Federal - Secdo Minas Gerais, para dirimir as questdes oriundas
deste contrato, com renudncia de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E por estarem as partes justas e contratadas, assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias de
igual teor, para um so efeito.

Belo Horizonte, XX de XXXXXX de 2018.

CONSELHO REGINAL DE CONTABILIDADE DE MINAS GERAIS

Contador XXXXXXXX
EMPRESA XXXX
XXXXXXXX = XXXXXXX
Testemunhas
Assinatura: Assinatura:
CPF: CPF:

31
Rua Claudio Manoel, 639 - Savassi — Belo Horizonte/MG — Cep: 30140-105
Telefone: (31) 3269-8400 - www.crcmg.org.br



http://www.crcmg.org.br/

