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 DISPENSA DE LICITAÇÃO EM FUNÇÃO 
 DO VALOR  

(Incisos I e II do art. 75 da Lei n.º 14.133/2021) 

NÚMERO DO PROCESSO 

ADMINISTRATIVO DE CONTRATAÇÃO 
207 

NÚMERO DO PROCESSO DE DISPENSA 

(Solicitação de Compra/Serviço) 
12808 

EXERCÍCIO FINANCEIRO 

 

2025 

 

SETOR REQUISITANTE GERÊNCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA 

OBJETO 

 
Aquisição de (30 trinta) mouse pad com 

apoio de punho e (30 trinta) apoios 
ergonômicos 

 

 

 

http://www.crcmg.org.br/


Descrição do material ou serviço Quantidade

Aquisição de 30 (trinta)  Apoios ergonômicos de punhos preto, conforme modelo anexo. 30

Aquisição de 30 (trinta) Mouse pad com apoio de punho em espuma, preto, 20cm x 19cm, conforme modelo anexo. 30

Pedido de: Setor Requisitante: GERÊNCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRAMaterial Emitido em: 

Previsão de  entrega ou início da execução do serviço: 19/09/2025

01/09/2025

Justificativa da necessidade da contratação:

Considerando     o     baixo     volume     em     estoque     de     mouse     pad    com    apoio    de    punho    e    de    apoios    ergonômicos    para    punhos    no    almoxarifado    do    CRCMG,    bem
como     a     necessidade     contínua     de     utilização     desses     itens     para     a     execução     das     atividades     operacionais     do     Conselho,     faz-se     necessária    a    aquisição    dos
referidos materiais a fim de garantir condições adequadas de trabalho e dar continuidade ao cumprimento da missão institucional.

Ressalta-se      que      esta      contratação      está      alinhada      ao      Planejamento      Estratégico      do      CRCMG,      pois      contribuirá      para      o     alcance     do     objetivo     estratégico     de
assegurar    meios    e    recursos    que    viabilizem    a    execução    das    políticas    e    diretrizes    da    gestão.    Ademais,    trata-se    de    medida    prevista   no   Plano   de   Trabalho   do
exercício de 2025, em conformidade com as boas práticas de gestão e planejamento administrativo.

Além      disso,      a      aquisição      desses      itens      ergonômicos      está      em      consonância      com      as      normas      de      saúde      e      segurança      no      trabalho,      em     especial     a     Norma
Regulamentadora    nº    17    (NR-17),    promovendo    melhores    condições    ergonômicas,    prevenção    de    doenças    ocupacionais    e    qualidade    de   vida   no   ambiente   de
trabalho.

Fiscal técnico do contrato: Substituto do fiscal:

Responsável pela Demada: ANDREZA MAIA BITARAES

Matrícula Responsável pela validação: Data Horário

480 VINICIUS TADEU REZENDE ROSA 03/09/2025 13:53

243 MARIA APARECIDA LOPES MONTEIRO CARDOSO 03/09/2025 16:15

Somente para as contratações que forem formalizadas por instrumento de contrato:

Descrição resumida: Mouse pad com apoio de punho e  apoios ergonômicos

Centro de custo Projeto Conta contábil Valor disponível Valor estimado

321 5013 - AQUISIÇÃO DE BENS DE CONSUMO 6.3.1.3.01.01.001 - MATERIAIS 
DE EXPEDIENTE R$ 28,905.50 R$ 2,400.00

OBS:
R$ 28,905.50 R$ 2,400.00

INFORMAÇÕES ORÇAMENTÁRIAS: 

Demanda enquadrada no Planejamento estratégico, conforme objetivo da qualidade abaixo:

Assegurar meios e recursos que permitam o cumprimento das políticas e diretrizes da gestão

Autorizo  a  abertura  do  respectivo  processo  de  compra/contratação, respeitando 
a legislação vigente e demais normas aplicáveis à espécie:

Solicitação de compra/serviço
12808

Assinado por SUELY
MARIA MARQUES DE
OLIVEIRA (•••.588.426-••)
Data: 04/09/2025
10:15:49
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CHECKLIST DE PROCESSO DE CONTRATAÇÃO 
DISPENSA EM FUNÇÃO DO VALOR 

(Contratações enquadradas nos incisos I e II do artigo 75 da Lei n.º 14.133/2021) 

Número da Dispensa de Licitação: 12808 

Objeto: Aquisição de 30 (trinta) Apoios ergonômicos de e 30 Aquisição de 30 (trinta) Mouse pad com apoio de 
punho em espuma. 

Data de início do processo: 20/08/2025 

Responsável pelo preenchimento: Vilene Aparecida 

Item Itens a serem verificados Sim Não N/A Observação / Justificativa 

1 Folha de rosto X    

2 Solicitação de compra/serviço X    

3 
Justificativa alinhada ao Planejamento 
Estratégico do CRCMG 

X    

4 
Previsão no Plano de Contratações Anual 
(PCA) 

  x 

Dispensado nos termos do 
Procedimento Específico PE-002/CT 
- Contratação de serviços e 
aquisição de bens e conforme 
estabelece o artigo 7º do Decreto nº 
110.947/2022. 

5 
Portaria de pessoal que designa a equipe de 
planejamento da contratação, se for o caso 

  x 

Dispensado nos termos do 
Procedimento Específico PE-002/CT 
- Contratação de serviços e 
aquisição de bens e conforme 
estabelece o artigo 7º do Decreto nº 
110.947/2022. 

6 

Estudos técnicos preliminares e mapa de 
riscos, em caso de objetos de alta 
complexidade técnica e operacional ou 
quando se tratar de demandas especiais que 
não sejam rotineiramente contratadas pelo 
CRCMG 

  x 

Dispensado nos termos do 
Procedimento Específico PE-002/CT 
- Contratação de serviços e 
aquisição de bens e conforme 
estabelece o artigo 7º do Decreto nº 
110.947/2022. 

7 Termo de referência ou Projeto básico   x 

Dispensado nos termos do 
Procedimento Específico PE-002/CT 
- Contratação de serviços e 
aquisição de bens e conforme 
estabelece o artigo 7º do Decreto nº 
110.947/2022. 

8 
Indicação do item objeto da contratação no 
catálogo eletrônico de padronização de 
compras, serviços e obras 

  x 
O objeto não consta do catálogo 
eletrônico de padronização de 
compras. 

9 

Pesquisa de preços conforme Instrução 
Normativa n.º 65/2021 (quando for utilizado o 
parâmetro de pesquisa direta com 
fornecedores, deve constar a comprovação 
da solicitação formal e envio por e-mail) 

x   

Priorizada pesquisa direto com 
fornecedores, nos termos do 
Procedimento Específico PE-002/CT 
- Contratação de serviços e 
aquisição de bens. 

10 

Foi certificada a obediência ao limite de 
dispensa estabelecido nos incisos I e II, 
considerando o somatório do valor da 
contratação com o valor de outros objetos da 
mesma natureza contratados no mesmo 
exercício financeiro 

X    

11 
Divulgação de aviso em sítio eletrônico 
oficial, pelo prazo mínimo de 3 (três) dias 

  x 
Dispensado em caso de contratação 
enquadrada como Despesa de 

http://www.crcmg.org.br/
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úteis, com a especificação do objeto 
pretendido e com a manifestação de 
interesse da Administração em obter 
propostas adicionais de eventuais 
interessados 

Pequeno Vulto nos termos do 
Procedimento Específico PE-002/CT 
- Contratação de serviços e 
aquisição de bens. 

12 

Demonstrativo de coleta de preços 
evidenciando a pesquisa de preços 
realizada, o critério de seleção do fornecedor 
e a proposta selecionada 

X    

13 

Comprovação dos requisitos de habilitação, 
especialmente quanto à regularidade fiscal e 
trabalhista através do Sifac ou certidões de 
regularidade do fornecedor junto ao INSS, 
FGTS e à Justiça do Trabalho (CNDT) 

X    

14 

Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas 
Inidôneas e Suspensas (Ceis) e ao Cadastro 
Nacional de Empresas Punidas (Cnep) e 
emissão das certidões negativas de 
inidoneidade e de impedimento  

X    

15 

Cópia do contrato social e/ou última alteração 
contratual, ou do Estatuto Social do 
fornecedor, bem como cópia de documento 
oficial de identificação de seus 
representantes legais ou inscrição no 
Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica 
(CNPJ) 

X    

16 

Parecer técnico justificando o 
enquadramento da contratação 
expressamente nas hipóteses do artigo 75 da 
Lei n.º 14.133/2021 

  x 

Dispensado em caso de contratação 
enquadrada como Despesa de 
Pequeno Vulto nos termos do 
Procedimento Específico PE-002/CT 
- Contratação de serviços e 
aquisição de bens. 

17 
Nota de empenho assinada pelo(a) 
Presidente do CRCMG 

X    

18 
Portaria de fiscais e gestor de contrato, 
quando a contratação for formalizada por 
instrumento de contrato 

  x 
Contratação formalizada por Ordem 
de compra/serviço. 

19 

Minuta de contrato validada pela Assessoria 
Jurídica, se for o caso, exceto quando a 
contratação for formalizada por Ordem de 
Compra/Serviço 

  x 
Contratação formalizada por Ordem 
de compra/serviço. 

20 
Contrato com visto do jurídico, assinado 
pelas partes ou Ordem de Compra/Serviço 
assinada pelo CRCMG 

  x 
Contratação formalizada por Ordem 
de compra/serviço. 

21 
Divulgação do Contrato no Portal Nacional de 
Contratações Públicas (PNCP) 

X    

22 
Divulgação da Contratação no portal do 
CRCMG 

X    

 
 
 
 

Assinatura do responsável pelo preenchimento da checklist 

Assinado digitalmente por:
Vilene Aparecida Borges Ferreira Carvalho
CPF: ***.574.796-**
Certificado emitido por AC SyngularID Multipla
Data: 10/10/2025 11:25:47 -03:00
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