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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE MINAS GERAIS

Termo de Referéncia
(Processo Administrativo n°124/2024)

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Locacdo de Centro de Convengdes localizado na cidade de Belo Horizonte/MG para realizagédo de
um evento de grande porte denominado XV Convenc¢ao de Contabilidade de Minas Gerais, nos dias 4,5 e 6
de junho de 2025.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagédo tem inicio com a assinatura do contrato e término no dia 7 de
junho de 2025, data em que se realizara a desmontagem do evento.

1.3. Alocagao dos espacgos devera ocorrer nos seguintes periodos e datas:

Montagem do evento Realizagcédo do evento Desmontagem do evento
Periodo dias Periodo dias Periodo dias
04/06/2025
Saorehes 2 05/06/2025 3 07/06/2025 1
06/06/2025

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

1.4. A Fundamentagado da Contratagao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

1.5. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagées Anual de 2024.
1.6. A contratagao também esta prevista no Plano de Trabalho de 2024

a) Projeto: 3012 — Gestao de Educagao Continuada;

b) Conta contabil: 6.3.1.3.02.01.027 — Locacgéo de bens imoveis.

1.6.1.Justificativa do Projeto 3012: Fiscalizagdo preventiva/orientativa. por meio do
programa de educagéo continuada, realiza-se o congresso brasileiro de contabilidade
e as convengodes estaduais, a cada quatro e dois anos, respectivamente. esses
eventos tém como caracteristica promover a discussao e a reflexao sobre temas
atuais e as tendéncias mundiais da contabilidade, proporcionando aos profissionais
da area uma oportunidade de aprimoramento.

1.6.2.0bjetivos do Projeto 3012: Organizar congresso (CFC)/convengédo (CRCs), com o
incentivo a produgdo técnico-cientifica, desenvolvendo agdes para aumentar a
participagao dos profissionais da contabilidade no programa de educacgao continuada.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

1.7. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratagao

1.8. N&o é admitida a subcontratagédo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

1.9. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugao

1.10. A execugao do objeto seguira a seguinte dindmica descrita no contrato firmado entre as
partes, em conformidade com os seguintes requisitos minimos:

1.10.1.

O espago deve estar localizado na cidade de Belo Horizonte e ser dotado da

seguinte infraestrutura minima:

a)

b)

c)

d)

e)

g)

1.10.2.

1 (um) Auditério com capacidade para até 2.000 (dois mil) participantes, com ar-
condicionado do tipo “central”, iluminagdo adequada, espago para montagem de
palco com capacidade para mesa diretora com 11 (onze) cadeiras, pulpito e
bandeiras;

2 (duas) salas para montagem de auditérios com capacidade minima para 500
(quinhentas) pessoas em cada, ar condicionado e iluminagédo adequada;

Foyer, saldo ou outro tipo de espago com vao livre com, no minimo, 1.000 (um
mil) m? para montagem de até 25 (vinte e cinco) estandes, sendo 14 (quatorze)
nas medidas 3,00x3,00m (9m?), 04 (quatro) nas medidas 4,00x4,00m (16m?), 04
(quatro) nas medidas 6,00x4,00m (24m?), 02 (dois) nas medidas 9,00x4,00
(36m?) e 01 (um) nas medidas 5,00x4,00m (20m?), bem como para realizagdo de
coffee breaks para os participantes do evento;

Laudo de vistoria do Corpo de Bombeiros, demonstrando a regularidade do local;
Duas salas de apoio (VIP e imprensa);

Estacionamento (proprio ou terceirizado) compativel com o publico estimado
para o evento;

Local de facil acesso para os participantes, por meio de transporte publico
urbano.

O auditério, as salas e o espago para estandes deverdo ser montados em

espacos separados, com isolamento acustico, uma vez que serado utilizados
simultaneamente ao longo do evento.
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Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

1.11. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1.12. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgao total ou parcial.

1.13. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

1.14. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

1.15. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

1.16. Apéds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao do plano
de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagéo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

1.17. A Contratada designara preposto da empresa, indicando no instrumento os poderes e deveres
em relagao a execugao do objeto contratado.

1.18. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

1.19. A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

1.20. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

1.21. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Il);
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1.22. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcgéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, lIl);

1.23. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, |V);

1.24. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

1.25. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Gestor do Contrato

1.26. O gestor do contrato coordenara a atualizagcdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das
alteragcbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

1.27. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, II).

1.28. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagcdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

1.29. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

1.30. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

1.31. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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1.32. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagédo e gestdo nos termos do contrato.

Prazo de pagamento

1.33. O pagamento sera efetuado no prazo acordado em contrato, apds a finalizagéo da liquidagao
da despesa, nos termos da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

1.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
conforme acordado em contrato

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de boleto bancario ou transferéncia em conta de titularidade
da contratada.

1.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagédo aplicavel.

1.351. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

1.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovacgao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Antecipagado de pagamento

1.37. A presente contratagcido permite a antecipacdo de pagamento, tendo em vista as razées consignadas
na justificativa de contratagcao anexa.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao do fornecedor

1.38. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Inexigibilidade de
Licitagdo, tendo em vista a inviabilidade de competi¢do, conforme razdes de fato e de direito
constantes da justificagao de contratagdo anexa.

Regime de execugao
1.39. O regime de execugédo do contrato sera o de empreitada por prego global.
Exigéncias de habilitacao

1.40. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitagao juridica
1.41. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto

ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.42. Contrato de concessao onerosa firmado com o poder publico para uso e comercializagao
dos espagos do Expominas.

1.43. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

1.44. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
fisicas, conforme o caso;

1.45. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.46. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

1.47. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

1.48. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

1.49. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.50. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificagao Econdémico-Financeira

1.51. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,

de 2021, art. 69, caput, inciso ).
ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

1.52. Conforme orgamento realizado, o valor da contratagdo é de R$ 260.000,00 (duzentos e
sessenta mil reais).
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1.53. Demais informagdes sobre o custo da contratagédo e aferigdo da vantajosidade constam da
justificativa de contratagédo anexa.

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

1.54. As despesas decorrentes da presente contratagcio correrdo a conta de recursos previstos em
dotac&o orcamentario prépria:

1.541. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:
a) Projeto: 3012 — Gestao de Educagao Continuada;

b) Conta contabil: 6.3.1.3.02.01.027 — Locagao de bens imoveis.

RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO
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