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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n°118/2024)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de inscrigdes de trés funcionarios do CRCMG, na 82 Conferéncia Nacional dos
Conselhos Profissionais, a ser realizada entre os dias 6 a 9 de agosto de 2024, em Brasilia/DF,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. A contratagao tera inicio com a data de emissdo da ordem de compra/servigo e término apos a
realizagdo da Conferéncia, que sera realizada entre os dias 6 a 9 de agosto de 2024, em
Brasilia/DF.

1.3. A contratagdo sera formalizada por ordem de compra/servigo, em substituicdo ao termo de
contrato.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagao da Contratagao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das
informagdes basicas dos Estudos Técnicos Preliminares.
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo refere-se, basicamente, a contratacéo de inscrigdes de trés
funcionarios do CRCMG, na 82 Conferéncia Nacional dos Conselhos Profissionais, a ser realizada
entre os dias 6 a 9 de agosto de 2024, em Brasilia/DF, em conformidade com a programagao
divulgada que inclui 28 horas de estudo dirigido:

a) Solenidade de Abertura;

b) Prémios “Melhores Préticas Aplicaveis aos Conselhos Profissionais”;
c) Palestras proferidas por Ministros do Tribunal de Contas da Unido;
d) Palestras proferidas por Técnicos de Controle Externo;

e) Encontro com Palestrantes Renomados;

f)  Oficinas praticas;

g) Painéis, Dialogo Aberto e Debates;

h)  Networking;

i) Celebracao de Encerramento;

j)  Certificado Digital para os participantes, entre outros.
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4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratagao

4.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao
4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, dada a natureza do objeto.
Vistoria

4.3. Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugao
5.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

51.1. Inicio da execugéao do objeto sera o de inicio da Conferéncia, que sera realizada entre os dias
6 a 9 de agosto de 2024, em Brasilia/DF.

51.2. A execugao seguird o conteudo programatico definido na 82 Conferéncia Nacional dos
Conselhos Profissionais.

5.1.3. Cronograma de realizagao dos servigos: realizagdo entre os dias 6 a 9 de agosto de 2024,
em Brasilia/DF.
Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Os servigos serao prestados no Centro Internacional de Convengdes do Brasil, localizado no
enderecgo: St. de Clubes Esportivos Sul Trecho 2 Conjunto 63, Lote 50 - Asa Sul, Brasilia - DF,
70200-002, Brasil.

5.3. Os servigos serdo prestados nos horarios definidos na programagdo da na 82 Conferéncia
Nacional dos Conselhos Profissionais.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.4. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O objeto devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com o ato que autorizou a
contratagdo e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.
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Fiscalizagao

6.3. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.4. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administrac&o. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.5. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.6. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a corregdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 1l1);

6.7. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagcdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, 11).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencgao das condigdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagcado e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

6.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcbes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
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objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomaré providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1. No prazo de até 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente pela Administracdo, devera ocorrer a liquidacdo da despesa, em
conformidade com o que dispde o art. 7° da Instrugdo Normativa SEGES n° 77, de 4 de novembro
de 2022.

Liquidacao

7.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de cinco dias uteis
para fins de liquidagéo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §2° da Instrucédo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.3. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.3.1. o prazo de validade;

7.3.2. a data da emissao;

7.3.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.3.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.3.5. o valor a pagar; e

7.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagao da situagao, sem 6nus a contratante;

7.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
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acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.6. A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das condi¢cbes
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em
licitagdo, no ambito do érgado ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.9. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.10. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até cinco dias Uteis, contados da finalizagédo
da liquidagdo da despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.11. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacao do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.12. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
7.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
7.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
7.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréao

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, n&o sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovacgéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Inexigibilidade de
Licitacéo, conforme justificativa de contratagcao anexa.
Regime de execugao

8.2. O regime de execugédo do contrato sera o de empreitada integral.

Exigéncias de habilitagcao

8.3. Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.4. Inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.5. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.6. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.7. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.9. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.10. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de
declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificaga@o Técnica

8.11. Comprovagdo de aptidao para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo total da contratagédo é de R$ 11.970,00 (onze mil novecentos e setenta reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela abaixo:

Lote Valor unitario | Quantidade Valor total
Primeira 200 inscrigbes R$ 3.990,00 3 R$ 11.970,00

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados em dotagao orgamentaria propria.

10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

a) Projeto: 5005 — capacitagado e desenvolvimento de recursos humanos.
b) Conta contabil: 6.3.1.3.02.01.047 — inscri¢des.
c) Centro de Custo: 321 — Geréncia Administrativa e Financeira.

11. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO

Assinado digitalmente por:

VINICIUS TADEU REZENDE ROSA

CPF: 084.184.086-50

Certificado emitido por AC SyngularlD Multipla

Data: 15/07/2024 16:49:12 -03:00 g CRCMG

GERENTE ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

Assinado digitalmente por:

IZAIAS ANGELO GOMES

CPF: 046.926.156-05

Certificado emitido por AC VALID RFB v5

Data: 15/07/2024 16:57:14 -03:00 :‘] CRCNIG

GERENTE DE CONTRATAGOES

Assinado digitalmente por:

SUELY MARIA MARQUES DE OLIVEIRA

CPF: 686.588.426-49

Certificado emitido por AC SOLUTI Multipla v5

Data: 15/07/2024 17:36:12 -03:00 :‘] CRCMG
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