Ministério da .
Fazenda @ Receita Federal

PROCURACAO RFB - FALECIDO

Prazo maximo de atendimento: 2 dias uUteis (apds a juntada da documentacgdo)

Enviar para
aprovacao da
RFB

Juntar a
documentacao

Orientagdes gerais: https://www.gov.br/pt-br/servicos/cadastrar-ou-cancelar-procuracao-para-acesso-ao-e-cac

O protocolo da Procuragdao RFB com reconhecimento de firma em cartdrio é obrigatdrio por meio do Requerimentos Web no e-
CAC, o qual serd aberto em nome do OUTORGADO.

Os servigos que podem ser outorgados sdo aqueles disponiveis no e-CAC da RFB, seja a totalidade ou uma selegdo deles. Em outras
palavras, os servicos que ndo estdo dentro do e-CAC, ndo serdo acessados por esta Procuracdo RFB, como por exemplo:
conectividade social, portal do Simples Nacional, Regularize da PGFN, entre outros.

Este documento gerado ndo tem validade para o atendimento presencial junto a RFB.

A Procuragdo RFB podera ser assinada digitalmente, por meio de Certificado Digital ou com o gov.br (selo prata ou ouro).

Preencha o formulério eletrénico disponivel no link abaixo.

Imprima o formuldrio preenchido e reconhega firma em cartério ou assine-o
digitalmente.

Digitalize o formulario assinado.

Anexe a cdpia digitalizada do formulario ao requerimento.

https://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/procuracoesrfb/controlador/controlePrincipal.asp?acao
=telalnicial

Outorgante: CPF do Falecido

Quem assina: inventariante, responsavel nomeado pelo espdlio, herdeiro, meeiro — depende o caso (veja na documentacgao
abaixo)

Outorgado: quem vai executar os servicos em nome do falecido

]untar a Além do formulario da Solicitagdo de Procuragdo RFB assinado e com a firma
documentagﬁo reconhecida em cartério ou assinado digitalmente, junte a documentagdo
abaixo.



1. DOCUMENTAGAO NECESSARIA

1.1 Falecido deixou bens a inventariar:

1.1.1  Caso haja inventario judicial ou extrajudicial: devera ser assinada pelo inventariante,
devendo ser apresentada escritura publica ou procuragao publica de nomeagdao em Cartorio
ou Termo de Compromisso de inventariante, no caso de processo de inventario judicial.

1.1.2 Caso o inventario ainda ndo tenha sido aberto ou o inventariante ndo tenha sido nomeado,
ou no caso de inventario ja encerrado, a Procuracdo RFB devera ser assinada pelo
responsavel nomeado pelo espdlio através de escritura publica.

1.1.3  Caso o inventdrio ja tenha sido encerrado, qualquer herdeiro contemplado na partilha estara
legitimado a assinar a Procuragdo RFB

OBS.: A Procuracdo RFB pode ser outorgada mesmo apds o encerramento do inventario

1.2 Falecido nao deixou bens a inventariar:

1.2.1 Caso o falecido ndo tenha bens a inventariar, a Procuracdo RFB deverd ser assinada pelo
meeiro ou herdeiro legal mediante comprovacado da inexisténcia de bens e da sua condicdao
de herdeiro legitimo do falecido. Além da certiddo de dbito com a informacao da inexisténcia
de bens a inventariar, o representante devera apresentar Declaracdo de Inexisténcia de Bens
a Inventariar ou Arrolar (https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/centrais-de-
conteudo/formularios/modelos/falecido-declaracao-de-inexistencia-de-bens-a-inventariar-
ou-arrolar.pdf/view)

Enviar para
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p RFB .
ya _/

N Junte a Procuragdo + documentos e coloque num processo digital.

2.1 Acesse o Portal e-CAC (https://cav.receita.fazenda.gov.br) e clique em:

Legislagdo e Processo >> Requerimentos Web e depois escolha a drea de concentragdo de servico “Procuracbes”

R Reccita Federa cac E e-DEFESA

Senhas & Procuragies Qutros




9 REQUERIMENTO

PROCURACOES - CADASTRAR PROCURAGAO PARA ACESSO AO E-CAC

Campo de preenchimento obrigatonio®
Junte o formulinio da procuragdo digital assinado & com frma

nforme os 5 Ultmoes digitos do cddigo de controle do formuldnio e a situacio g
reconhecids em cariério & 0s outros documentos exigidos para a anilise

Servigo EXCLUSIVO para cadastrar procuragdo digital para acesso a0 e-CAC para quem ndo possui conta gov.br ouro ou prata, ou estd impedido de cadastrar a procuragio diretamente no e-
CAC.

Interesssdo
Solicitado po

Telefone de Contato L

Cadigo de Controle (5 Ultimos digitos) «

DECLARACAC @
Estou ciente de que este servigo deve ser usado apenas quando nio for possivel cadastrar a procuragdo digital diretamente no e-CAC na opgdo "Senhas P.run.-.'a?ﬁes' ~

entos que comprovam a situagdo) =

2 Incap ) L]
3. Menor de 18 anos &~

4. Nio possui a conta gov.br ouro ou prata

5. Pessoa juridica inapta

8. Pessoa juridica cujo{a) representante legal perante o CNPJ é falecidofa) |jdfcumentos que 2 situacdo inf

s Anexar a documentacgéo
provanies - documenios que justificam a situaciio informaza

B Anexar C

IMPORTANTE!
O pedido serd analisado se a d ¢80 ap itada se referir 80 servigo de Procuracdo Digital

SE VOCE TEM A CONTA GOV BR OURQ OU PRATA E ESQUECEU A SENHA, recupene sus senha e em seguida. sumente o nivel da sus conta gov.br para prata ou ouro. Isto pode ser feito
fazendo a mculagio com sua conta bancaria, biometria facial da CNH ou Titulo de Eleitor, ou certificado digital. por exempio

Saiba mais sobre os niveis da conta govbr em: hitps:/www.gov brigoverncdigital/pt-bridentidade/conta-gov-driniveis-da-conta-govbesaiba-mass-sobre-os-niveis-da-conta-govbr

onsulle esle encereco para obler m
companhe o andameanto do pedido no

rformacdes sobre o servigo: hit werw. Qo bript-briservices/cadastrar-ou-Cancelar-procuratac-pars-acess0-a0-e-cac ers3o: 004.01.00
ortal &-Cac em “Legislacdo e Processo

1

olar Lirnpar Desanexar todos o5 arquivos do Requenmento

2.2 Depois de “enviar requerimento” vai aparecer a tela para confirmar a agdo. Depois terd a tela de processamento, aguarde até
terminar.

Confirmagdo da agdo x

Processando envio de requenmento

O processamento do envio deste requerimento compreende vinas elapas e pode demorar alguns

minutos.
3 : = . ATENGAO:
Nia fache asta pdgina antes de sus conclusdo pois o processamanto ndo poderd ser retomado. . "
Nio feche es53 pagina antes de sua conclusdo pois ©
Deseja confirmar o envio deste requerimento?® processamento ndo podera ser retornado.

Cancein [ Confimmac,]

\zlidando preenchimento do requenmento

Etapa 1def




2.3 Outro passo sera a assinatura do documento. Escolha a forma de assinatura entre as opgdes disponiveis.

Os saguintes documentos precisam ser assnados digitaimenta
= Reguermenio
s Termols) de Sof -::'_4;3‘0 de Juntada - documento(s) gerado{s) pelo sistema

Selecione uma forma de assinatura

Forma de assinatura v| @

1| Centificado digital
~| Certificado digital em nuvem
Conta gov.br

Cancelar

2.4 Depois da assinatura vai aparecer a tela onde confirma que o requerimento foi concluido e mostrara o nimero do processo
digital criado para este servigo. Aqui é possivel visualizar o documento de confirmagdo de entrega do requerimento e vocé podera
salvar ou imprimir.

9 MINISTERIO DA FAZENDA @u ita Federal
SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL

CONFIRMAGAD DE ENTREGA DE REQUERIMENTO

Processo digital: 13033 12024-51
P lo(s) de Envio de Solicitagio de Juntada de Documento: 67000566060392

O requerimento para © servico C

E-CAC foi emviado com suces Servigo solicitado: PROCURAGOES - CADASTRAR PROCURAGAD PARA ACESSO AD E-CAC

& gerou o processo digital 1

51 que pode ser acompanhado através do sistema e-Processo Data/hora do protocalo: 12/06/2024 - 13:28:11
= = Interessado(a):
mprima ou salve em seu equipamento o Documento de Confirmaco de Entrega
de Reguenmento, Atencdo, este documento ndo poderd ser recuperado Requerente:
postenormente Telefone de Contato: (54)
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3. COMO ACOMPANHAR A ANALISE DO
PROCESSO?

Vocé podera obter cépia do despacho ou de todo o contetido do Processo pelo caminho abaixo. Na sequéncia, basta escolher o
documento desejado e selecionar a opgdo Obter Copia para Impressdo do Documento. Caso deseje uma cdpia completa do
Processo, clicar na opgdo Obter Copia Integral do Processo.

Se n3o encontrar o processo que

S procura, cliqgue na aba 'Inativos',
[ Ativos™| " Inativos | onde estdo arquivados os processos
ja analisados.
Fiiro por qualguer campao...
o . - Data do - e Prrcsseie
Acdes Namero do Processo $ Prokcolo. & Grupo do Processo Tipo | Meus Pr H|
10271 /2020-23 /05 3 T MEN | Alive ..."I;-'".I""..'-.-
= 0 0 18/05/2020 Dossié ATENDIMENTO -

‘ %1 Consultar Documentos

cumento

Importante: Solicitagdo de Juntada de Documentos com documentos "Aceitos", ndo significa que o servico solicitado no Processo
Digital foi ou serd atendido (deferido). Esta informag¢dao demonstra que os documentos anexados ao processo foram visualizados
e aceitos, em outras palavras, significa que o servidor da Receita Federal analisou os documentos e verificou que se referiam ao
mesmo contribuinte que solicitou o Processo Digital e que eles possuem pertinéncia com o assunto solicitado na abertura do
processo.




Passo a passo para Assinatura digital na Procuracdo RFB

Esse passo a passo tem o objetivo de facilitar o acesso a assinatura digital da Procuragdo RFB a ser anexada no processo
de atendimento a ser analisado, nos casos em que aceita (procurador publico, inventariante ou representante de pessoas
civilmente incapazes), diferente da Procuragdo eletrénica que é outorgada diretamente no eCAC sem a necessidade de analise
pela RFB.

COMA UTILIZACAO DO GOV.BR
(o acesso a conta pode ser por certificado digital)

O arquivo .PDF pode ser salvo em .pdf ou por impressdao em .pdf quando da gerag¢do da Procuracdo RFB no site da
Receita Federal.

Caso ja tenha a copia impressa ela pode ser digitalizada ou mesmo fotografada, visto que o assinador aceita arquivos
nas extensdes .DOC / .DOCX /.ODT / .JPG / .PNG /.PDF até 100MB

1. Localize onde foi salvo o arquivo quando da gerac¢do da procuracao.

2. Acesse o link https://assinador.iti.br/, obtido pelo acesso a opcdo “Assinar documentos digitalmente” na lista de Servicos da
tela inicial do “Minha area gov.br”, em https://acesso.gov.br/.

3. Identifique-se com CPF e senha no ACESSO GOVBR, sendo
imprescindivel que ja tenha adquirido o selo prata ou ouro no gov.br;
ou clique outras op¢des de identificacdo;

Identifique-se no gov.br com: Outras opcoes de identificagao:

B Nimero do CPF [® Logincom seubanco RGN
Dhgite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov by :lﬂ_ Login com QR code

CPF

[ ] 8 Seucertificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

4. Uma vez logado, clique em “Escolher arquivo” ou o arraste ao local indicado;
= g \Lb s @0
Assinatura de documento

Escolher arquivo

© Escolher arquivo ‘ a

Escolha apenas arquivos nas extensdes DOC ocu .DOCX ou .ODT ou JPG ou .PNG ou .PDF com até 100MB

rquivo do-seu ‘




5. Cligue em “Avancgar”;
6. Defina o local onde a assinatura devera constar, mantendo pressionado o botdo esquerdo do mouse em cima da figura
indicativa e arrastando para o local desejado;
Obs.: ndo é necessario assinar cada pagina. Apenas uma assinatura garante a integridade de todo o documento.
< el :

———

Area da assinatura

Tome cuidado para nao esconder uma
informacgao importante do documento.
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7. Clicar em “Assinar!

8. O sistema permite a assinatura em até 5 documentos de uma so vez. Caso deseje assinar mais documentos, clicar em
“Carregar outro documento”. Caso contrario clicar em “Assinar”;

——

Voce pode carregar até cinco documentos
€ assina-los todos de uma vez!

O que deseja fazer?

Carregar outro documento

Assinar )

Fechar

b=

8. Escolha o provedor de assinatura disponivel
assinatura ad

pi.iti.br/autorizar?uriClie ‘assinador.iti.bréfiltro=2%7

I
=}

cas_refresh= :ticket=5T-135408.. — a X

)  httpsy/assinatura-api.iti.br/autorizar?urlCliente=https://assinador.iti.br&filtro=%7B"numDocs"%3A1%7D&uws_cas=true&uws_cas_refresh=false.. A}
p: P! p

g V.b Portal de assinatura

Servigo de assinatura digital de documentos

Escolha o provedor de assinatura:

Gov.BR
Certificado digital emitido pelo portal Gov.BR

govb

9. Sera enviado um cddigo para o seu aplicativo gov.br o qual devera ser digitado no campo “Cédigo”. Em seguida, clicar em
“ H 2
Autorizar”.

Importante: caso nao visualize o cédigo nas mensagens de SMS vocé deverd estar com o aplicativo gov.br aberto. Se no
momento do envio ndo estava no aplicativo, entrar e em seguida clicar em “Reenviar codigo” na pagina do Portal de assinatura.

g vbr Portal de assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Autorizacao

Vocé autoriza o(a) eAssina RFB a assinar digitalmente 1 (um) documento?
Uma mensagem com o cédigo foi enviada para o seu aplicativo gov.br. Por favor, digite
o codigo para autorizar a assinatura digital.

Se vocé nado receber o codigo. verifique se as notificacdes do aplicativo estdo habilitadas.
nas configuracées do seu celular.

Codigo

Codigo enviado via aplicativo gov.br

10. O documento estara assinado! Caso o arquivo escolhido ndo era com a extensdo .PDF o préprio assinador convertera
automaticamente. Clicar no bot3do a direita do nome para baixar o arquivo assinado no seu celular ou computador;




ACESSO AINFORMAGAD PARTICIPE LEGISLAGAD ORGAOS DO GOVERNO ¥

= govb

Assinatura de documento

Baixar arquivo

ATENCAO:

1 Verifique as assinaturas em validariti.govir
2,0 arquive no ficara gravado na base de dados

3. Para mais informacdes, acesse a pagina da assinatura eletrénica

ma WhatsApp Image 2023-09-04 at 09.38 47_assina :>

huivo assinado

\
[ Retornar ao Inicio )

11. O sistema emitira o seguinte aviso:

——

ATENCAO

¢ Salve este arquivo no seu celular ou computador,
pois so € possivel conferir a assinatura em formato
digital (o documento impresso nao tem validade);

* Nao use a opcao “imprimir” para salvar como PDF, pois
isso invalida as assinaturas.

Baixar arquivo

N A

12. Clique em “Baixar arquivo” e escolha o local para salvamento. Ou localize-o na pasta Downloads;

13. Este é o arquivo assinado digitalmente que devera ser juntado ao processo digital acompanhado dos demais documentos
necessarios;

Informages diretamente no link do Gov.br - https://acesso.gov.br/
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica

Manual atualizado em 20/06/2024.



